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CAPITULO 1

CONCEITO GERAL
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1.1 Conceito da NF

A NF-e & um documento de existéncia exclusivamente digital, que servird para registrar
as operacdes de prestacao de servigos sujeitos ao Imposto Sobre Servico de Qualquer
Natureza (ISSQN).

Ela serd gerada e armazenada eletronicamente através de solucéo disponibilizada pela
Prefeitura de cada municipio.

A emissédo da NF-e é de inteira responsabilidade do prestador dos servicos que devera
documentar as suas operacfes via  processamento controlado pelo  6rgao
responsavel.

1.2 Objetivo da Funcionalidade

O objetivo do desenvolvimento da Nota Fiscal de Servicos Eletrbnica — NF-e é a
implantagcdo de um modelo nacional de documento fiscal eletrnico que substitua a
atual emisséo em papel.

Este documento visa racionalizar e padronizar as obriga¢des tributarias. Ele devera ser
adotado progressivamente pelos municipios.

Com a implantacdo deste documento eletronico tem-se o intuito de alcancar as
seguintes melhorias e beneficios:

a) Beneficio para a sociedade:

e Diminuicdo do uso de papel.

e Contribuir com a preservacdo do meio ambiente através da eliminacdo da
emissdo de documentos fiscais em papel.

e Oportunidades de negocios e empregos na prestacao de servi¢os vinculados a
nota eletrénica.

e Acesso facilitado a consulta de regularidade de documentos fiscais.

e Incentivo ao comércio eletronico.

e Para as empresas:

e Reducdo dos custos de desenvolvimento, treinamento e manutencdo de
sistemas.

e Reducdo dos custos de aquisicdo, impressao, guarda e envio de documentos
fiscais.

e Simplificacédo de obrigacdes acessoérias, como a dispensa de AIDF — Autorizacéo
de Impressdo de Documentos Fiscais, e da DES — Declaracédo Eletronica de
Servicos com relacdo a funcionalidade de servicos prestados. 0
Compatibilidade do atual sistema ao SPED.

e Possibilidade de aumento da competitividade das empresas brasileiras pela
racionalizagcao das obrigacdes acessorias (redugao do “Custo-Brasil”’) e estimulo
aos negocios eletrdnicos [ Incentivo ao e-business.

e Para a administracéo tributéaria:
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e Eliminag&o das fraudes relacionadas a autorizagdo e emissdo de documentos
fiscais.

e Aprimoramento do controle fiscal e maior rapidez e eficiéncia na obtencao dos
registros de operacdes de prestacéo de servigos.

e Aderéncia ao Sistema Publico de Escrituracdo Digital — SPED.

e Possibilidade de se otimizar a atuacdo das administracdes tributarias municipais
através da adocao de solucéo tecnologica que propiciem o aperfeicoamento dos
procedimentos fiscais.

¢ Melhora da qualidade das informacdes obtidas, com a consequente diminuicéo
dos custos e possibilidade de intercambio entre os fiscos.

1.3 Publico Alvo

A NF-e ser& gerada pelos prestadores de servicos e nela serdo registrados os dados
dos tomadores e intermediarios dos servi¢os e da prestacdo dos servicos.

O aplicativo da NF-e destina-se as pessoas juridicas (empresas ou entidades)
prestadoras ou consumidoras de servicos e as pessoas fisicas consumidoras e
envolvidas nas prestacdes de servi¢os sujeitas ao ISSQN e permite:

e Ao prestador de servigos, emitente de NF-e, acessar todas as funcionalidades
do sistema: emissédo dos documentos fiscal, da guia de recolhimento, consultas
aos documentos emitidos, etc.

e A pessoa juridica, responsavel tributario nos termos da Lei 8725/2003, emitir a
guia de pagamento do ISS retido, referente as NF-e recebidas.

e Que todos os tomadores de servicos, quer sejam pessoas fisicas ou juridicas,
possam

e acessar, consultar e imprimir um documento fiscal emitido com seus dados.
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NFe-Cidades St TUATS

2.1 Acesso

211 Primeiro Acesso

Acesse “www.nfe-cidades.com.br “, em seguida clique em Primeiro Acesso.

r Entrar
—_—
Esqueceu a senha? Primeiro acesso

Bem vindo ao NFe-cidades

Todo documento emitido por este sistema possui um codigo de identificagdo que pode ser usado para encontrar e conferir o documento. -
i
T — (q] T
. |
Comprovante de Inscrigdo Cadastral Solicitagao de Cadastro
Emite certificado de cadastro das empresas no Solicita o cadastro do contribuinte na base de dados da
municipio. prefeitura.
i

Consulta Recibo Provisério de Servigos Férum NFe-cidades

5 5 Férum dedicado a desenvolvedores de sistemas que
Valide aqui os recibos recebidos dos prestadores de
. pretendem integrar seus produtos com os mecanismos de
servico e consulte as notas geradas por eles S =
Notas Fiscais Eletrénicas.

Versao do Sistema: 2.1000

© Copyright 2015 Sonner.

No campo Municipio selecione (marque o combobox com) o municipio desejado.
Em seguida no campo CPF/CNPJ informe o documento do cadastro ao qual se
deseja ter acesso. Por fim clique em Cadastrar.

= Govemno Digital

PRIMEIRO ACESSO

Informe o municipio

Municipio:

CPF/CNPJ:

Sera exibido a tela Dados do Contribuinte. Se estiver preenchida significa que consta
o cadastro na prefeitura e neste caso devera criar somente 0 acesso (usuario e senha).
Caso esteja em branco preencha todos os campos: o Nome da Empresa, E-mail
(obrigatorio), o Endereco, o campo CRC ( se Contabilidade).

Em “Dados de Acesso” crie o usuario de acesso. Preencha: Usuario, Senha e
Confirmacéao (repeticdo da senha). Apoés o preenchimento clique em Solicitar.
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PRIMEIRD ACESSO

Informie o municipio

Municipio:

Jaguariina

CPF/CHPJ:
41112973907

Dados do contribuinte

Home:

Emiail:

CEP Logradoura: N Complemento

Bairro Mumicipio: Pais Telefone:

oW
(=]

RV Jaguariina RV

CRC Tipo de Regime

Atividades

Descrigao da Atividade

Observagao

I Dados de Acesso I

I:‘Snummribuinle Micro Empreendedor Individual (MEI) prestador de servigos & desejo emitir Notas Fiscais Eletrinicas

Home de usuario

Senha Confirmagao de Senha

Sera enviado um e-mail com link de confirmacéo para o E-mail cadastrado a fim de
concluir o cadastro.

SISTEMAS INTEGRADOS, GOVERNOS INTELIGENTES
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2.1.2 Entrar no Sistema

Acesse “www.nfe-cidades.com.br”, em seguida digite o Nome do Usuario, Senha e
clique em Entrar.

NFe-cidades

. -
3

Esqueceu a senha? Primeiro acesso |

Bem vindo ao NFe-cidades

Todo documento emitido por este sistema possui um codigo de identificac&o que pode ser usado para encontrar e conferir o documento.

Codigo do documento n

Comprovante de Inscrigdo Cadastral Solicitagao de Cadastro ( .
Emite certificado de cadastro das empresas no Solicita o cadastro do contribuinte na base de dados da
municipio. prefeitura.

Consulta Recibo Provisério de Servigos Férum NFe-cidades ‘f

Férum dedicado a desenvolvedores de sistemas que
pretendem integrar seus produtos com os mecanismos de
Notas Fiscais Eletrénicas.

servigo e consulte as notas geradas por eles.

Valide aqui os recibos recebidos dos prestadores de o

Versao do Sistema: 2.1000

© Copyright 2015 Sonner.

Ao acessar o sistema pela primeira vez, o contador devera adicionar as empresas
clientes. As empresas serao vinculadas ao seu acesso, ficando sob seu controle.

NFe-cidades

INiCIO

& DADOS DO CONTRIBUINTE

A nicial

E NF-e

Regime: Faturament;
4 Escrituragdo Email:

Q Solicitagdes Exidersco:

# INFORMAGOES DE CONTATO DO MUNICIPIO

B pocumentos : > :
= Prefeitura Municipal de Araguari
'
& SELECAO DE CONTRIBUINTES Y Rua Virgilio de Melo Franco, 491 B.: Centro - Araguari - MG

Q consuitas

Para trabalhar com outro contribuinte, selecione-o abaixo: U (Ehg) g ome
& central do Contribuinte P Q

Documento Nome

23.971.776/0001-54 PRESTADOR TESTE

28.630.717/0001-36 TOMADOR TESTE

SISTEMAS INTEGRADOS, GOVERNOS INTELIGENTES
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2.1.3 Controle de Empresas (Para Contadores)

Clique na opcdo: “SOLICITACOES” em seguida na opcdo: “Controle de
Empresas”. A tela “Empresas Controladas” € exibida e basta digitar o CNPJ da
empresa desejada, em seguida clique em Adicionar. Pronto, a partir deste momento
j € possivel solicitar a emissao de NF-e, verificar a escrituracdo, encerramentos e
etc. para as empresas controladas.

NFe-cidades

Empresas controladas

CNPJ | 23971776000154
Q
A inicial
< Mostrar| 10 v registros
B e

Contribuinte Acesso a aba Escrituragio Remover Vinculo

&' escrituragso RTESTE Sim W

Solicitages

Documentos

Consultas

B O &2 &

Central do Contribuinte

As empresas adicionadas na tela de controle, passam a ser exibidas na tela
“INICIAL”.

Para trabalhar com determinada empresa, o contador primeiro devera seleciona-la
no menu “INICIAL” na opcéo: Selecdo de contribuintes (a pesquisa pode ser por
nome da empresa ou CPF/CNPJ dentro do campo Filtro) antes de proceder qualquer
solicitacdo, emissédo de NF-e ou escrituragao.

O nome da empresa ativada pelo contador € exibido no canto superior esquerdo da
tela.

NFe-cidades CONTADOR TESTE ~
INiCIO
& DADOS DO CONTRIBUINTE LI TELAS MAIS UTILIZADAS
Q
CPF/CNPJ: 17/0001-36
Nome: TOI
A& inicial
Insc. Municipal:
B e Cod. Mobili
" Regime: Faturamento
& Escrituragio it
O solicitagses Enderegos # INFORMAGGES DE CONTATO DO MUNICIPIO
B pocumentos — i Ay
= B refeitura Municipal de Araguari
a A SELEGAO DE CONTRIBUINTES s Rua Virgilio de Melo Franco, 491 B.: Centro - Araguari - MG
Consultas
Para trabalhar com outro contribuinte, selecione-o abaixo: USRI R
& Central do Contribuinte a

Documento

SISTEMAS INTEGRADOS, GOVERNOS INTELIGENTES
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2.1.4 Autorizagéo de Emissao de NF-e

Primeiro verifigue se sua empresa ja possui autorizacdo. Clique sobre o menu: “NF-
e” e se a tela de preenchimento da nota for exibida significa que ja est4 autorizado
a emitir NFS-e.

Caso seja hecessario solicitar autorizacao para emissdo de NFS-e junto a Prefeitura:
A solicitacdo é feita através do menu “SOLICITAGOES” clicando na opcao:
“Autorizacao de Emissao de NFe”. N&o € necessario informar a data, basta clicar
em Solicitar.

NFe-cidades

P EMPRESA TESTE = = a
B 70 01-00 SOLICITACAO DE AUTORIZAGAQ DE NOTA FISCAL ELETRONICA *

Contribuinte 70.774.854/0001-00 - EMPRESA TESTE

Série £

A nicial Data

s 7 ) até
B e

& Solicitagbes

I Documentos

W Central do Contribuinte

No menu “SOLICITACOES” sera demonstrado as solicitagdes recentes, logo abaixo
as opcbes. Entre parénteses consta o status da solicitacdo (Em analise —
aguardando confirmacéo e autorizacdo da Prefeitura; Aprovado — autorizado pela
prefeitura; Indeferida — recusado pela Prefeitura).

NFe-cidades

n"n"n“i’u“n“i’ri’vf""«o
P Do &

Tipo Contribuinte Status

Caso deseje visualizar os dados da aprovacéo ou indeferimento, basta clicar sobre
a solicitacdo. Se a solicitacéo foi aprovada a Empresa tera acesso ao menu NF-e e
podera dar inicio a emissédo da Nota Fiscal Eletronica.

SISTEMAS INTEGRADOS, GOVERNOS INTELIGENTES
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NFe-cidades
Imprimir
Q DOCUMENTO EMITIDO EM BASE DE TESTE. NAO TEM VALOR FISCAL.
n ] PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAGUARI - MG
e o SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
B oocumentos Autorizagio de Emisséo de Nota Fiscal Eletranica
‘d‘ Cadastros ARAGUARI Cédigo de verificagdo: 33W/C 3YEP4CDV P30S - Emissdo: 05/03/2017 10:51:52.718
& Fiscs Contribuinte

Auterizagdo

Observagdes: Aprovada solicitagEo de emissdo de Notz fiscal eletrdnica para o contribuintz EMPRESA TESTE

2.1.5 Acesso paraa Empresa (opcéo via Contador)

E facultado ao contador criar o acesso da empresa junto ao sistema. Caso deseje
utilize o menu: “SOLICITAGCOES” em seguida a opcéo: “Acesso para Empresa”.
Para liberar o acesso basta criar um nome de Usuario, digitar o e-mail da empresa
e clicar em ‘Enviar Senha’. O sistema enviara para o e-mail informado a senha de
acesso.

A empresa acessa o sistema, informa o usuario criado e a senha recebida no e-mail.

NFe-cidades

Liberar acesso para empresa

Contribuinte 28 630.717/0001-36 - TOMADOR TESTE

Usuario  TOMADORTE
A Email | |

E NF-e

Enviar senha

& Escrituragio
D solicitagses
B ocumentos
Q  consuitas

"
& central do Contribuinte

SISTEMAS INTEGRADOS, GOVERNOS INTELIGENTES
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CAPITULO 3

NFS-e — Substituicao —
Escrituracao - Encerramento
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3.1 Conceito

A NF-e contém campos que reproduzem as informacgées enviadas pelo contribuinte
e outros que séo de responsabilidade do Fisco. Uma vez gerada, a NF-e ndo pode
mais ser alterada, admitindo-se, unicamente por iniciativa do contribuinte, ser
cancelada ou substituida, hipétese esta em que devera ser mantido o vinculo entre
a nota substituida e a nova.

A NFS-e deve conter a Identificacdo dos Servicos em conformidade com os itens da
Lista de Servicos, anexa a Lei Complementar n°116/03, acrescida daqueles que
foram vetados e de um item “9999” para “outros servicos”.

E possivel descrever varios servicos numa mesma NF-e, desde que relacionados a
um Unico item da Lista, de mesma aliquota e para o mesmo tomador de servico.
Quando a legislacdo do municipio assim exigir, no caso da atividade de construcéo
civil, as NF-e deverao ser emitidas por obra.

A identificacdo do prestador de servicos sera feita pelo CNPJ ou CPF, que pode ser
conjugado com a Inscricdo Municipal, ndo sendo esta de uso obrigatorio.

A informacdo do CNPJ do tomador do servico é obrigatéria para pessoa juridica,
exceto quando se tratar de tomador do exterior.

A competéncia de uma NF-e é a data da ocorréncia do fato gerador, devendo ser
informada pelo contribuinte.

O Cddigo do Municipio da Incidéncia deve ser informado quando Exigibilidade do
ISS for Exigivel, Exigibilidade Suspensa por Decisdo Judicial ou Exigibilidade
Suspensa por Processo Administrativo. Nos demais casos, se informado sera
considerado erro.

Quando Exigibilidade do ISS for Exigibilidade Suspensa por Decisdo Judicial ou
Exigibilidade Suspensa por Processo Administrativo deve-se informar o Numero do
Processo.

O Valor Liguido da NFS-e é calculado pelo Valor Total de Servicos subtraindo-se:
Valor do PIS, COFINS, INSS, IR, CSLL, Outras Retencdes, ISS Retido, Desconto
Incondicionado e Desconto Condicionado.

A base de célculo da NFS-e € o Valor Total de Servicos, subtraidos o Valor de
Deducbes previstas em lei e o Desconto Incondicionado.

O Valor do ISS devido é definido de acordo com a Exigibilidade do ISS, o Cddigo do
Municipio da Incidéncia, a Opcéo pelo Simples Nacional, o0 Regime Especial de
Tributacéo e o ISS Retido, e sera sempre calculado, exceto nos seguintes casos:

e Se a Exigibilidade do ISS for Exigivel, o Cédigo do Municipio da Incidéncia for
igual ao Municipio Gerador do Documento (tributacdo no municipio) e o

SISTEMAS INTEGRADOS, GOVERNOS INTELIGENTES

13



NFe-Cidades  [opiiiis & Sonner

Regime Especial de Tributa¢ao for Microempresa Municipal ou Estimativa ou
Sociedade de Profissionais.

e Se a Exigibilidade do ISS for Exigivel, o Cédigo do Municipio da Incidéncia for
diferente ao Municipio Gerador do Documento (tributacdo fora do municipio),
nesse caso 0s campos Aliquota de Servico e Valor do ISS devido ficardo
abertos para o prestador indique os valores.

e Se a Exigibilidade do ISS for Imunidade ou Isencdo ou Exportagao (de
servico), nesses casos 0 ISS seré calculado com aliquota zero.

e Se a Exigibilidade do ISS for N&o Incidéncia.

e Se 0 contribuinte for Optante pelo Simples Nacional e nao tiver o ISS retido
na fonte.

e Se a aliquota do ISS e definida pela legislacdo municipal e se informada pelo
contribuinte, sera considerada erro, exceto quando:

e Se a NFS-e com o Codigo do Municipio da Incidéncia for diferente ao
Municipio Gerador do Documento (tributada fora do municipio), a aliquota e o
valor do ISS serao informados pelo contribuinte

e Se 0 contribuinte for Optante pelo Simples Nacional e tiver o ISS retido na
fonte em que esta sendo emitida, a aliquota sera informada pelo contribuinte.

e Se 0 ISS correspondente ao servico prestado seja devido, em partes, a
diferentes municipios o contribuinte devera utilizar uma NF-e para cada um
dos municipios beneficiados.

SISTEMAS INTEGRADOS, GOVERNOS INTELIGENTES
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3.2 Emissao de NFS-e

Para o preenchimento e consequente emissao da NFS-e, clique no menu “NF-e”.
Preencha o formulario da nota e fique atento a data da prestacao, atividade, regime
da sua empresa, etc.

NFe-cidades

EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS

Ne:2 Série: T Prestagio do Servico:

Imposto Retido:

aaaaaaa

& Dados do Tomador v
e -
—
Ir My Em:
p: Logradout Nimero: Complemento:
NFe-cidades

= tens da Nota Fiscal .

Q D Valor U Quanticad Val
& i
e
z Observacdes:
&
© Dedugdes v
Q
E INSS: COFINS: 1 Desconto Incondi icional:
oS # PIS: & Desconto Condicional
RRF: Dedugdes permitidas em Lei Outras Retengdes
Total da N
Tota! Liquids

Apods o preenchimento da NFS-e clique em Emitir. Serd encaminhado para a tela de
geracdo da NFS-e.

Apods término da contagem de 5 segundos, é exibido caixa para download do PDF
da NFe, onde é possivel escolher entre abri-la ou salva-la.

SISTEMAS INTEGRADOS, GOVERNOS INTELIGENTES

15



NFe-Cidades

’ Sonner

Substituir Nota

DOCUMENTO EMITIDO EM BASE DE TESTE. NAO TEM VALOR FISCAL.
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS

Nota Fiscal Eletrénica de Servigos
Codigo de verificagdo: 2YGR RYSE.0JZ6.FXZC - Emissdo: 26/08/2019 15:53:58.384

Dados da Nota Fiscal
Série: NFS-e Nimero: 1
Nota gerada por CONTADOR VERDES MARES 1
Data da prestagao: 26/08/2019
Prestador: EMPRESA TESTE 3083 - 66.5%2.243/0001-74
Tomador: TOMADOR TESTE - 62.768.052/0001-60

Esta nota fiscal esta disponivel somente como arquivo PDF.

Seu download comecara em 0 segundos... (Pressione Ese para cancelar)
,1“ abe Caso ndo inicle automaticamente, clique aqui.

Mais Opgdes:

« Exportar a nota em arquivo XML
« Enviar esta nota por e-mail

DICUMENTO EMITIDND EM BASE DE TESTE. NACD TEM WALDR FESCAL.

i
-_— SECRETARLA MUNICIPAL DE FINANGAS
Mota Fiscal Eletronica de Servigos
Masraro | Sdeie 1i/WFSa Exmi s sada

FROE YD 1553 58 Inciddrsia Werdes hanes (SF)
PraSr oo Sevig o ZEVEE01E  Codign S warifcRiis IVOAR AYSE OURE F20 [T =L

Prestador de Servicos
HNHomafazds Secial: EMPRESA TESTE 303

CPF /i CHPJ: 66 532 24300001-74
Enderafs: Ay AAHNDIRA MARA FRAMCA . 100 - Cap: 388411045

Coadll. Mol @ 122124 S, Es

Modma Fama.: EMPRESA TESTE 303

[T R TR A Y

Municipse: Vordes Fares - EF Pais: Brasd

Tomador de Servicos
Homafazde Secial: TOMADDR TEETE

CPF { CHPJ: 62 _Tel D200 160
Endersgs: &y Rondon Poactwos, 13648 - Baimo: Palnimdng - G 32411045

insc Esn:
Emmatill? Sy s S st SOy B

[ P  S EE E TE

L ITH PSS SR PR ¥ ey Pais: Brasd

Cadigo do ServigodAtividade
NELTFAE - Cotrerea o geral | 3,00 )

S - e e P A e S P T SR W e cm L 1 b B

Discriminaclio dos Servicos

Walor Liguida:

L [Py el Tetal
SERWID DE COERAMCA A 20000 .00 430 FE 000000
ObservagSes

PEDIDO DE AS0ETO H1%
PADTA FISCAL ERITION EM HOMOL CoRAC AT MAD TEM WALDHR FISCAL
Tributos Federais
(S5 EE SELL RF COFINE
oL 000 oD 0,00 .00
[ de W,
Valor Total da Fely D arn LesdA)y Base da O [N
I OEND, B0 o 20EN0, E 300 W
Diutras Reteang dosd i) ISERE)
L0 BOSDD

RE 20.000,00

ESTA MNOTA FISCAL RAD ACOEERTA O TRARSITO DE MERCADOR LS. it g COM T AN VERDE S MARES 1

P j da TEBTE 3484, oo sorvgons oonmian s da nota feca WE 1 sdrio FFS-a, cor fadoeo ks

DEC iy Ly vl ¥
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3.3 Substituicdo de NFS-e

Para a Substituicio de NF-e cliqgue em Solicitagbes, em seguida na opg¢ao
Substituicdo de NF-e.

Na tela de substituicdo, € necessario localizar a nota fiscal de servicos eletronica que
deseja substituir. Se desejar, utilize um dos filtros disponibilizados para lhe auxiliar
na busca pela nota a ser substituida.

NFe-cidades

B

W
‘I
£

K O M &

Em seguida cligue no Niomero da Nota desejada. Os dados da nota seréo
carregados para geracao de nova nota fiscal de servicos e € obrigatorio informar o
motivo da substituicdo. Faca as correcdes e por ultimo clique em Emitir no final da
tela.

Selecione a NF-e que deseja substituir

Cédigo Documento
Nome Tomador
Emissdo de até

Emissdo Num. Tomador Valor Substituivel

3.4 Escrituracao

Clique no menu: “ESCRITURACAO”. Na opcéo Consulta sdo exibidas as NF-e
ja lancadas e também as escrituradas; é exibido o somatério com o valor total
faturado e do ISS devido. Para exibir a nota escriturada basta clicar sobre seu
namero (destacado em azul).

Para visualizar a escrituracdo de outro més / ano basta alterar a opcao
Competéncia.

SISTEMAS INTEGRADOS, GOVERNOS INTELIGENTES
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ESCRITURAGAO - CONSULTA

Contribuinte; 28.630.717/0007-36 - TOMADOR TESTE

Regime de ISS: =zt

Competéncia:  Margo /2017

PRESTADOR  TOMADOR JJ CONSULTA § GUIAS ~ ENCERRAMENTO  LIVRO

Papel Empresa

Q Consulta de Escrituragdo

Mostrar| 10 Buscar:

Dia N°  Série Contraparte Valor 188 Tributagdo

3.4.1 Escrituracao papel prestador (empresas eventuais)

Para escriturar como prestador (empresas eventuais) :selecione a competéncia

Més / ANO desejada.
Clique na opcéao Prestador; Preencha os campos: N° (nUmero da nota), Data (dia

da prestacéo do servico), Tributacéo (Retido, Nao Retido, etc.), CNPJ / CPF (se o
tomador possuir cadastro junto a prefeitura os demais dados sdo automaticamente
carregados) caso nao traga informacdes preencha todo o cadastro.

ESCRITURACAO - ESCRITURACAO DE SERVICOS PRESTADOS

Contribuint DOR TESTE
Regime de ISS:
Competéncia:
PRESTADOR  TOMADOR CONSULTA  GUIAS ENCERRAMENTO LIVRO
i= PDF Nota Fiscal (Padrdo GOV)
2 =
N° Série Data Tributagdo
03/20
& Dados do Tomador
CNPJ/CPF Nome
Cep: Logradouro: NGmero: Complemento:
Bairro: Municipio: Pais

Selecione a Atividade, preencha a descricdo, a Aliquota € carregada
automaticamente, Valor (valor Bruto), a Base de calculo s6 € preenchida se for
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18



NFe-Cidades ’ Sonner

diferente do campo valor (casos de desconto no ISS), Observacdo (quando
necessario). Apos o preenchimento clique em Escriturar.

= ltens do Documento Fiscal

Atividade Descrigéo Aliquota Valor Base de Calculo
Adicionar ftem
© Dedugées
INSS COFINS Desconto Incondicional
CSLL PIS IRRF
Desconto Condicional Dedugdes permitidas em Lei Qutras Retengbes
Total da Nota:

3.4.2 Escrituracao papel tomador

Para escriturar como tomador selecione a Competéncia Més/Ano desejada. Clique
na opcdo Tomador. Preencha os campos: N° (niumero da nota), Data (dia da
prestacao do servico), Tributacdo (Retida — tomador paga; Nao retida — prestador
paga, etc.), CNPJ / CPF (se o prestador possuir cadastro junto a prefeitura os demais
dados sdo automaticamente carregados), Descricdo — digite o servico tomador;
Valor — valor bruto do servi¢o; Valor do ISS — o valor do ISS a ser pago; Observacéao
(quando necessario). Apoés o preenchimento clique em Escriturar.

Regime de ISS: Faturamenio

Competéncia:

PRESTADOR  TOMADOR CONSULTA GUIAS ENCERRAMENTO
i= PDF Nota Fiscal (Padréo GOV)
e
Informagées Gerais
N° Série Data Tributagdo
03/2017 Tomador - Retido
& Dados do Prestador
CNPJ/CPF Nome
Cep: Logradouro: NGmero: Complemento:
Bairro: Municipio: Pais Regime de Tributacio
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3.5 Encerramento

No menu “ESCRITURACAQ?” Clique na opg¢éo ‘Encerramento’.

Do encerramento entende-se a entrega da declaracdo do servico. Ao fazer o
encerramento conclui-se que toda a declaracao foi finalizada e esta correta para
entrega ao Fisco.

No encerramento o sistema verifica e centraliza os valores de ISSQN devidos na
competéncia e ao encerrar faz a geracdo das guias para pagamento. O
encerramento é distinto a cada caso: o encerramento do servico Prestado é
separado do encerramento do servi¢o tomado.

No menu do encerramento é demonstrado: Notas (quantidade de notas
escrituradas); Débitos (total do ISS apurado); Créditos (o abatimento de saldo
lancado através de Guias: avulsas e proveniente de encerramento anterior e ou
lancamento de crédito pelo fiscal); A pagar € o saldo para a geracao da guia.

Clique em Encerrar (€ preciso encerrar como prestador e tomador — possuindo ou
nao lancamento). Ao encerrar sdo gerados: Recibo e Guia (se gerado ISSQN). Para
imprimi-los basta clicar sobre Recibo ou Guia destacados em azul.

Caso deseje solicitar o Cancelamento do Encerramento, afim de corrigir escrituracao
ou substituir NFS-e basta clicar na op¢cdo em azul “Cancelamento”. A solicitacado
sera encaminhada a prefeitura para analise.

A0 - ENCERRAMENTO -

Total faturado: 700000
Total imposto gerado:

Pagavel Até:

Visualizacdo da Guia de Encerramento.

No canto superior direito encontra-se as op¢des Recalcular (ao clicar nesta opcao
€ possivel alterar a data de vencimento da guia, para 0s casos de guia ja vencida,

o0 sistema recalcula cobrando juros, multa e correcéo) e Imprimir (enviar guia para
impressora).

SISTEMAS INTEGRADOS, GOVERNOS INTELIGENTES

20



NFe-Cidades

’ Sonner

|Recalcular | Imprimir

Prefeitura Municipal de
Departamento de Financas

Guia de Pagamento #9000177 - ISSQN
Codigo de verificagdo: 2VIF SSSEWAGL.G4CL - Emissdo: 18/02/2020 10:00:49.560

Contribuinte

DOCUMENTO EMITIDO EM BASE DE TESTE. NAO TEM VALOR FISCAL.

CPF/CNPJ: Inse. Est:

Razéio Social:

Enderego: R. Tancredo Neves, Tel.:

Bairro: GUASSU CEP: 18132420
Municipio: UF: 5P

Pais: Brasil Reg.: Faturamento
Insc. Mun.: Cod. Mob.:

Informacdes da Guia

Guia 9000177/2020 Referéncia 02/2020 Vencimento 15/03/2020
Tributo ISSON Creditada como Prestador Tipo Encerramento

Observagdes Guia referente ao encerramento: 249Q.PW7X 8GYI RHEY

Itens da Guia

Pagavel até 15/03/2020

Descrigio

10.01 - Agenciamento, corretagem ou intermediago de cambio, d... Base de Calculo: 20.000,00 ( 3,00 %)

Informagoes da Guia

Valor

600,00
ISSQN 600,00
Corregéo 0,00
Jures 000
Multa 000
000

Total 600,00

Contribuinte

Guia 9000177 Referente a 02/2020

Total 500,00 Vencimento 15/03/2020 Pagavel até 15/03/2020

30000006-3 00004229 315900017-7 7000

816 9 0031590001

Visualizacédo do recibo de Encerramento:

1200001-9

Para imprimi-lo clique em Imprimir localizado no canto superior direito.
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| Imprimir
DOCUMENTO EMITIDO EM BASE DE TESTE. NAO TEM VALOR FISCAL.
Prefeitura Municipal de
Departamento de Financas

Encerramento de Escrituragio
Cédigo de verificagdo: 2490 PW/X.BGY RHEY - Emissdo:
18/02/2020 10:00:49.586

Contribuinte

CPF/CNPJ: Insc. Est.:

Razdo Social:

Enderego: R. Tancredo Neves, 2432 Tel.:

Bairro: GUASSL CEP: 18132-420
Municipio: UF: 5P

Pais: Brasil Reg.: Faturamento
Insc. Mun.: Cod. Maob.:

Informactes da guia

Nr. Guia 9000177
Valor Guia 500,00

Informagfes do encerramento (exibir memdria)

Tipo Complementar
Mes 2/2020
Papel Presiadaor
Regime Faturamento
Motas Fiscais Eletrdnicas gue participaram deste encerramento
Série Nota Senha Contraparte Valor
MNFes/6 1Q33 H1KY.0L88.ZF72 POLIMIX CONCRETO LTDA 20.000,00

Guias gue participaram deste encerramento
N* Nota Fiscal Gerado por Tipo Pago Pagavel até

Valor de Impostos a recolher no Municipio 7.530,00
Valor total de Créditos({Créditos e outras guias) 30,00
Valor da Guia do municipio a ser paga 500,00

Total de Imposte Gerado 2.030 .00

Total Faturamento 61,000 00

Gerado por:

Em caso de duvidas contate seu Suporte Técnico.
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