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ANEXO III

Cargo
COORDENADOR DE PROTECAO E DEFESA CIVIL

Carga Horaria Semanal

CBO 1114-15

Escolaridade
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COMPORTAMENTOS

Atitude proativa

Comprometimento

Orientacdo ao cliente interno e usuario
Conhecimentos profissionais
Cordialidade

Relacionamento interpessoal

Dedicacao Integral

Nivel superior completo

RESPONSABILIDADES

Bens patrimoniais

Cumprimento de prazos

Guarda de informacdes
Atualizacao sobre legislacao e afins
Numerdrio

Supervisao de pessoas

=  Visdo sistémica

= Flexibilidade

= Planejamento

= Lideranga

= Visdo estratégica

OuTROS REQUISITOS

CONHECIMENTOS
BASICO INTERMEDIARIO AVANCADO
Informatica Legislacdo especifica da
Seguranga Publica Coordenadoria
Gestdo Publica
Legislacdo Municipal

CONDICOES GERAIS DE TRABALHO

Trabalham tanto individualmente como em equipe.

DESCRICAO SUMARIA

Coordenam e executam agdes de Protecdo e Defesa Civil, assegurando a preservagao da vida, do meio ambiente
e do patriménio municipal. Representam a prefeitura em situacdes de desastre e coordenam esforgos para
prevengao e resposta a eventos adversos.
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DESCRIGAO DETALHADA

ADMINISTRAR ACOES DE PROTECAO E DEFESA CIVIL
Coordenar e executar agdes operacionais

Interpretar normas de Protecéo e Defesa Civil

Avaliar aplicabilidade das normas vigentes

Propor modificagdes nas normas, se necessario

Coordenar agoes intersetoriais

DEFINIR DIRETRIZES

Classificar acdes operacionais, intermedidrias e estratégicas
Desenvolver padroes de procedimentos

Normatizar procedimentos

Definir pardmetros de avaliagdo

PLANEJAR ACOES

Analisar cenarios de riscos ¢ vulnerabilidades

Identificar prioridades em protegdo civil

Estabelecer metas para prevengdo e resposta a desastres

Prospectar oportunidades de melhorias

Planejar etapas do processo de trabalho

Definir a¢des integradas entre areas

Discutir distribuicdo de orcamento para agdes de Protecdo e Defesa Civil
Desenvolver projetos em conjunto

COORDENAR ACOES OPERACIONAIS

Coordenar agdes operacionais na area de protegao civil

Interpretar normas especificas de Protegao e Defesa Civil

Avaliar aplicabilidade das normas vigentes

Propor modificagdes nas normas, se necessario Coordenar agdes intersetoriais em situagdes de desastre

MONITORAR RESULTADOS

Acompanhar indicadores de riscos e desastres

Avaliar qualidade das agdes de Prote¢ao e Defesa Civil

Avaliar desempenho individual e da equipe

Avaliar desempenho gerencial em situa¢des de emergéncia

Avaliar desempenho institucional em resposta a desastres

Elaborar relatorios gerenciais e de prestagao de contas

Relacionar resultados com normas vigentes em Protegao e Defesa Civil
Avaliar processos de trabalho e identificar melhores praticas
Reconduzir fluxo de procedimentos quando necessario

EXECUTAR OUTRAS ATIVIDADES CORRELATAS
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