Prefeitura Municipal de Lagoa Santa

DECRETO N° 3.273, DE 06 DE JANEIRO DE 2017.

Dispoe sobre o estabelecimento dos turnos e horarios
de trabalho, registro e dispensa de frequéncia dos
servidores publicos da Prefeitura Municipal de Lagoa
Santa, e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE LAGOA SANTA, no uso de suas atribui¢des
que lhe confere o art. 68 da Lei Organica Municipal,

DECRETA:

CAPITULO I
DOS TURNOS E HORARIOS DE TRABALHO

Art. 1° - Ficam determinados dois turnos de trabalho para os servidores que possuam
jornada de trabalho inferior ou igual a seis horas didrias, a saber:

I - 08h00 as 14h00.
IT - 12h00 as 18h00.

Paragrafo anico — Os hordrios previstos nos incisos I e II deste artigo ndo se aplicam
as jornadas especiais, as quais observardo as situagdes que exijam adequacao da jornada de
trabalho, em razdo da natureza e das peculiaridades das atividades desenvolvidas, bem como
deverdo ser informadas via Comunicacao Interna a Coordenacdo de Recursos Humanos para
adequacdo junto ao Departamento de Pessoal.

Art. 2° - O turno e horédrio de trabalho do servidor serdo estabelecidos pela sua chefia
imediata no ato de sua admissdo, conforme ficha de cadastro disponivel no site oficial desta
Prefeitura, e em caso de transferéncia de lota¢do, deverd ser informado a Coordenacdo de
Recursos Humanos quando do inicio de suas atividades na lotacdo para a qual foi transferido.

CAPITULO 11 X
DO REGISTRO DE FREQUENCIA

Art. 3° - A frequéncia dos servidores publicos do Municipio de Lagoa Santa sera
apurada, mensalmente e obrigatoriamente, mediante o registro de ponto efetuado no reldgio
de eletronico.

§ 1° - Os registros devem ser realizados pelos servidores, diariamente, no horario de
entrada e ao término da jornada de trabalho, inclusive registro de entrada e saida, no intervalo
para o almocgo.

§ 2° - O servidor que ndo possuir cadastro no relégio eletronico de registro de ponto,
deverd imediatamente procurar sua chefia imediata para a realizacdo do cadastro, passando a
efetuar a marcacao de frequéncia devidamente.
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Art. 4° - O servidor ndo poderd ausentar-se injustificadamente de seu local de
trabalho.

Art. 5° - As adequagdes necessdrias para atendimento ao estabelecido nos artigos 1° e
2° deste decreto expiram em 31/01/2017.

CAPITULOIII
DA DISPENSA DE FREQUENCIA

Art. 6° - Estao dispensados do registro de ponto, somente os servidores elencados nos
incisos I e II, do art. 32 da Lei 3.243, de 16 de janeiro de 2012, quais sejam: Secretdrio (a) e
Diretor (a).

i CAPITULO IV )
DA PROIBICAO DE HORAS TRABALHADAS ALEM DA JORNADA

Art. 7° - Nao serd permitido ao servidor estender sua jornada de trabalho, salvo se por
autorizacdo expressa do Secretdrio Municipal, previamente informada a Coordenacdo de
Recursos Humanos, para ciéncia e avaliagdao quanto a legalidade.

Paragrafo tnico — Em caso de descumprimento do estabelecido neste artigo, podera o
servidor ser advertido formalmente e ainda persistindo o descumprimento, ensejard a abertura
de Processo Administrativo Disciplinar, para apuragao e aplicacao das penalidades cabiveis.

CAPITULO V
DA COMPENSACAO DE FALTAS

Art. 8° - Em consonancia com o disposto no Estatuto do Servidor Publico Municipal,
ndo serd permitido a compensagao de faltas ao servico, sendo que o servidor que faltar esta
obrigado a justificar a falta por escrito a seu supervisor imediato, no primeiro dia em que

comparecer ao servigo,

§ 1° - Decidido o pedido de justificativa de faltas, deverd ser encaminhado
requerimento a Coordenagdo de Recursos Humanos para as devidas anotagdes.

§ 2° - Sendo o abono das faltas deferido, este se limitard a 2 (dois) dias por semestre.

Paragrafo anico — Em caso de descumprimento do estabelecido neste artigo, podera o
servidor ser advertido formalmente, e persistindo o descumprimento, ensejard a abertura de
Processo Administrativo Disciplinar para apuragdo e aplicacdo das penalidades cabiveis.

Art. 9° - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo.

Prefeitura Municipal de Lagoa Santa em, 06 de janeiro de 2017.

ROGERIO CESAR DE MATOS AVELAR
Prefeito Municipal
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