
Escrituração de órgão publico 
 

 

Acesse o site portal.gissonline.com.br e insira a identificação e senha e clique no 

módulo ESPECIAIS 

 
 

 

Informe a competência da emissão da nota (mês e ano) e clique em escrituração fiscal 

Lembrando que se a nota se tratar de um serviço contratado de construção civil deverá 

clicar em “Registro de serviços Tomados da Construção Civil” 

 
 

 

 

 



Ao acessar o link “ escrituração Fiscal”  informe os dados da nota fiscal N° , serie, dia, 

situação valor total da nota e ao informar o prestador pessoa Jurídica ou Física aparecerá 

abaixo um campo para inserir os dados do Prestador do serviço e informar se o mesmo é 

estabelecido no município ou não 

A busca pode ser realizada por CNPJ ou Inscrição Municipal  

 

 
 

 

Lance as notas e clique em gravar, ao lado de cada nota aparecerá uma “borracha verde” 

caso deseja descartar a nota e um link “ emitir certificado”  

 

 
 

 



Se as notas de serviços contratados pelo órgão publico forem de construção civil, clique 

sobre o link Registros de serviços tomados da Construção civil. 

 

 
 

Clique em Cadastre sua obra 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

  



Clique em incluir nova obra 

 
 

 

 

Escolha a opção de busca, se o prestador do serviço já realizou o cadastramento da obra 

e informar ao tomador realize a busca pelo cód da obra, poderá também realizar pelo 

endereço ou pelo prestador. 

 

 
 

 

 

 



  

 

Neste caso a busca foi realizada pelo endereço, deverá informar os dados e gravar obra 

 

 
 

Após gravar clique em Menu principal 

 

 
 

 



 

 

E clique em serviços tomados da Construção Civil 

 
Informe os dados da nota nos campos que são basicamente os mesmos mostrados na 

escrituração fiscal. Verá a diferença no campo Base de Calculo que deve informar o 

mesmo valor do valor da nota e o campo OBRA/CAD. Que ao clicar dentro do campo 

trará as obras que já foram cadastradas, basta selecionar a obra desejada que será 

inserida. E poderá preencher os demais campos e Gravar. 

 

 

 
 



 

 

 

Após volte ao menu principal e clique em Emissão de Guia/ Protocolo 

  

 

 
 

 

Para poder realizar a emissão do recibo. 

 

 


