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REGULAMENTACAO DO TEMPO PEDAGOGICO (TP) - 2025
REDE MUNICIPAL DE ENSINO DE LAGOA SANTA
(Conforme disposto no art. 25, da Lei Municipal n® 3.241, de 16 de janeiro de 2012-PCCV)

A Carga horaria do Professor de Educagéo Basica é de 24 horas semanais. Esta carga
horaria esta determinada pela Lei Municipal n® 3241/2012.

Considerando o disposto no art. 25, da Lei Municipal 3.241, de 16 de janeiro de 2012, em
conformidade com o art. 2°, paragrafo 4°, da Lei Federal n® 11.738, de 16 de julho de 2008, que
determina para a composi¢do da jornada de trabalho, o limite maximo de 2/3 (dois tercos) da
carga horaria para o desempenho das atividades de interagac com os educandocs, a Secretaria
Municipal de Educagio de Lagoa Santa estabelece os critérios para o cumprimento do Tempo
Pedagodgico (TP).

I- Pablico-alvo desta regulamentacgao:

Professores Regentes de Turma e Aulas
Professor de Apoio Pedagodgico
Professores  Representantes do Departamento de  Alfabetizagdo e
Letramento-NUCLEO
e Professores de Atendimento Educacional Especializado (AEE)
Professor do Tempo Integral
Professor de Intervencéao Pedagégica (PIP)

II- Para os fins desta Regulamentagdo, considera-se que:

A) Médulo I: E a carga horaria correspondente a 2/3 (dois tercos) da jornada semanal, ou
seja, a 16 (dezesseis) horas-aula/ semanais, destinadas a docéncia.

B) Médulo l: E a carga horaria correspondente a 1/3 (um tergo), denominada de Tempo
Pedagdgico (TP), ou seja, a 08 (oito) horas, de atividades extraclasse para formagéo
continuada, planejamento das aulas e atividades, elaboragdo e corregdo de avaliages e
atividades propostas, diagnésticos, planejamento do uso de espagos como a biblioteca e
laboratérios, analise de resultados das avaliagbes internas e externas, elaboragdo dos
planos de acido e atividades de intervengdo pedagdgica, avaliagdo dos trabalhos
realizados, revisido das acgbes e planejamento, analise e escolha de materiais didaticos,
atualizacido dos registros de acompanhamento dos alunos, registro dos dados dos alunos
no Diario de Classe, elaboracgéo do plano de atividades adaptadas para os alunos de NEE,
reunides de pais, participacdo em Conselho de Classe, reunido técnico-pedagdgica e
outras atividades inerentes a sua fungéo}}
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C) As aulas de um mesmo componente curricular e/ou a turma que, por exigéncia curricular,
ultrapassarem o limite do regime basico do professor serdo atribuidas, obrigatoriamente, ao
mesmo Professor de Educacdo Basica, fazendo jus ao recebimento da remuneragéo
proporcional, como extenséao de carga horaria, devendo cumprir o Tempo Pedagoégico (TP)
proporcional. O tempo pedagdgico acrescido dessa ampliagao podera ser utilizado, pelo
professor A, nos repasses junto ao pedagogo e professor representante do Departamento
de Alfabetizacdo e Letramento - Nucleo.

D) O Tempo Pedagdgico destinado as atividades extraclasse/Mdédulo li devera ser cumprido
pelo Professor Regente de Turma e Regente de Aulas, Professor de Intervengio
Pedagdgica e Professor do Tempo Integral, respeitando-se as seguintes fragdes:

1- 05 horas semanais em local de livre escolha do professor em cumprimento de atividades
especificas de seu cargo ou formagdes ofertadas pela Secretaria Municipal de Educagio
ou 6rgaos afins.

1.1- As horas destinadas as formagdes ofertadas pela Secretaria Municipal de Educacao
ou orgdos afins ndo poderdo exceder o limite de (01} uma hora semanal, podendo ser
acumuladas para utilizagdo em um periodo especifico.

2- 03 horas semanais em local definido pela escola, conforme orientacéo a seguir:
a) 02 horas semanais na propria escola;

b) 01 hora semanal acumulada para utilizacdo no més, em reuniées nos sabados
escolares, conforme calendario definido pela Secretaria Municipal de Educagéo e/ou
Unidade Escolar.

a) O Professor B, com Jornada Ampliada, em que nac seja possivel o cumprimento de
todo o tempo pedagégico na propria escola, podera utilizar as horas destinadas aos cursos de formagoes
{na area de atuacdo} ofertados por instituicdes com reconhecimento no MEC para cumprimento do tempo
pedagdgico, garantindo o cumprimento minimo de 02 horas semanais na propria escola e a participacao
em reunides nos sabados escolares, conforme calendario definido pela Secretaria Municipal de Educagao
efou Unidade Escolar.

E) O cumprimento das 02 (duas) horas semanais, relativas ao Tempo Pedagdgico, na propria
escola, seguira a especificidade de cada cargo/funcao:

1 - Professor A, Regente de Turma e do Tempo Integral e de intervengdo Pedagdgica
cumprira as 02 (duas) horas semanais nos modulos/aula de Educagio Fisica, conforme o
quadro de horario da turma, estabelecido pela dire¢do escolar e equipe pedagdgica da

escola‘.}%
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a) No caso da escola n&o contar com o Professor B de Educagao Fisica em seu Quadro de
Servidores, o Professor A cumprird as 02 (duas) horas semanais, na Unidade Escolar,
conforme horario estabelecido pela diregio escolar e equipe pedagogica da escola.

2 - O Professor B, Regente de Aulas, cumprira as 02 (duas) horas semanais nos intervalos
de aula (janelas), quando existirem, e na auséncia desses, devera cumpri-las no contraturno
ou em dia pré-estabelecido com a diregdo escolar e equipe pedagdgica da escola.

F- O Professor de Atendimento Educacional Especializado (AEE) cumprira carga horéaria de
24 horas semanais distribuidas da seguinte forma:

e 16 (dezesseis) horas no atendimento aos alunos;(Carga horaria para os alunos do AEE,
individual ou em pequenos grupos, de acordo com as necessidades educacionais especificas)

e 02 (duas) horas semanais em atendimento aos pais e no planejamento de suas atividades na
prépria escola;

e 01 (uma) hora reservada semanaimente para utilizagdo no més, em reunides nos sabados
escolares;

e 05 (cinco) horas semanais em local de livre escolha em cumprimento de atividades especificas
de seu cargo ou em formagdes continuadas ofertadas pela Secretaria Municipal de Educagao,
Unidade Escolar e orgdos afins. As horas destinadas as formagdes ofertadas pela Secretaria
Municipal de Educagdo ou 6rgaos afins ndo poderdo exceder o limite de (02) duas horas
semanais, podendo ser acumulada para utilizagdo em um periodo especifico.

G- O Professor Representante do Departamento de Alfabetiza¢io e Letramento - NUCLEO
cumprira 24 horas semanais na propria escola em atividades inerentes & sua fungéo, na
substituicdo de professores quando necessario, nos repasses, no apoio a biblioteca escolar e
nas formagbes ofertadas pela Secretaria Municipal de Educagdo ou orgéos afins. As horas
destinadas as formagdes ofertadas pela Secretaria Municipal de Educagéo ou érgaos afins nao
poderdo exceder o limite de (02) duas horas semanais, podendo ser acumuladas para utilizagéo
em um periodo especifico. Quando participar dos sabados escolares, devidamente convocado
pelo Diretor Escolar e, dos repasses ap6s o hordrio de trabalho, tera direito & compensagéo das
horas trabalhadas.

H - O Professor A, na funcdo de Apoio Pedagdgico, cumprira as 24 (vinte e quatro) horas
semanais, na Unidade Escolar, nas atribuicbes inerentes a sua fungéo e ou formagdes ofertadas
pela Secretaria Municipal de Educagdo ou o6rgdos afins. Quando participar dos sabados
escolares, devidamente convocado pelos Diretor Escolar, tera direito & compensagao das horas
trabalhadas.

| - O cumprimento do Tempo Pedagégico (TP), na escola, por todos os professores, devera ser
acompanhado pelo Pedagogo e/ou Diregéo Escolar.

1 - O registro das atividades extraclasse sera feito pelo professor, em
documento impresso, conforme o Anexo |.
i
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2 - O documento comprobatério devera ser validado pela chefia imediata e
arquivado na propria escola

3 — As horas livres nédo precisam ser registradas, exceto aquelas utilizadas em
formagéo continuada e cumprimento de atividades especificas.

4 - A Diregao Escolar devera informar, através do Quadro de frequéncia, as faltas
oriundas do ndo cumprimento das horas destinadas ao Tempo Pedagégico para os
devidos descontos em folha.

J- O Professor detentor de dois cargos ou fungbes na mesma escola devera cumprir a carga
horaria relativa ao Tempo Pedagégico (TP) constantes no Item E, correspondente aos dois
cargos/fungdes.

1 - Quando as reunides forem realizadas no mesma turno, o professor comparecera a reunido
de um dos turnos e cumprira a carga horaria referente ao outro cargo, em horario a ser
definido com a Diregéo Escolar.

K- O Professor detentor de dois cargos ou fungdes em escolas distintas devera cumprir a
carga horaria relativa ao Tempo Pedagdgico, constante no ltem E, correspondente aos dois
cargos/funcgdes.

1 - Na hipétese de coincidéncia de hordrios, o professor comparecera em uma das escolas,
garantindo a alternéncia entre elas, comprovadamente através de declaracdo vdlida de
comparecimento, emitida pela chefia imediata, a qual devera ser apresentada na outra escola.

2 - A chefia imediata da outra escola devera estabelecer, no proprio més, juntamente com o
professor, o cumprimente da carga horéria relativa ao Tempo Pedagdgico.

L- O Professor que atuar em outra rede de ensino devera apresentar declaragdo de
comparecimento, emitida pela chefia imediata, justificando sua auséncia nessas
capacitagdes/formagdes, promovidas pela Secretaria Municipal de Educagdo efou Unidade
Escolar, ndo podendo com isso se furtar do cumprimento do integral Tempo Pedagégico.

M- O cumprimento da carga horaria das atividades do Tempo Pedagdgico ndo descbriga o
professor de participar das reunides/formagdes coletivas previstas no Calendério Escolar.

N- Nenhum profissional, publico-alvo desta regulamentagdo, podera ser dispensado do
cumprimento das horas referentes ao Tempo Pedagdgico, exceto quando estiver em
afastamento legal.

1 - O ndo cumprimento do Tempo Pedagogico Integral serd computado como horas/falta, gue
serao devidamente descontadas dos vencimentos, sem prejuizo das demais providéncias nos
termos do Estatuto do Servidor Plblico do Municipic de Lagoa Santa.%

/
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O- As capacitacdes e formagdes oferecidas pela Secretaria Municipal de Educagéo, dentro
das 05 horas, serdo computadas para cumprimento integral do Tempo Pedagoégico,
devendo o professor participar, quando oferecidas.

1 - O tempo destinado as formagbes ofertadas pela Secretaria Municipal de Educagao sera
informado, previamente, as Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino para inclusao

do mesmo no Tempo Pedagégico correspondente.

P- O descumprimento injustificado das normas constantes neste regulamento podera
ocasionar, além do desconto das horas/aula ndo ministradas e do Tempo Pedagégico néo
cumprido, na ado¢ao de outras medidas, legalmente cabiveis.

Q- Esta regulamentacéo revoga a regulamentacio do Tempo pedagdgico de 20 de dezembro
de 2023 entra em vigor em 03 de fevereiro de 2025.

Lagoa Santa, 02 de Dezembro de 2024.

Ni es de Rezende T

Secretaria Municipal de Educacéo
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