o8 DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ABERTURA Pagina 01 de 54
DE PROCESSOS INTERNOS E EXTERNOS ATUALIZADO NOVEMBRO/2023

SETOR DE PROTOCOLO
Check list

Instrucdes Check List Protocolo

% A Prefeitura Municipal De Lagoa Santa, em constante processo de modernizacdo, através do Setor de Protocolo,
disponibiliza em seu site, o Check List Protocolo, bem como todos os Requerimentos necessarios para cada tipo de
solicitacéo.

» Antes da abertura do Processo, confira toda a documentacéo exigida, bem como as taxas necessarias para 0 mesmo.

Portal do Cidadado

v" Com objetivo de trazer mais comodidade e rapidez na utilizacdo dos servicos de Protocolo, agora o contribuinte consegue
realizar a abertura de alguns Processos sem sair de casa. Contamos com diversos assuntos que estdo disponiveis para abertura
online.

v/ Com o acesso online, o solicitante ndo precisa mais se deslocar ao Setor de Protocolo para requerer algumas solicitag@es e, de
imediato ja consegue protocolar o seu pedido com mais praticidade, seguranca e rapidez.

v O acesso é feito diretamente pelo Portal do Cidadé&o e necessita que o solicitante crie um login de acesso no préprio portal.

Acompanhe o video explicativo.

v OS PROCESSOS DISPONIVEIS NO PORTAL DO CIDADAO, SERAO ABERTOS
EXCLUSIVAMENTE DE FORMA ONLINE.

v Devidamente registrado no Portal do Cidadéo, clique em Protocolos - Abertura de Processo de Protocolo - escolha a
natureza de sua solicitacéo, o assunto e abra seu processo online.

» Atencdo: Nos processos passiveis de cobranca de taxas, a mesma é gerada automaticamente no final do processo e sua
baixa no sistema é de forma automatica. Ou seja, seu processo s6 tramita apds a confimagdo do pagamento da guia no
sistema.

++ Para acompanhar o andamento e tramite do seu processo, faga seu login, clique em Protocolos-Situagdo de Processos.
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Check List das Solicitacdes:

01) Alinhamento de Rua
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Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Proprietario. (Requerimento Simples).

Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH.

Copia Simples do Registro do Imével. (Caso o Registro do Imével ndo esteja em nome do atual Proprietario, o mesmo
devera apresentar também a copia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com firma reconhecida da
assinatura do vendedor).

Certiddo Negativa de Débitos Municipais.

Copia Simples da Certiddo de Numero.

Copia Simples da guia de IPTU do ano vigente quitada.

Observacdes:

Caso ndo seja o Proprietario que ird acompanhar o processo, a apresentacao de procuracao é obrigatoria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo. A
procuracado deve ser anexada junto com a cdpia da Identidade e CPF do procurador.

A comprovagcdo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartério pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n°® 13.726 de 08 de outubro de 2018.

Processo aberto exclusivamente via Portal doCidadao.

02) Alteracao de endereco e/ou outros dados junto a Prefeitura — Pessoa Juridica
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Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Sécio/Representante Legal informando as alteracdes devidas —
“Requerimento de Consulta Viabilidade, de Licenca para Localizagao e Funcionamento, de Licenca Sanitaria.”
Carteira de Identidade e CPF do (s) Sécio (s) ou Representante Legal.

CNPJ atualizado.

Ultima Alteragio Contratual.

Observagdes:
O Setor Responsavel podera solicitar outros documentos que julgar necessarios para a analise do processo.

Caso ndo seja o administrador que ira acompanhar o processo, a apresenta¢do da procuracgdo é obrigatéria na
abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacéo do processo. A
procuracao deve ser anexada junto com a copia da Identidade e CPF do procurador.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

03) Alteracao de endereco e/ou outros dados junto a Prefeitura — Pessoa Fisica
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Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Requerente/Representante Legal informando as alteraces devidas —
“Requerimento de Licenca para Profissional Auténomo.”

Carteira de Identidade e CPF ou CNH do Profissional.
Comprovante de Endereco em nome do requerente Atualizado.

Observagdes:
O Setor Responsavel podera solicitar outros documentos que julgar necessarios para a analise do processo.

Caso nao seja 0 Requerente que ird acompanhar o processo, a apresentacdo da procuracao é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo. A
procuracao deve ser anexada junto com a copia da Identidade e CPF do procurador.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.
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04) Alvara de Publicidade — Pessoa Fisica

«» Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Requerente. (Alvarad De Publicidade).

% Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Requerente ou CNH.

%+ Copia Simples do Comprovante de Enderego Residencial em nome do Requerente atualizado.

¢+ Copia simples da Procuracdo do Requerente para a Contabilidade/Representante legal com firma reconhecida.

++ Copia Simples do BIC ou do tltimo IPTU do local onde a publicidade seré instalada.

«» Copia Simples do Contrato de Locacdo, do Contrato de Cessdo de Uso ou da Declaragcdo/Autorizacdo do Proprietario do
Imével onde a publicidade ser instalada com firma reconhecida.

+«+ Croqui da Publicidade com os tamanhos especificados.

Documentacdo Complementar:

Para Publicidade classificada como outdoor e inflavel:

%+ Copia Simples da Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART emitida por profissional inscrito junto ao érgao fiscalizador
do exercicio profissional.

+ Copia Simples da Certiddo de Registro do Responsavel Técnico junto ao Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura de
MG (CREA-MG).

Para Publicidade classificada como veiculo:

+» Copia Simples do Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo - CRLV e Contrato de Locacdo do veiculo, quando for
0 caso.
+«+ Copia Simples da Carteira Nacional de Habilita¢do - CNH do responsavel.

Observacdes:

v" As demais taxas devidas, previstas no anexo VIII do Cédigo Tributario Municipal — Lei 3.080/2010, alterada pela Lei
4.083/2017, deverdo ser quitadas na finalizagédo do processo.

v Outros documentos poderao ser solicitados.

v' Caso nao seja 0 Requerente que ira acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracgéo é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo. A
procuracao deve ser anexada junto com a cdpia da Identidade e CPF do procurador.

v" A comprovacgdo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartdrio pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n°® 13.726 de 08 de outubro de 2018.

» Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.
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Alvara de Publicidade — Pessoa Juridica

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Representante legal. (Alvara De Publicidade).

Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF do (s) Sécio (s) ou CNH.

Cépia Simples do CNPJ, Ato Constitutivo e da Gltima Alteragdo Contratual.

Copia Simples do Alvara de Funcionamento, quando inscrita no Municipio.

Cépia Simples do BIC ou do ultimo IPTU do local onde a publicidade sera instalada.

Copia Simples do Contrato de Locacdo, do Contrato de Cessdo de Uso ou da Declaragdo/Autorizacdo do Proprietario do
Imével onde a publicidade sera instalada com firma reconhecida.

Croqui da Publicidade com os tamanhos especificados.

Cdpia Simples da Procuracdo da empresa para a Contabilidade/Representante legal com firma reconhecida.

Documentacdo Complementar:

Para Publicidade classificada como outdoor einflavel:

v

v

Copia simples da Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART emitida por profissional inscrito junto ao drgao fiscalizador
do exercicio profissional.

Copia simples da Certiddo de Registro do Responsével Téecnico junto ao Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura de
MG(CREA-MG).

Para Publicidades classificadas como veiculo:

v

v
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Cépia simples do Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo - CRLV e Contrato de Locag¢&o do veiculo, quando for
0 caso.
Copia simples da Carteira Nacional de Habilitagdo - CNH do responsavel.

Observacdes:

As demais taxas devidas, previstas no anexo VIII do Cédigo Tributdrio Municipal — Lei 3.080/2010, alterada pela Lei
4.083/2017, deverdao ser quitadas na finalizagcdo do processo.

Caso ndo seja o Representante legal que ird acompanhar o processo, a apresentagdo de procuracao € obrigatéria na
abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacio do processo. A
procuracao deve ser anexada junto com a copia da Identidade e CPF do procurador.

A comprovagcéo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartério pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n° 13.726 de 08 de outubro de 2018.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

Alvara para Ambulante — Pessoa Fisica

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Requerente. (Requerimento Atividade Ambulante).
Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Requerente ou CNH.

Cépia Simples do Comprovante de Endereco no Municipio de Lagoa Santa em nome do Requerente.

Copia Simples do Comprovante de Renda ou Declaragdo de Renda.

Caso ndo seja 0 Requerente que ird acompanhar o processo, a apresentacao de procuracdo é obrigatoria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo. A
procuracao deve ser anexada junto com a cdpia da Identidade e CPF do procurador.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.
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07) Alvard para Atividade Eventual — Pessoa Fisica

» Considera-se Atividade Eventual, aquela exercida em determinadas épocas do ano, especialmente por ocasido dos
festejos ou comemoragdes, por curto periodo, em locais autorizados pela Prefeitura.

Pessoa Fisica - Espaco Publico

+» Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Requerente. (Requerimento Atividade Eventual).
«» Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Requerente ou CNH.
% Copia Simples do Comprovante de Endere¢o Residencial em nome do Requerente.

v Outros documentos poderéao ser solicitados.

Pessoa Fisica — Espago Privado

7
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Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Requerente. (RequerimentoAtividadeEventual).
Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Requerente ou CNH.

Cépia Simples do Comprovante de Endereco Residencial em nome do Requerente.

Copia Simples do ultimo IPTU do im6vel.

Cépia Simples do Contrato de Locacéo vigente com firma reconhecida.

R/
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Outros documentos poder&o ser solicitados.

AR

Caso ndo seja 0 Requerente que ira acompanhar o processo, a apresentacao de procuragao é obrigatoria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo. A
procuracado deve ser anexada junto com a cdpia da Identidade e CPF do procurador.

v" A comprovacgao da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartorio pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n® 13.726 de 08 de outubro de 2018.

v Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

08) Alvara para Atividade Eventual — Pessoa Juridica

Pessoa Juridica — Espago Publico
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Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Representante Legal. (Requerimento Atividade Eventual).
Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do (s) Sécio (s) ou CNH.

Cépia Simples do Comprovante de Endereco Residencial em nome do (s) Socio(s).

Cépia Simples do CNPJ, Ato Constitutivo e da Gltima Alteragdo Contratual.

Cédpia Simples do Ato Constitutivo e da Ultima Alteracdo Contratual.
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v" Outros documentos poderéo ser solicitados.

Pessoa Juridica — Espago Privado
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Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Representante Legal. (Requerimento Atividade Eventual).
Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF do (s) Sécio (s) ou CNH.

Cépia Simples do Comprovante de Endereco Residencial em nome do (s) S6cio(s).

Copia Simples do CNPJ, Ato Constitutivo e da Ultima Alteracdo Contratual.

Cépia Simples do ultimo IPTU do imével.

Copia Simples do Contrato de Locacao vigente com firma reconhecida.

X3

*

®,
0.0

®,
0.0

X3

*

R/
0.0

Outros Documentos Poderao ser solicitados.
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Caso ndo seja o Representante legal que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracdo é obrigatéria na
abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo. A
procuracao deve ser anexada junto com a copia da Identidade e CPF do procurador.

v" A comprovacdo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartério pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n° 13.726 de 08 de outubro de 2018.

v Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.
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09) Alvaré de Licenca - Minas Fécil

v" Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Representante legal (Requerimento de Consulta Viabilidade, de
Licenca para Localizagdo e Funcionamento, de Licenca Sanitaria)

Relatério Consulta de Viabilidade JUCEMG.

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do (s) socio (s) ou CNH.

Copia Simples do Comprovante de Endereco em nome do(s) Sécio(s).

Copia Simples do CNPJ.

Copia Simples do Ato Constitutivo.

Copia Simples do Registro Profissional no Orgéo de Classe, quando passivel.

Copia Simples da CNH e Copia Simples da CRLV.*

Copia Simples do Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros Militar de Minas Gerais (AVCB) para empresa instalada em
construgdes com mais de 200m?2 com atendimento ao publico.***

Licenca Ambiental ou Certiddo de Dispensa de Licenciamento Ambiental caso a atividade/empreendimento conste na "Lista
de Atividades - Licenciamento Ambiental Municipal”.

NN N NN

\

v Observagoes:

v" *Os documentos "'Copia simples da CNH" e "Cdpia simples da CRLV' deverdo ser apresentados somente para empresas
destinadas a Transportes de passageiros, fretamentos ou cargas.

v' ***Para fins de cobranca do documento descrito neste item, devera ser considerada toda a area construida anexa ao imdvel onde a
empresa pretende se instalar, ndo somente a area utilizada.

v’ Apbs andlise pelas fiscalizagbes competentes (Obras/Posturas/Meio Ambiente/Vigilancia Sanitaria/Transportes) seréa (do)emitida(s)
pelo Setor de ISSQN a(s) guia(s) para pagament oreferente(s) a liberagéo da Inscri¢do Municipal.

v/ Caso ndo seja o Administrador que ird acompanhar o processo, a apresentacio da procuragio é obrigatdria na abertura do
mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo. A procuracdo deve ser
anexada junto com a cdpia da Identidade e CPF do procurador.

v" Processo aberto exclusivamentevia Portal do Cidadé&o.

10) Alvara de Licenca - Comércio, Prestacdo de Servigo e/ou Industria, inclusive Feiras Permanentes
exceto, Microempreendedor Individual — Pessoa Juridica

» Considera-se Feira Permanente, a exposi¢cdo permanente, em terreno particular, normalmente, com funcionamento
diario, com licenca anual emitida pela Prefeitura, nos moldes de shopping.

<\

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Representante legal (Requerimento de Consulta Viabilidade, de
Licenca para Localizagdo e Funcionamento, de Licencga Sanitaria) .

Relatério Consulta de Viabilidade JUCEMG.

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do (s) socio (s) ou CNH.

Copia Simples do Comprovante de Endereco em nome dos S6cio(s).

Copia Simples do CNPJ, Ato Constitutivo e Alteragcdes Contratuais.

Copia Simples do Registro Profissional no Orgao de Classe, quando passivel.

Copia Simples da CNH e Copia Simples da CRLV.*

Copia Simples do Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros Militar de Minas Gerais (AVCB) para empresa instalada em
construgdes com mais de 200m2 com atendimento ao pablico.***

Licenca Ambiental ou Certiddo de Dispensa de Licenciamento Ambiental caso a atividade/empreendimento conste na "Lista
de Atividades - Licenciamento Ambiental Municipal".

AN NN N AN

AN

v' Observagdes:

v" *QOs documentos ""Copia simples da CNH" e "Coépia simples da CRLV"" deverdo ser apresentados somente para
empresas destinadas a Transportes de passageiros, fretamentos ou cargas.

v' ***Para fins de cobranca do documento descrito neste item, devera ser considerada toda a area construida anexa ao
imovel onde a empresa pretende se instalar, ndo somente a area utilizada.

v' Ap6s andlise pelas fiscalizacdes competentes (Obras/Posturas/Meio Ambiente/Vigilancia Sanitaria/Transportes) sera
(ao)emitida(s)pelo Setor de ISSQN a(s) guia(s) para pagamento referente(s) a liberacdo da Inscricdo Municipal.

v' Caso ndo seja o Administrador que ird acompanhar o processo, a apresentacdo da procuracdo é obrigatéria na
abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo. A
procuracao deve ser anexada junto com a copia da Identidade e CPF do procurador.
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11) Alvaré para Microempreendedor Individual — Pessoa Juridica

ASENENENEEEN

\

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Requerente. ( Requerimento de Consulta Viabilidade, de Licenca para
Localizagao e Funcionamento, de Licenca Sanitaria) .

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Requerente ou CNH.

Copia Simples do Comprovante de Endereco Residencial em nome do Requerente atualizado.

Copia Simples do Certificado de Microempreendedor Individual.

Copia Simples do Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros Militar de Minas Gerais (AVCB) para empresa instalada em
construgdes com mais de 200m?2 com atendimento ao publico.*

No caso da atividade do MEI ser referente a Transporte de Cargas devera anexar cépia do CRLV do veiculo prestador da
atividade e seu respectivo RNTRC (Registro Nacional de Transportador Rodoviario de Cargas).

No caso de atividades referente a transportes de passageiros, fretamentos, devera anexar cépia do CRLV do veiculo prestador
da atividade.

Caso nao seja 0 Requerente que ird acompanhar o processo, a apresentacdo da procuracgdo é obrigatoria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo. A
procuracao deve ser anexada junto com a copia da Identidade e CPF do procurador.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

12) Alvara Para Demoligédo

v" Termo de Compromisso devidamente preenchido e assinado pelo Proprietario do Imével.

ANENENEN

ANANENRN

Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH, em caso de pessoa fisica.

Carteira de Identidade e CPF do(s) Sécio(s) ou CNH, CNPJ e Contrato social,em caso de pessoa juridica.

Certiddo Negativa de Debitos do Imével.

Registro do Imovel atualizado em até 90 dias. (Caso o Registro do Imdvel ndo esteja em nome do atual Proprietario, o
mesmo devera apresentar também a copia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com firma
reconhecida da assinatura do vendedor).

Carteira CREA / CAU do RT Responsavel pela demolicéo.

RRT ou ART da demoligéo

Alvaré de Licenca para Construgdo e Habite-se se existir.

Guia da Taxa de Vistoria de Demoli¢do Quitada, prevista no item 10, anexo 1X, do Cddigo Tributario Municipal - Lei
3.080/2010, alterada pela Lei 4.083/2017.

Observacdes:

As demais taxas devidas, previstas no item 11 do anexo IX, Cédigo Tributario Municipal-Lei 3.080/2010, alterada
pela Lei 4.083/2017, deverdo ser quitadas na finaliza¢do do processo.

Caso nao seja o Proprietario que ird acompanhar o processo, a apresentacao de procuragao é obrigatoria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo e retirada do
alvara ao final da analise. A procuracéo deve ser anexada junto com a cépia da Identidade e CPF do procurador.

A comprovagcéo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartério pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n° 13.726 de 08 de outubro de 2018.

Processo aberto exclusivamente via Sistema Aprova Digital - https://lagoasanta.prefeituras.net

Rua Séo Jodo, n°290-Bairro: Centro-Lagoa Santa/MG-CEP:33400-000-Tel.:(31)3688-133
www.lagoasanta.mg.gov.br e-mail: protocolo@lagoasanta.mg.gov.br
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13) Alvara para Feiras Regulares, exceto Feiras Permanentes e Itinerantes — Pessoa Juridica

» Considera-se Feira Regular, a exposicéo regular, em terreno publico ou particular, normalmente, com funcionamento
semanal ou quinzenal, com licenca anual emitida pela Prefeitura.

> ATENCAO: A abertura do processo devera ser feita com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias independentemente
do publico estimado.

v" Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Representante legal (Requerimento de Consulta Viabilidade, de

Licenca para Localizagdo e Funcionamento, de Licenc¢a Sanitaria) .

Termo de Declaracdo de Responsabilidade.

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do (s) Sécio (s) ou CNH.

Copia Simples do CNPJ, Ato Constitutivo da Empresa ou Estatuto e as respectivas Alterages Contratuais ou Atas.

Croqui ou projeto da feira.

Copia Simples do Contrato de Locagdo, do Contrato de Cessdo de Uso ou da Declaragdo/Autorizagdo do Proprietario com

firma reconhecida, se imovel de terceiros.

Copia Simples do BIC ou do altimo IPTU do imdvel.

Oficio com recebimento pela Policia Militar, Policia Civil comunicando a realiza¢do do evento e solicitando policiamento

ostensivo.

«+ Autorizacdo expedida pelo Juizado de Menores da Comarca de Lagoa Santa, quando houver a presenca de menores no evento
e/ou comercializacéo de bebidas alcoolicas.

«» Se necessario o fechamento da rua, devera ser anexado abaixo assinado em formulario préprio dos moradores assinantes
residentes no perimetro do fechamento da rua onde ocorrera o evento.

R/
0.0

7
0.0

7
0.0

R/
0.0

R/
0.0

R/
0.0

7
0.0

% Observacoes:
v" A localizagdo em area publica dependera de autorizagdo do Chefe do Executivo.
Documentacdo complementar para evento com publico estimado acima de 200 pessoas:

v Protocolo do Projeto Técnico para Evento Temporario - PET junto ao Corpo de Bombeiros Militar de Minas Gerais.

v Contrato da empresa de seguranca e/ou comprovante da presenca de detector de metais.

v Copia Simples da Anotacgdo de Responsabilidade Técnica - ART emitida por profissional inscrito junto ao 6rgdo fiscalizador
do exercicio profissional e da Certiddo de Registro do Responsavel Técnico junto ao Conselho Regional de Engenharia e
Arquitetura de MG (CREA-MG), quando houver montagem de estruturas como palco, barracas, tendas,outros.

v/ Outros documentos poderé&o ser solicitados.

v' Apobs liberagdo o requerente devera apresentar (se houver) os documentos listados abaixo para emissdo de guias dos
impostos e taxas cabiveis pelo Setor de ISSQN. Apresentar os contratos dos servicos terceirizados como:

% Montagem estrutural do evento: Palco, som, iluminacdo, camarins, bilheterias, camarotes, barracas (alimentacdo, bebidas,
jogos, roupas, bijuterias etc.), arquibancadas, sanitarios, baias dos animais, arena onde sera realizado o rodeio e quaisquer
outras estruturas que venham a serem montadas no decorrer do evento.

% Publicidade do evento: Servigos graficos, divulgacdo em outdoors, radio, carros de som,jornais.

¢+ Servigos elétricos.

++ Contratos dos artistas que irdo se apresentar.

% Recibo e anotacdo de responsabilidade técnica do engenheiro que assinar todos os projetos de montagem das estruturas do
evento.

+«+ Contrato de seguranga e credenciamento da empresa junto a Policia Federal.

++ Nota fiscal da gréfica responsével pela impresséo dos ingressos discriminando a numeragéo inicial e final.

% Declaragdo de estimativa da capacidade do estacionamento e valor que sera cobrado. Caso ndo haja cobranga devera ser
apresentada declaracdo informando a gratuidade.

v' Caso ndo seja 0 Representante legal que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracgéo é obrigatéria na
abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacio do processo. A
procuracao deve ser anexada junto com a cdpia da Identidade e CPF do procurador.

v" A comprovacdo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartério pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n° 13.726 de 08 de outubro de 2018.

v" Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

Rua Séo Jodo, n°290-Bairro: Centro-Lagoa Santa/MG-CEP:33400-000-Tel.:(31)3688-133
www.lagoasanta.mg.gov.br e-mail: protocolo@lagoasanta.mg.gov.br
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14) Alvara para Realiza¢édo de Eventos Temporarios, inclusive Feira Itinerante - Pessoa Fisica ou Juridica

>

Para Feira ltinerante, dever-se-4 apresentar os documentos listados abaixo e os constantes na Lei Municipal n°
3.782/2015.

Considera-se Feira Itinerante, a exposicdo temporaria, em terreno publico ou particular, de carater eventual, em periodo
previamente licenciado pela Prefeitura.

ATENCAO: A abertura do processo devera ser feita com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias independentemente
do publico estimado.

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Requerente. (Requerimento Solicitacdo De Alvard Para Eventos
Temporarios).

Termo de Declaragdo de Responsabilidade e Solicitacdo De Isencdo Da TLFE TETLOS (para eventos declarados de
interesse cultural, turistico, desportivo, social ou religioso, desde que gratuitos e sem fins lucrativos).

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Responsavel pelo evento ou CNH, se pessoa fisica.

Copia Simples da Carteira de ldentidade e CPF do (s) Sécio (s) ou CNH, CNPJ e Contrato Social ou Ata e Estatuto da
Empresa organizadora, se pessoa juridica.

Croqui ou projeto do evento.

Copia Simples do Contrato de Locagdo, do Contrato de Cessdo de Uso ou da Declaragdo/Autorizacdo do Proprietario com
firma reconhecida, se imdvel deterceiros.

Oficio com recebimento pela Policia Militar e Policia Civil comunicando a realizagdo do evento e solicitando policiamento
ostensivo no evento.

Autorizacdo expedida pelo Juizado de Menores da Comarca de Lagoa Santa, quando houver a presen¢a de menores no evento
e/ou comercializacéo de bebidas alcoolicas.

Se necessario o fechamento da rua, devera ser anexado abaixo assinado em formulario préprio dos moradores assinantes
residentes no perimetro do fechamento da rua onde ocorrera o evento.

Em caso de realizacdo de Feiras Itinerantes e eventos similares deverdo ser cumpridos 0s requisitos constantes na Lei
Municipal n° 3.782, de 13 de outubro de 2015.

Documentagdo complementar para evento com publico estimado acima de 200 pessoas:

Protocolo do Projeto Técnico para Evento Temporario — PET, junto ao Corpo de Bombeiros Militar de MG.

Contrato da empresa de seguranca e/ou comprovante da presenca de detector de metais.

Copia Simples da Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART emitida por profissional inscrito junto ao 6rgdo fiscalizador
do exercicio profissional e da Certiddo de Registro do Responsavel Técnico junto ao Conselho Regional de
Engenharia/Arquitetura de MG (CREA-MG), quando houver montagem de estruturas: palco, barracas, tendas,etc.

Apbs liberacdo o requerente deverd apresentar (se houver) os documentos listados abaixo para emissdo de guias dos
impostos e taxas cabiveis pelo Setor de ISSQN. Apresentar os contratos dos servicos terceirizados como:

Montagem estrutural do evento: palco, som, iluminacdo, camarins, bilheterias, camarotes, barracas (alimentacéo, bebidas,
jogos, roupas, bijuterias etc.), arquibancadas, sanitarios, baias dos animais, arena onde sera realizado o rodeio e quaisquer
outras estruturas que venham a serem montadas no decorrer do evento.

Publicidade do evento: servicos gréaficos, divulgagdo em outdoors, radio, carros de som, jornais e servigos elétricos.

Contratos dos artistas que irdo se apresentar.

Recibo e anotacdo de responsabilidade técnica do engenheiro que assinar todos os projetos de montagem das estruturas do
evento.

Contrato de seguranga e credenciamento da empresa junto a Policia Federal.

Nota fiscal da gréafica responsavel pela impressao dos ingressos discriminando a numeracao inicial e final.

Declaracéo de estimativa da capacidade do estacionamento e valor que serd cobrado. Caso nao haja cobranca, devera ser
apresentada declaracdo informando a gratuidade.

A Taxa de Autorizacdo para fechamento e utilizacdo de via publica prevista no item 4, subitem 4.15, anexo V, do
Cadigo Tributario Municipal —Lei 3.080/2010, alterada pela Lei 4.083/2017 sera devida na finalizacdo do processo.

Outros documentos poderdo ser exigidos com base nas declaracgdes feitas no item 7 do formulario de solicitagdo de
Alvara para Eventos Temporarios. A localizacdo em area publica dependera de autorizacdo do Chefe do Executivo.

Caso nao seja 0 Requerente que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracao é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo. A
procuracao deve ser anexada junto com a cdpia da Identidade e CPF do procurador.

A comprovacdo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartério pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n° 13.726 de 08 de outubro de 2018.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

Rua Séo Jodo, n°290-Bairro: Centro-Lagoa Santa/MG-CEP:33400-000-Tel.:(31)3688-
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15) Analise de Projeto Arquitetonico (VISA- Vigilancia Sanitaria Municipal)

X3

8

5

%

o,
X4

>

X3

8

5

%

X3

8

X3

8

Requerimento de Aprovacao de Projeto Arquitetdnico. (R.A.P.A.Municipal).
Projeto Arquitetdnico (1:50) em duas vias.

ART-CREA /RTC-CAU.

Relatério Técnico contendo:

Memorial descritivo e Meméria de Calculo.

Guia Original da Taxa de Expediente Quitada.

Guia Original da Taxa de Analise M.A (Projetos de Outra Natureza) Quitada.

Caso nao seja 0 Requerente que ird acompanhar o processo, a apresentacao de procuracdo é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitaco do processo e retirada
dos documentos ao final da aprovacdo. A procuracgdo deve ser anexada junto com a cépia da ldentidade e CPF do
procurador.

16) Adesdo Clube de Beneficios para Servidor — Pessoa Juridica

5

%

5

%

5

%

e

%

e

%

o
°n

<\

Requerimento “ Termo de Adesao ” devidamente preenchido e assinado pelo representante legal da empresa.
Requerimento “ Cadastro de Preposto ” devidamente preenchido e assinado pelo representante legal da empresa.
Carteira de Identidade e CPF ou CNH do(s) socio(s).

Cartdo CNPJ

Ato Constitutivo e suas Alteracdes Contratuais (caso exista). No caso de MEI, apresentar o Certificado de Condigéo de
Microempreendedor Individual.

Logomarca da Empresa (arquivo em PNG de alta qualidade).

Caso seja procurador, deverd anexar junto aos documentos do(s) sécio(s), procuracdo juntamente com a Carteira de
Identidade e CPF do procurador.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

17) Adeséo Clube de Beneficios para Servidor — Profissional Auténomo

3

%

3

%

3

%

3

%

AN

Requerimento “ Termo de Adesio ” devidamente preenchido e assinado pelo profissional autbnomo.
Requerimento “ Cadastro de Preposto ” devidamente preenchido e assinado pelo profissional autbnomo.
Carteira de ldentidade e CPF ou CNH do profissional.

Logomarca do Profissional (arquivo em PNG de alta qualidade).

Caso seja procurador, deverd anexar junto aos documentos do profissional, procuragéo juntamente com a Carteira
de Identidade e CPF do procurador.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao

Rua Séo Jodo, n°290-Bairro: Centro-Lagoa Santa/MG-CEP:33400-000-Tel.:(31)3688-
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18) Aprovacéo de Projeto — Anistia — Lei 4723/2021

v" Termo de Compromisso devidamente preenchido e assinado pelo proprietario do imével.

v’ Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH, em caso de pessoa fisica.

v Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do(s) sécio(s) ou CNH ,CNPJ e Contrato Social,em caso de pessoa juridica.

v’ Copia Simples do Comprovante de Endereco Atualizado em nome do(s) proprietario(s) .

v Copia Simples do Registro do Imovel atualizado em até 90 dias. (Caso o Registro do Imovel ndo esteja em nome do
atual Proprietario, o mesmo devera apresentar também a cdpia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e
Venda com firma reconhecida da assinatura do vendedor).

Certiddo Negativa de Débitos em relacdo a Tributos Municipais do Imével atualizada.

Copia Simples da Certiddo de NUmero.

Cépia Simples da Informagéo Bésica do Terreno atualizada.

Comprovacdo da data de término da construcdo, sendo preferencialmente: Foto aérea ou imagem satélite com referéncia de
data do vdo ou Declaragdo por escrito de no minimo 02 (dois) proprietarios vizinhos em formularios especificos.

Documentagdo dos vizinhos anuentes: RG, CPF, Comprovante de Endereco e, em caso de afastamentos laterais e fundos
irregulares, o Registro do Imovel do lote vizinho.

Copia Simples da carteira do CAU ou CREA do RT do projeto arquitetdnico.

ISSQN do servigo de elaboracédo do Projeto (ISSQN auténomo do ano vigente ou do Projeto acompanhado do
comprovante de pagamento Nota Fiscal Avulsa) - apenas se o prestador do servico for estabelecido em Lagoa Santa.
Nao sendo estabelecido, 0 ISSQN néo é devido no Municipio de Lagoa Santa e devera ser apresentado comprovante
de endereco atualizado em nome do Responsavel Técnico.

RRT ou ART com o comprovante de pagamento (levantamento arquitet6nico).

Laudo técnico conforme artigo 2° da Portaria 24/2011 ou em formulario de Anistia Especifico.

ART de projeto de combate e prevencdo a incéndio e panico (exceto para edificaces unifamiliares e multifamiliares com
acesso independente as unidades) ou Formulério de Anistia Especifico.

01 Cépia do Projeto completo para a 12 analise.

Guia Original da Taxa de Analise de projeto Quitada, prevista no item 3, anexo IX do Codigo Tributario Municipal - Lei
3.080/2010, alterada pela Lei 4.083/2017. (Seré disponibilizada posteriormente no sistema Aprova Digital, apds a
conferéncia da documentacdo anexada no processo).

SNANEN AN N N NS

AN

v' Observag0es:

v' A Copia do Registro de Imovel atualizado, emitido no prazo maximo de 90 (noventa) dias, é obrigatorio para abertura
do processo.

v/ Caso ndo seja o Proprietario/Representante legal que ird acompanhar o Processo, a apresentagdo de procuragao é
obrigatdria na abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacao
do processo.A procuragdo deve ser anexada junto com a copia da Identidade e CPF do procurador.

v" A comprovagdo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartdrio pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n° 13.726 de 08 de outubro de 2018.

v Processo aberto exclusivamente via sistema Aprova Digital - https://lagoasanta.prefeituras.net

Rua Séo Jodo, n°290-Bairro: Centro-Lagoa Santa/MG-CEP:33400-000-Tel.:(31)3688-
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19) Aprovacéo de Projeto — Inicial

AN AV N N NN AN NN RN

<\

Termo de Compromisso devidamente preenchido e assinado pelo proprietario do imével.

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH, em caso de pessoa fisica.

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do (s) Socio (s) ou CNH, CNPJ e Contrato Social, em caso de pessoa juridica.
Copia Simples do Comprovante de Endereco Atualizado em nome do(s) proprietario(s).

Copia Simples do Registro do Imével atualizado em até 90 dias. (Caso o Registro do Imdvel ndo esteja em nome do
atual Proprietario, 0 mesmo devera apresentar também a cdpia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e
Venda com firma reconhecida da assinatura do vendedor).

Certidao Negativa de Débitos de Tributos Municipais do Imével atualizada.

ART de projeto de Combate e Prevencdo a Incéndio e Panico (exceto para edificagcdes unifamiliares e multifamiliares com
acesso independente as unidades).

Copia Simples da Certiddo de NUmero.

Cépia Simples da Informacdo Bésica do terreno atualizada.

Copia Simples da carteira do CAU ou CREA do RT do projeto arquitetdnico.

ISSQN do servigo de elaboracdo do Projeto (ISSQN autébnomo do ano vigente ou do Projeto acompanhado do
comprovante de pagamento Nota Fiscal Avulsa) - apenas se o prestador do servico for estabelecido em Lagoa Santa.
Nao sendo estabelecido, o ISSQN néo é devido no Municipio de Lagoa Santa e devera ser apresentado comprovante
de endereco atualizado em nome do Responsavel Técnico.

RRT ou ART de projeto arquitetdnico quitadas.

01 copia do Projeto completo para a 1% analise.

Guia Original da Taxa de Andlise de projeto Quitada, prevista no item 1, anexo IX do Cddigo Tributario Municipal - Lei
3.080/2010, alterada pela Lei 4.083/2017. (Ser& disponibilizada posteriormente no sistema Aprova Digital, ap6s a
conferéncia da documentacdo anexada no processo).

Observagdes:

A Copia do Registro de Imével atualizado, emitido no prazo maximo de 90 (noventa) dias, é obrigatdria para abertura
do processo.

Apresentacdo de Levantamento Topografico referenciado pela DATUM SIRGAS 2000, dos vértices do imével é
obrigatdrio para Aprovacao Inicial e Acréscimos Iniciais em todos os modelos de assentamento com exce¢éo dos
modelos MA-1 e MA-2 conforme Portaria 27/2011 Art. 2°, Paragrafo Unico.

Caso ndo seja o Proprietario que ird acompanhar o processo, a apresentacéo de procuragdo é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde constem plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo. A
procuracao deve ser anexada junto com a copia da Identidade e CPF do procurador.

A comprovagcéo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartério pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n° 13.726 de 08 de outubro de2018.

Processo aberto exclusivamente via sistema Aprova Digital - https://lagoasanta.prefeituras.net
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20) Aprovacdo de Projeto — Levantamento Obra Concluida (Levantamento)

S

AN N NN
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Termo de Compromisso devidamente preenchido e assinado pelo proprietario do imével.

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH, em caso de pessoa fisica.

Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF do (s) Socio (s) ou CNH, CNPJ e Contrato Social, em caso de pessoa
juridica.

Cdpia Simples do Comprovante de Endereco Atualizado em nome do(s) proprietario(s).

Copia Simples do Registro do Imével atualizado em até 90 dias. (Caso o0 Registro do Imdvel ndo esteja em nome do
atual Proprietario, o mesmo devera apresentar também a copia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e
Venda com firma reconhecida da assinatura do vendedor).

Certiddo Negativa de Débitos de Tributos Municipais do Imével atualizada.

Copia Simples da Certiddo de Numero.

Copia Simples da Informacdo Bésica do terreno atualizada.

Copia Simples da carteira do CAU ou CREA do RT do projeto arquitetdnico.

ISSQN do servico de elaboragdo do Projeto. (ISSQN auténomo do ano vigente ou do Projeto acompanhado do
comprovante de pagamento Nota Fiscal Avulsa) - apenas se o prestador do servico for estabelecido em Lagoa Santa.
N&o sendo estabelecido, o ISSQN néo é devido no Municipio de Lagoa Santa e devera ser apresentado comprovante
de endereco atualizado em nome do Responsével Técnico.

RRT ou ART de projeto arquitetdnico quitadas.

ART de projeto de Combate e Prevencdo a Incéndio e Panico (exceto para edificagcdes unifamiliares e multifamiliares com
acesso independente as unidades).

01 copia do Projeto completo para a 12 analise.

Guia Original da taxa de Analise de projeto Quitada, prevista no item 2, anexo IX do Cédigo Tributario Municipal - Lei
3.080/2010, alterada pela Lei 4.083/2017. (Sera disponibilizada posteriormente no sistema Aprova Digital, apés a
conferéncia da documentacdo anexada no processo).

Observagdes:

A Copia do Registro de Imdvel atualizado, emitido no prazo maximo de 90 (noventa) dias, € obrigatorio para abertura
do processo.

Caso ndo seja o Proprietario que ird acompanhar o processo, a apresentacao de procuracao € obrigatoria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo. A
procuracao deve ser anexada junto com a copia da Identidade e CPF do procurador.

A comprovagéo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartério pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n® 13.726 de 08 de outubro de 2018.

Processo aberto exclusivamente via sistema Aprova Digital - https://lagoasanta.prefeituras.net

Rua S&o Jodo, n°290-Bairro: Centro-Lagoa Santa/MG-CEP:33400-000-Tel.:(31)3688-1323
www.lagoasanta.mg.gov.br e-mail: protocolo@lagoasanta.mg.gov.br
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21) Aprovacao de Projeto — Levantamento Obra Iniciada e Ndo Concluida

AN N NN AN N NN

AN

AN

Termo de Compromisso devidamente preenchido e assinado pelo proprietario do imével.

Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH, em caso de pessoa fisica.

Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF do (s) Sécio (s) ou CNH, CNPJ e Contrato Social, em caso de pessoa juridica.
Copia Simples do Comprovante de Endereco Atualizado em nome do(s) proprietario(s).

Copia Simples do Registro do Imével atualizado em até 90 dias. (Caso o Registro do Imével ndo esteja em nome do
atual Proprietario, o mesmo devera apresentar também a copia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e
Venda com firma reconhecida da assinatura do vendedor).

Certidao Negativa de Débitos de Tributos Municipais do Imével atualizada.

Copia Simples da Certiddo de Numero.

Copia Simples da Informagéo Bésica do terreno atualizada.

Copia Simples da carteira do CAU ou CREA do RT do projeto arquitetdnico.

ISSQN do servico de elaboragdo do Projeto. (ISSQN auténomo do ano vigente ou do Projeto acompanhado do
comprovante de pagamento Nota Fiscal Avulsa) - apenas se o prestador do servico for estabelecido em Lagoa Santa.
N&o sendo estabelecido, o ISSQN néo é devido no Municipio de Lagoa Santa e devera ser apresentado comprovante
de endereco atualizado em nome do Responsével Técnico.

RRT ou ART de projeto arquitetdnico quitadas.

ART de projeto de Combate e Prevencdo a Incéndio e Panico (exceto para edificagcdes unifamiliares e multifamiliares com
acesso independente as unidades).

01 copia do Projeto completo para a 12 analise.

Guia Original da taxa de Analise de Projeto Quitada, prevista no item 4, anexo I1X do Cédigo Tributario Municipal - Lei
3.080/2010, alterada pela Lei 4.083/2017.(Sera disponibilizada posteriormente no sistema Aprova Digital, ap6s a conferéncia
da documentagdo anexada no processo).

A Copia do Registro de Imével atualizado, emitido no prazo maximo de 90 (noventa) dias, é obrigatdrio para abertura
do processo.

Caso ndo seja o Proprietario que ird acompanhar o processo, a apresentacao de procuracéo é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo. A
procuracao deve ser anexada junto com a copia da Identidade e CPF do procurador.

A comprovagéo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartério pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n° 13.726 de 08 de outubro de 2018.

Processo aberto exclusivamente via sistema Aprova Digital - https://lagoasanta.prefeituras.net

Rua Séo Jodo, n°290-Bairro: Centro—Lagoa Santa/MG-CEP:33400-000-Tel.:(31)3688-
1323 www.lagoasanta.mg.gov.br e-mail: protocolo@lagoasanta.mg.gov.br
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22) Aprovacéao de Projeto - Modificacao de Projeto Aprovado

ANANENENEN

SNENENENEN

<]

Termo de Compromisso devidamente preenchido e assinado pelo proprietario do imovel.

Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH, em caso de pessoa fisica.

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do (s) Sécio (s) ou CNH, CNPJ e Contrato Social, em caso de pessoa juridica.
Copia Simples do Comprovante de Endereco Atualizado em nome do(s) proprietario(s).

Cépia Simples do Registro do Imével atualizado em até 90 dias. (Caso o Registro do Imével néo esteja em nome do
atual Proprietario, o0 mesmo devera apresentar também a copia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e
Venda com firma reconhecida da assinatura do vendedor).

Certidao Negativa de Debitos de Tributos Municipais do Imével atualizada.

Copia Simples da Certiddo de Numero.

Copia Simples da Informagéo Bésica do terreno atualizada.

Copia Simples da carteira do CAU ou CREA do RT do projeto arquitetdnico.

ISSQON do servico de elaboragdo do Projeto. (ISSQN auténomo do ano vigente ou do Projeto acompanhado do
comprovante de pagamento Nota Fiscal Avulsa) - apenas se o prestador do servico for estabelecido em Lagoa Santa.
Nao sendo estabelecido, o ISSQN néo é devido no Municipio de Lagoa Santa e devera ser apresentado comprovante
de endereco atualizado em nome do Responsavel Técnico.

RRT ou ART de projeto arquitetdnico quitadas.

ART de projeto de Combate e Prevencdo a Incéndio e Panico (exceto para edifica¢des unifamiliares e multifamiliares com
acesso independente as unidades).

01 copia do Projeto completo para a 12 anélise.

Guia Original da Taxa de Analise de projeto Quitada, para os tipos de modificacdo 1 e 2, previstos no item 5 do anexo IX do
Cobdigo Tributario Municipal - Lei 3.080/2010, alterada pela Lei 4.083/2017. (Sera disponibilizada posteriormente no sistema
Aprova Digital, ap6s a conferéncia da documentagdo anexada no processo).

Observagdes:

A Copia do Registro de Imdvel atualizado, emitido no prazo maximo de 90 (noventa) dias, é obrigatdrio para abertura
do processo.

Caso ndo seja o Proprietario que ird acompanhar o processo, a apresentacao de procuracao € obrigatoria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo. A
procuracao deve ser anexada junto com a copia da Identidade e CPF do procurador.

A comprovagcdo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartorio pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n° 13.726 de 08 de outubro de2018.

Processo aberto exclusivamente via sistema Aprova Digital - https://lagoasanta.prefeituras.net

Rua Séo Jodo, n°290-Bairro: Centro—Lagoa Santa/MG-CEP:33400-000-Tel.:(31)3688-1323
www.lagoasanta.mg.gov.bre-mail:protocolo@lagoasanta.mg.gov.br
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23) Autodeclacéo de Imunidade Tributaria — ADIT

v Requerimento -“Autodeclara¢do de Imunidade Tributaria — ADIT ” devidamente preenchida e assinada nos termos do
Decreto Municipal 4.723, de 18 de novembro de 2022.

v" Documentos exigidos para cada uma das pessoas juridicas mencionadas Decreto Municipal 4.723, de 18 de
novembro de 2022, sendo:

v Entidade Sindical de Trabalhadores, Institui¢cdes de Educagéo e de Assisténcia Social, sem Fins Lucrativos:

a) Cdpia do Estatuto da entidade;

b) Copia da Ata de Assembleia que nomeou a Ultima diretoria;

¢) Copia do titulo de propriedade do imdvel registrado em Cartério de Registro de Imdveis atualizado até 30 (trinta) dias antes
da data de protocolizacdo do requerimento, para o caso de IPTU;

d) Certiddo Negativa de Débitos emitida pela Prefeitura Municipal de Lagoa Santa;

e) Se tratando de instituicdo de assisténcia social sem fins lucrativos, cdpia do registro de inscricdo no Conselho Municipal de
Assisténcia Social de Lagoa Santa;

f) Se tratando de instituicdo de educacdo sem fins lucrativos, copia simples de documento que comprove autorizagdode
funcionamento pela Secretaria Municipal de Educagéo, Secretaria de Educacdo do Estado ou Ministério da Educacéo.

v Partido Politico e suas Fundac0es:

a) Copia do Estatuto da entidade;

b) Cépia da Ata de Assembleia que nomeou a Ultima diretoria;

c) Copia do titulo de propriedade do imével registrado em Cartério de Registro de Imoveis e atualizado até
30 (trinta) dias antes da data de protocoliza¢do do requerimento, para o caso de IPTU;

d) Certiddo Negativa de Débitos emitida pela Prefeitura Municipal de Lagoa Santa.

v" Templos de qualquer Culto:
a) Copia do Estatuto da entidade;
b) Copia da Ata de Assembleia que nomeou a Ultima diretoria;

c) Copia do titulo de propriedade do imével registrado em Cartério de Registro de Iméveis e atualizado até 30(trinta) dias antes
da data de protocolizacdo do requerimento, para o caso de IPTU.

v' OBSERVAGCAO:
A ADIT néo se aplica:

I - Ao Imposto sobre Transmissao de Bens Imdveis — ITBI - quando referir-se a transmissao de bens e direitos nas seguintes
situacOes, sendo regida por legislacéo especifica:

a) Incorporados ao patrimonio de pessoa juridica em realizacdo de capital;

b) Decorrente de fusdo, incorporagdo, cisdo ou extingdo de pessoa juridica.

c) Decorrente da transmissdo de bem imével, quando este voltar ao dominio do antigo proprietéario por forca de retrovenda,
retrocessao ou pacto de melhor comprador, nos termos da Legislacéo Civil vigente.

11 - Ao Imposto Predial e Territorial Urbano (IPTU) quando referir-se aos templos de qualquer culto que funcionem em imoveis
locados neste Municipio.

> Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

Rua Séo Jodo, n°290-Bairro: Centro—Lagoa Santa/MG-CEP:33400-000-Tel.:(31)3688-1323
www.lagoasanta.mg.gov.bre-mail:protocolo@lagoasanta.mg.gov.br
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24) Baixa ou Paralisacdo de Inscricdo Mobiliaria Municipal - Pessoa Fisica ou Juridica

SR NN

NSNS NN NENEN

<\

» Pessoa Fisica (Somente baixa de Inscricdo Mobiliaria Municipal)

Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Requerente/Representante legal ou CNH.
Cépia Simples do Comprovante de Endereco Residencial em nome do Requerente atualizado.

Outros documentos poderéo ser solicitados.

Caso nao seja 0 Requerente que ird acompanhar o processo, a apresentacdo da procuracéo é obrigatoria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo. A
procuracgdo deve ser anexada junto com a copia da ldentidade e CPF do procurador.

> Pessoa Juridica

Copia Simples da Carteira de Identidade do Representante legal da Empresa e CPF ou CNH do (s) Sécio(s).
Cdpia Simples do Comprovante de Endere¢o Residencial em nome do requerente atualizado.

Cartdo CNPJ alterado ou baixado.

Alteracdo do Contrato Social em caso de transferéncia de Municipio, registrada no érgdocompetente.
Distrato Social em caso de encerramento das atividades, registrado no 6rgdo competente.

Distrato do Contrato de Locacao do Imdvel.

Outros documentos poderdo ser solicitados.

Para fins do disposto no art. 376 do CTM, considera-se 0 momento de encerramento das atividades no Municipio, a
data de registro do distrato ou da alteracdo no érgdo competente.

Nos casos de extravio de quaisquer documentos, o requerente devera fazer a publicagdo em jornal de grande
circulaco e anexa-la ao processo.

Apds a analise do processo, sanadas todas as pendéncias, o requerente devera solicitar a Certidao de Situagdo no
Cadastro Mobiliério, sendo esta o comprovante de situagéo fiscal no municipio.

Caso ndo seja o Administrador que ir4 acompanhar 0 processo, a apresentacdo de procuracdo é obrigatéria na
abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacao do processo. A
procuracgdo deve ser anexada junto com a cépia da Identidade e CPF do procurador.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

25) Baixa de Engenho de Publicidade Licenciado / Instalado

v
v
v

v
v

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo responsavel
Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF ou CNH do responsavel
Copia Simples do Ultimo Alvara de Publidicade emitido.

Outros documentos poderao ser solicitados.

Caso ndo seja 0 Requerente que ird acompanhar o processo, a apresentagdo da procuragdo é obrigatoria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo. A
procuracao deve ser anexada junto com a copia da Identidade e CPF do procurador.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

Rua Séo Jodo, n°290-Bairro: Centro—Lagoa Santa/MG-CEP:33400-000-Tel.:(31)3688-1323
www.lagoasanta.mg.gov.bre-mail:protocolo@lagoasanta.mg.gov.br
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Cadastro de Contribuinte Eventual (ndo estabelecido no municipio) para recolhimento de ISSQN.

Requerimento Simples devidamente preenchido e assinado pelo representante legal da empresa ( com o motivo do pedido e
indicacdo do email do responsavel pela escrituragdo da pessoa juridica ).

RG; CPF ou CNH do s6cio administrador.

Cartdo CNPJ

Ultima alteragio contratual ou documento constitutivo equivalente.

Nota fiscal de prestacdo de servigos.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

27) Cancelamento de Item

ANENENEN

< S

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Representante legal. (Requerimento Simples).

Solicitacdo do Representante legal com a devida justificativa.

Cdpia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Representante legal ou CNH.

Cépia Simples do documento fiscal comprobatério da compra do item (da época da licitacdo para verificacdo de sua
inexequibilidade.)

Documento comprobat6rio no caso do item ndo estar sendo fabricado ou ter saido de linha.

Caso ndo seja 0 Representante legal que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuragdo é obrigatoria na
abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacéo do processo. A
procuracado deve ser anexada junto com a cdpia da Identidade e CPF do procurador.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

Certiddo Ampla: IPTU/ISSQN/Divida Ativa

Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH, em caso de pessoa fisica.

Carteira de ldentidade e CPF do (s) Socio (s) ou CNH, CNPJ e Contrato Social, em caso de pessoa juridica.

Guia de IPTU do imovel.

Taxa de Certiddo Quitada, prevista no item 5, anexo V do Cddigo Tributario Municipal - Lei 3.080/2010, alterada pela Lei
4.083/2017.

Caso ndo seja o representante legal da que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracao é obrigatéria na
abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacao do processo. A
procuracdo deve ser anexada junto com a Identidade e CPF do procurador.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

29) Certidao Negativa De Débitos Para Microempreendedor Individual — Ampla

v
v
v

>

Carteira de Identidade e CPF ou CNH do Empreendedor.
Certificado da Condicéo de Microempreendedor Individual.
Guia de IPTU do imdvel referente ao enderego comercial do MEI.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

30) Certidao Negativa de Débitos (IPTU)

v
v
v

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF ou CNH do Requerente.

Copia Simples da guia de IPTU do ano vigente quitada.

Guia Original da taxa de Certiddo Quitada, prevista no item 5, anexo V do Codigo Tributario Municipal - Lei 3.080/2010,
alterada pela Lei 4.083/2017.

Caso nao seja o Proprietario que ird acompanhar o processo, a apresentacao de procuragao é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacéo do processo e retirada da
certiddo ao final do processo. A procuracao deve ser anexada junto com a cdpia da Identidade e CPF do procurador.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

Rua Séo Jodo, n°290-Bairro: Centro—Lagoa Santa/MG-CEP:33400-000-Tel.:(31)3688-1323
www.lagoasanta.mg.gov.bre-mail:protocolo@lagoasanta.mg.gov.br
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31) Certidao Negativa de Débito para Fins de Inventario

v
v
v

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Inventariante e do Inventariado ou CNH.

Copia Simples do Inventario ou da Certid&o de Obito.

Cépia Simples do Registro do Imovel. (Caso o Registro do Imével nédo esteja em nome do atual Proprietario, devera
apresentar também a copia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com firma reconhecida da
assinatura dovendedor). (Caso o inventariado possua imével no municipio).

Cépia Simples da guia de IPTU do ano vigente quitada - (Caso o Inventariado possua imével no municipio).

Guia da taxa de Certidao Quitada, prevista no item 5, anexo V do Codigo Tributario Municipal - Lei 3.080/2010, alterada
pela Lei 4.083/2017.

Caso ndo seja o Inventariante que ira acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracdo € obrigatéria na
abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo e
retirada da certiddo ao final do processo. A procuracdo deve ser anexada junto com a copia da ldentidade e CPF do
procurador.

A comprovagcéo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartério pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n® 13.726 de 08 de outubro de 2018.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

32) Certidao de Denominacéo de Logradouro

SNENEN

ANEN

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH.

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do(s) S6cio(s) ou CNH, CNPJ e Contrato social, em caso de pessoa juridica.
Copia Simples do Registro do Imével. (Caso o Registro do Imével ndo esteja em nome do atual Proprietario, o0 mesmo
devera apresentar também a copia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com firma reconhecida da
assinatura dovendedor).

Copia Simples da Guia de IPTU do Imével.

Guia da Taxa de Certiddo Quitada, prevista no item 13, anexo X, do Codigo Tributario Municipal - Lei 3.080/2010, alterada
pela Lei 4.083/2017.

Caso ndo seja o Proprietario que ird acompanhar o processo, a apresentacao de procuracao € obrigatoria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitagéo do processo e retirada da
certiddo ao final do processo. A procuragéo deve ser anexada junto com a copia da ldentidade e CPF do procurador.

A comprovagcéo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartério pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n® 13.726 de 08 de outubro de 2018.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

33) Certidao de Dispensa de Licenciamento Ambiental

v

v

Formulario de Caracterizacdo do Empreendimento (FCE), preenchido e assinado pelo Proprietario. (Formulario De
Caracterizacdo Do Empreendimento-FCE).

Formulario de Orientacdo Bésica (FOB) original, emitido pela Diretoria de Meio Ambiente (no FOB constardo todas as
informagdes, prazos e documentos necessarios a abertura do Processo de Licenciamento Ambiental ou do Processo de
Certiddo de Dispensa de Licenciamento Ambiental bem como os valores das taxas referentes a classe de enquadramento do
empreendimento/atividade em questdo).

Lista de documentos solicitados no FOB (depende da atividade/empreendimento e da classe de enquadramento).
Comprovante de pagamento das taxas referentes a classe de enquadramento do empreendimento/atividade em quest&o.

Caso ndo seja o Proprietario que ira acompanhar o processo, a apresentacéo de procuracéo é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo. A
procuracao deve ser anexada junto com a copia da Identidade e CPF do procurador.

Processo aberto exclusivamente via Sistema Aprova Digital
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34) Certidao de Demolicéo

DN NIN

SNERNENENEN

Carteira de Identidade e CPF ou CNH do Proprietario, em caso de pessoa fisica.

Carteira de ldentidade e CPF ou CNH do(s) Sécio(s), CNPJ e Contrato Social, em caso de pessoa juridica.

Comprovante de Endereco Atualizado em nome do Proprietario.

Matricula do Imével Atualizada em até 90 dias. (Caso a Matricula do Imével ndo esteja em nome do atual Proprietario,
0 mesmo devera anexar também a Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com firma reconhecida da assinatura
do vendedor).

Alvaréa de Demolicédo

Certidao Negativa de Débitos do Imével (CND)

Carteira CREA / CAU do RT Responsavel pela demolicéo.

RRT ou ART da demolicéo.

Guia da Taxa de Certiddo Quitada, prevista no item 13, anexo 1X, do Codigo Tributario Municipal - Lei 3.080/2010, alterada
pela Lei 4.083/2017

Caso nao seja 0 Proprietario que ira acompanhar o processo, a apresentacéo de procuracao é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitagdo do processo. A procuracio
deve ser anexada juntamente com a Identidade e CPF do procurador.

Processo aberto exclusivamente via sistema Aprova Digital - https://lagoasanta.prefeituras.net

35) Certid&o de Quitagdo de ITBI

AN

<\

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Requerente/Adquirente ou CNH.

Comprovante de Pagamento de ITBI.

Guia da Taxa de Certiddo Quitada, prevista no item 5, anexo V do Codigo Tributario Municipal - Lei 3.080/2010, alterada
pela Lei 4.083/2017.

Caso ndo seja 0 Requerente/Adquirente que ir4 acompanhar o processo, a apresentacédo de procuracéo € obrigatéria
na abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramita¢éo do processo e
retirada da certidao ao final do processo. A procuracdo deve ser anexada junto com a copia da ldentidade e CPF do
procurador.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

36) Certidao de N&o Langamento de IPTU

v
v

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH.

Cépia Simples do Registro do Imével. (Caso o Registro do Imovel ndo esteja em nome do atual Proprietario, 0 mesmo
devera apresentar também a copia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com firma reconhecida da
assinatura do vendedor).

Guia da Taxa de Certiddo Quitada.

Caso nao seja o0 Proprietario que ird acompanhar o processo, a apresentacéo de procuracéo é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo e retirada da
certiddo ao final do processo. A procuracao deve ser anexada junto com a cépia da Identidade e CPF do procurador.

A comprovagcéo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartério pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n°13. 726 de 08 de outubro de 2018.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.
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37) Certidao de NUmero

AN N NN

AN

v

Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH, em caso de pessoa fisica.

Carteira de ldentidade e CPF do (s) Sécio (s) ou CNH, CNPJ e Contrato Social, em caso de pessoa juridica.

Cdpia Simples do Comprovante de Enderego Atualizado em nome do(s) proprietario(s).

Registro do Imével. (Caso o Registro do Imével ndo esteja em nome do atual Proprietario, 0 mesmo devera apresentar
também a copia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com firma reconhecida da assinatura do
vendedor).

Guia de IPTU do Imdvel.

Taxa de Certiddo de NUmero, prevista no item 13, anexo 1X, do Codigo Tributario Municipal - Lei 3.080/2010, alterada pela
Lei 4.083/2017. (Serd disponibilizada posteriormente no sistema Aprova Digital, apds a conferéncia da documentacdo
anexada no processo).

Caso ndo seja o Proprietdrio que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracdo é obrigatdria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo. A procuracgao
deve ser anexada juntamente com a ldentidade e CPF do procurador.

Processo aberto exclusivamente via sistema Aprova Digital - https://lagoasanta.prefeituras.net

38) Certid&o de Confrontacao

ANENENENENENEN

<\

Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH, em caso de Pessoa Juridica.

Carteira de Identidade e CPF do(s) Socio(s) ou CNH, CNPJ e Contrato Social / Alterac6es, em caso de Pessoa Juridica.
Registro do Imével atualizado em até 90 dias. (Caso o Registro do Imével ndo esteja em nome do atual Proprietério, o
mesmo devera apresentar também a copia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com firma
reconhecida da assinatura do vendedor).

Certiddo Negativa de Débitos Municipais do Imovel atualizada.

Carteira do CREA do Responsavel Técnico pela emissdo do Levantamento Topografico e Memorial Dscritivo.

ART com Comprovante de Pagamento

Memorial Descritivo em Arquivo Editvel — (DOC ou ODT).

Levantamento Topografico, referenciado pela DATUM SIRGAS 2000, dos vértices do imével.

Arquivo Digital de Levantamento Topografico Georreferenciado no Formato DWG ou DXF.

Guia da taxa de Certiddo Quitada, prevista no item 5, anexo V do Codigo Tributario Municipal - Lei 3.080/2010, alterada
pela Lei 4.083/2017.

Guia da Taxa de Servicos de Topografia Quitada, prevista no item 2, anexo V, do Cdodigo Tributario Municipal - Lei
3.080/2010, alterada pela Lei 4.083/2017.

OBS.: As Vias dos Memoriais Descritivos e Plantas Topograficas devem conter a Assinatura Autenticada do(s)
Proprietario(s), além da Assinatura de Profissional Técnico habilitado e espaco destinado para a Anuéncia
(assinatura) do Secretario Municipal de Desenvolvimento Urbano e do Prefeito Municipal. As Confrontaces devem
ser Indicadas pelo Nimero de Lote ou Matricula do Imével Adjacente, NAO sendo Necessario recolher as Assinaturas
dos Confrontantes.

Havendo metro excedente, a taxa prevista no item 2 do anexo V, Cédigo Tributario Municipal — Lei 3.080/2010,
alterada pela Lei 4.083/2017, devera ser quitada na finalizagao do processo.
Outros documentos poderao ser solicitados durante a anéalise do processo.

Caso nao seja o Proprietario que ira acompanhar o processo, a apresentacéo de procuracao € obrigatoria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo e retirada da
certiddo ao final do processo. A procuracéo deve ser anexada junto com a copia da Identidade e CPF do procurador.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.
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39) Certidao de Origem de Imovel

AN

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH.

Copia Simples do Registro do Imével. (Caso o Registro do Imével ndo esteja em nome do atual Proprietario, o mesmo
devera apresentar também a cdpia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com firma reconhecida da
assinatura do vendedor).

Apresentar planta aprovada em caso de modificacdo, Desmembramento/Remembramento da &rea solicitada, posterior a
aprovacdo do loteamento onde o imdvel esteja situado.

Copia Simples da guia de IPTU do ano vigente quitada.

Guia da taxa de Certiddo Quitada, prevista no item 5, anexo V do Caédigo Tributario Municipal — Lei 3.080/2010, alterada
pela Lei 4.083/2017.

Caso ndo seja o Proprietario que ira acompanhar o processo, a apresentacéo de procuracao é obrigatdria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitagdo do processo e retirada da
certiddo ao final do processo. A procuracdo deve ser anexada junto com a cépia da Identidade e CPF do procurador.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

40) Certid&o de Periodo de Lancamento de Area Construida

SNENEN

>

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH.

Copia Simples do Registro do Imével. (Caso o Registro do Imével ndo esteja em nome do atual Proprietario, 0 mesmo
devera apresentar também a copia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com firma reconhecida da
assinatura do vendedor).

Copia Simples do Habite-se. (Se existir).

Cépia Simples da guia de IPTU mais antiga. (No minimo 05 anos).

Guia da taxa de Certiddo Quitada, prevista no item 5, anexo V do Codigo Tributario Municipal - Lei 3.080/2010, alterada
pela Lei 4.083/2017.

Caso ndo seja o Proprietario que ird acompanhar o processo, a apresentacao de procuracao € obrigatoria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo e retirada da
certiddo ao final do processo. A procuracéo deve ser anexada junto com a cépia da Identidade e CPF do procurador.

A comprovagcéo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartério pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n°® 13.726 de 08 de outubro de 2018.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

41) Certid&o de Valor Venal do Imovel

Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH.

Copia Simples do Registro do Imével atualizado em até 30 dias. (Caso 0 Registro do Imdvel nédo esteja em nome do
atual Proprietario, o mesmo devera apresentar também a copia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e
Venda com firma reconhecida da assinatura do vendedor).

Copia Simples do IPTU do Imdvel.

Guia da taxa de Certiddo Quitada, prevista no item 5, anexo V do Codigo Tributario Municipal - Lei 3.080/2010, alterada
pela Lei 4.083/2017.

Caso nao seja o Proprietario que ird acompanhar o processo, a apresentacao de procuracao é obrigatoria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo e retirada da
certiddo ao final do processo. A procuracao deve ser anexada junto com a cdpia da Identidade e CPF do procurador.

A comprovagdo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartério pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n° 13.726 de 08 de outubro de 2018.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.
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Certidao de Zona Urbana

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH.

Cépia Simples do Registro do Imével atualizado em até 90 dias. (Caso o Registro do Imével ndo esteja em nome do
atual Proprietario, 0 mesmo devera apresentar também a copia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e
Venda com firma reconhecida da assinatura do vendedor).

Cépia Simples CCIR — Certificado de Cadastro de Imével Rural dos trés ultimos anos.

Croqui de localizacdo exata do imével, com as divisas do imével, em formato legivel.

Guia da Taxa de Certiddo Quitada, prevista no item 13, anexo IX, do Cédigo Tributario Municipal - Lei 3.080/2010, alterada
pela Lei 4.083/2017.

Caso ndo seja o Proprietario que ira acompanhar o processo, a apresentacéo de procuracao € obrigatdria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacéo do processo e retirada da
certiddo ao final do processo. A procuracao deve ser anexada junto com a copia da Identidade e CPF do procurador.

A comprovagcéo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartério pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n°13.726 de 08 de outubro de 2018.

Processo aberto exclusivamente via Sistema Aprova Digital - https://lagoasanta.prefeituras.net

43) Certid&o de Isencéo de IPVA

-
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Requerimento do Setor de Transporte e Transito devidamente preenchido e assinado pelo permissionario.
Copia Simples RG e CPF ou CNH.

Copia Simples da CRLV do Veiculo.

Guia(s) de Servico Demutran Quitada(s).

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

44) Certidao de Transferéncia de Permissdes

*,
0.0
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*,
0.0

v

>

Requerimento do Setor de Transporte e Transito devidamente preenchido e assinado pelo permissionario
Copia Simples RG e CPF ou CNH.

Copia Simples da CRLV do Veiculo.

Guia(s) de Servico Demutran Quitada(s)

Caso ndo seja 0 0 permissionério que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuragdo é obrigatéria na
abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo e
retirada da certidao ao final do processo. A procuragdo deve ser anexada junto com a copia da Identidade e CPF do
procurador.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

45) Certiddes/Declaragdes Diversas para Permissionarios Taxi/Escolar

AN NN

Requerimento do Setor de Transporte e Transito devidamente preenchido e assinado pelo permissionario
Copia Simples RG e CPF ou CNH.
Guia(s) de Servico Demutram Quitada(s)

Caso ndo seja 0 0 permissionario que ir4 acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracdo é obrigatéria na
abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo e
retirada da certidao ao final do processo. A procuracao deve ser anexada junto com a copia da Identidade e CPF do
procurador.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.
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46) Certiddo de Cadastramento/Descadastramento de Motorista Auxiliar

5

%

5

%

5

%

X3
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>

Requerimento do Setor de Transporte e Transito devidamente preenchido e assinado pelo permissionario.
Cépia Simples RG e CPF ou CNH.

Cépia Simples da CRLYV do Veiculo.

Guia(s) de Servico Demutram Quitada(s).

Caso ndo seja 0 permissionario que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracao é obrigatéria na
abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacédo do processo e
retirada dos documentos ao final do processo. A procuracgéo deve ser anexada junto com a copia da ldentidade e CPF
do procurador.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

47) Certiddo de Autorizagdo Para Tréafego na Orla da Lagoa
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Requerimento do Setor de Transporte e Transito devidamente preenchido e assinado pelo requerente.
Copia Simples RG e CPF ou CNH.

Cépia Simples da CRLV do(s) Veiculo(s).

Guia(s) Servico Demutram Quitada(s).

OBS.: Caso o0 requerente seja Pessoa Juridica, deverd anexar RG e CPF do(s) S6cio(s), CNPJ e Contrato Social.

Caso nao seja 0 Requerente que ira acompanhar o processo, a apresentacéo de procuracao é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo e retirada da
autorizacéo ao final do processo. A procuragdo deve ser anexada junto com a copia da ldentidade e CPF do
procurador.

» Processo aberto exclusivamentevia Portal do Cidadao.

48) Certiddo de Corte de Placa e Emplacamento

RS

RS

R?
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v
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X4

X
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Requerimento do Setor de Transporte e Transito devidamente preenchido e assinado pelo permissionario.
Copia Simples RG e CPF ou CNH.

Copia Simples da CRLYV do Veiculo.

Guia(s) de Servico Demutran Quitada(s)

Caso ndo seja 0 0 permissionario que ird acompanhar o processo, a apresentacao de procuracao é obrigatoria na
abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo e
retirada da certiddo ao final do processo. A procuracdo deve ser anexada junto com a cépia da Identidade e CPF do
procurador.

» Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

49) Certificado de inspecéo Veicular para transporte de Alimentos

A VAN NI N NN

\

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Requerente. (Requerimento Simples).

Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH, em caso de pessoa fisica.

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do (s) S6cio (s) ou CNH, CNPJ e Contrato Social, em caso de pessoa juridica.
Informagdo do tipo de carga a ser transportada.

Certificado de Registro e Licenciamento de veiculos em dia.

Guia original da Taxa de Expediente Quitada

Caso nao seja 0 Requerente que ir4 acompanhar o processo, a apresentacao de procuracao é obrigatdria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacéo do processo e retirada do
certificado ao final do processo. A procuracdo deve ser anexada junto com a copia da ldentidade e CPF do
procurador.
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50) Certidao de Contagem de Tempo

>

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadéo.

51) Consulta sobre a interpretacédo e aplicacdo da legislacao.

7
o
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%
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Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo representante legal da empresa (Requerimento "Consulta Legislacdo
tributéria).

RG; CPF ou CNH do consulente, se pessoa fisica

RG; CPF ou CNH do sdciof/titular da empresa - se pessoa juridica

Cartdo CNPJ

Contrato social e alteragBes ou equivalente

Outros documentos que julgar necessario

v Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadé&o.

52) Consulta de Viabilidade - Pessoa Fisica ou Juridica

v Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Proprietario. (Requerimento de Consulta Viabilidade, de Licenca para

AN NINRN

Localizacdo e Funcionamento, de Licenca Sanitaria) .

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH, em caso de pessoa fisica.
Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do (s) Socio (s) ou CNH, CNPJ e Contrato Social, em caso de pessoa juridica.
Copia Simples do BIC ou do Gltimo IPTU do imdvel.

Caso ndo seja o Administrador que ird acompanhar o processo, a apresentacdo da procuracdo € obrigatoria na
abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo. A
procuracao deve ser anexada junto com a copia da Identidade e CPF do procurador.

A Consulta de Viabilidade devera ser solicitada pelo site daJUCEMG. Caso se trate de imével rural ou a consulta da
JUCEMG tenha solicitado um parecer da Comissédo de Uso e Ocupacéo do Solo o processo deverda ser aberto via Portal
do Cidadéo no Site da Prefeitura.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

53) Cépia Simples de Processos Administrativos

\
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Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Requerente. (Requerimento de Vista, Copia e/ou Reativacdo de
Processo).

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Requerente ou CNH.

Copia simples do Comprovante de Endereco Residencial em nome do requerente atualizado.

Guia original da Taxa de Expediente Quitada.

Caso nao seja 0 Requerente que ird acompanhar o processo, a apresentagdo de procuracdo € obrigatoria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacio do processo e retirada da
copia ao final do processo. A procuragdo deve ser anexada junto com a copia da ldentidade e CPF do procurador.

54) Credencial Para Estacionamento de ldoso

AN NN

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Requerente ou CNH.
Copia Simples do comprovante de endereco em nome do Requerente.
Foto Atualizada.

Caso ndo seja 0 Requerente que ird acompanhar o processo, a apresentacgédo de procuragdo do processo e retirada da
credencial ao final do processo. A procuracdo deve ser anexada junto com a cdpia da Identidade e CPF do
procurador.

Processo aberto exclusivamente via sistema Aprova Digital - https://lagoasanta.prefeituras.net

Rua Séo Jodo, n°290-Bairro: Centro—Lagoa Santa/MG-CEP:33400-000-Tel.:(31)3688-1323
www.lagoasanta.mg.gov.bre-mail:protocolo@lagoasanta.mg.gov.br



http://www.lagoasanta.mg.gov.br/
mailto:protocolo@lagoasanta.mg.gov.br
https://lagoasanta.prefeituras.net/

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ABERTURA Pagina 26 de 54
DE PROCESSOS INTERNOS E EXTERNOS ATUALIZADO NOVEMBRO/2023

SETOR DE PROTOCOLO
Check list

55) Credencial para Estacionamento — Deficiente Fisico

AN NI NN

v

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Requerente ou CNH.
Copia Simples do comprovante de endereco em nome do Requerente.
Laudo médico ou documento comprobatério da condicéo.

Foto Atualizada.

Caso nao seja 0 Requerente que ird acompanhar o processo, a apresentacao de procuracao é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacédo do processo e retirada da
credencial ao final do processo. A procuragdo deve ser anexada junto com a copia da Identidade e CPF do
procurador.

Processo aberto exclusivamente via sistema Aprova Digital - https://lagoasanta.prefeituras.net

56) Declaragéo de Autenticidade de Ortofoto para fins de CND de Decadéncia junto & Receita Federal

AN N NN

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH, em caso de pessoa fisica.

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do (s) Sécio (s) ou CNH, CNPJ e Contrato Social, em caso de pessoa juridica.
Copia Simples do Comprovante de Endereco em nome do Proprietério.

Copia Simples do Registro do Imdvel. (Caso o Registro do Imével ndo esteja em nome do atual Proprietario, devera
apresentar também a cépia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com firma reconhecida da
assinatura do vendedor).

Caso ndo seja o Proprietario que ira acompanhar o processo, a apresentacéo de procuracéo é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo. A
procuracao deve ser anexada junto com a cdpia da Identidade e CPF do procurador.

A comprovagcéo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartério pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n° 13.726 de 08 de outubro de 2018.

Processo aberto exclusivamente via sistema Aprova Digital - https://lagoasanta.prefeituras.net

57) Declara¢do de Conformidade para Fins de Licenciamento Ambiental Estadual

ANANENENEN

\

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Consultor da Empresa ou CNH.

Cépia Simples do FOBI (formulario de orientacédo basico integrado) expedido pela SUPRAM.

Relatério técnico descrevendo as atividades da empresa ou RCP/PCA ou RIMA.

Alvaré de funcionamento da empresa. (Caso esteja operando).

Guia da taxa de Certiddo Quitada, prevista no item 5, anexo V do Codigo Tributario Municipal - Lei 3.080/2010, alterada
pela Lei 4.083/2017.

Caso ndo seja o Consultor da Empresa que ird acompanhar o processo, a apresentacao de procuracdo é obrigatoria
na abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo
e retirada da declaracédo ao final do processo. A procuracdo deve ser anexada junto com a cpia da Identidade e CPF
do procurador.

A comprovacdo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartério pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n° 13.726 de 08 de outubro de 2018.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.
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58) Dendncia Espontanea

X3

8

X3

8

X3

8

X3

8

X3

8

5

%

5

%

5

%

5

%

AN

Requerimento Simples devidamente preenchido e assinado pelo representante legal da empresa
RG; CPF ou CNH do denunciante, se pessoa fisica

RG; CPF ou CNH do s6cio - se pessoa juridica

Contrato social e alteracdes ou equivalente

Nota(s) Fiscal (is), RPS (Recibo Provisorio de Servicos)

Contrato de prestacéo de servicos (quando escrito)

Guia de ISSQN paga

Comprovante de pagamento

Outros documentos podem ser solicitados para finalizar a analise

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

59) Desmembramento ou Remembramento de Area

v
v
v

AN AN NN AN NI NN AN

AN N N N N N NN

\

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Proprietario. (Requerimento Para Aprovacdo De Projeto).

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH, em caso de pessoa fisica.

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do (s) Sécio (s) ou CNH, CNPJ e Contrato Social, em caso de pessoa
juridica.

Copia Simples do Registro do Imével atualizado/cépia autenticada do mesmo. (Caso o Registro do Imével ndo esteja em
nome do atual Proprietario, 0 mesmo devera apresentar também a cépia simples da Escritura e/ou Contrato de
Compra e Venda com firma reconhecida da assinatura do vendedor).

Certidao Negativa de dnus reais sobre imoével, emitida em até 30 dias (emitida pelo cartério).

Certidao Negativa de Tributos Municipais, emitida em até 30 dias (emitido pela prefeitura).

Copia Simples da carteira profissional do responsavel pelo projeto de desmembramento ou remembramento.

ISSQN do servico de elaboragdo do Projeto. (ISSQN auténomo do ano vigente ou do Projeto acompanhado do
comprovante de pagamento Nota Fiscal Avulsa) - apenas se o prestador do servico for estabelecido em Lagoa Santa.
Nao sendo estabelecido, o ISSQN ndo é devido no Municipio e devera ser apresentado comprovante de endereco
atualizado em seu nome em substituicdo deste item.

Copia Impressa da delimitagdo do imével em imagem satélite (Ex:Google).

ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica), referente ao projeto de desmembramento ou remembramento com comprovante
de pagamento.

01 (uma) copia digital do projeto do desmembramento ou remembramento nos formatos DWG (arquivo AutoCAD) e SIG
(shapefile), devendo obrigatoriamente ser georreferenciado em UTM 23S no DATUM Sirgas 2000.

Projeto do Remembramento ou Desmembramento na escala 1:1000 ou 1:500 em sistema de coordenadas UTM, com
delimitacdo e confrontantes compativeis com a descri¢do da Certidao de Registro do imével,contendo:

Curvas de nivel de metro em metro E Indicacéo da divisao de lotes pretendida, com lotes numerados ecotados.

Indicagdo do sistema viario existente circundado o imovel, com todas as dimensdes cotadas.

Indicagdo do tipo de uso predominante no local E Indicacdo de areas ndo edificaveis ou de preservagdo, se houver.

Memorial Descritivo contendo:

Descricdo da area com suas caracteristicas sucintas do desmembramento ou remembramento.
Descricéo da area publica, caso existam, com todas as dimensdes, confrontantes e area final.
Quadro descritivo de quadras e lotes E Descrigdo das areas remanescentes, quando houver.

As demais taxas devidas, previstas no item 9 do anexo IX, Cédigo Tributario Municipal - Lei 3.080/2010, alterada pela
Lei 4.083/2017, deverdo ser quitadas na finalizacdo do processo.

Caso ndo seja o Proprietario que ira acompanhar o processo, a apresentacao de procuracéo é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo e retirada
dos documentos ao final da analise.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.
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60) Declaracdode Conformidade para Fins de Licenciamento Ambiental Estadual da atividadede Parcelamento de Solo

v Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH.

v Copia Simples da Carteira de ldentidade e CPF do (s) Sécio (s) ou CNH, CNPJ e Contrato Social, em caso de pessoa
juridica.

Copias Simples do FOBI (Formulario de Orientacdo Basico Integrado) expedido pela SUPRAM.

Relatério técnico descrevendo as atividades da empresa ou RCP/PCA ou RIMA.

Projeto Urbanistico do Loteamento.

Projeto de Isodeclividade da Area.

Guia da taxa de Certiddo Quitada, prevista no item 5, anexo V do Codigo Tributario Municipal - Lei 3.080/2010, alterada
pela Lei4 .083/2017.

Caso nédo seja o Proprietario/Representante legal que ird acompanhar o processo, a apresentagdo de procuracgéo é
obrigatoria na abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitagéo
do processo e retirada da declaracao ao final do processo. A procuracdo deve ser anexada junto com a copia da
Identidade e CPF do procurador.

AN NN NN

\

» Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

61) Enquadramento Como Sal&o Parceiro (Decreto Municipal 4.182/2020)

v" Requerimento devidamente preenchido com os dados do saldo (Pessoa Juridica) e assinado pelo representante legal do mesmo.
v Cépia autenticada dos contratos de parceria celebrados com todos os profissionais-parceiros que desempenham atividades no
estabelecimento.

Cdpia do Requerimento de Empreséario ou Certificado de MEI do(s) referidos profissionais parceiro(s)

Cartdo CNPJ do saléo parceiro (vedada a forma de Microempreendedor Individual)

Cartdo CNPJ do profissional-parceiro qualificado como Empresa de Pequeno Porte (EPP), Microempresario (ME) ou
Microempreendedor Individual (MEI), sendo que o profissional-parceiro devera ser optante pelo regime tributario do Simples
Nacional

v’ Contrato Social e suas Alteragdes ou equivalentes de ambos.

SNENEN

v Observagdes:

v' Caso ndo seja 0 Representante legal que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracao é obrigatdria na
abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitagdo do processo. A
procuracao deve ser anexada junto com a copia da Identidade e CPF do procurador.

v A regulamentacédo deste enquadramento, esta prevista nos termos do Decreto Municipal N° 4.182, de 10 de dezembro
de 2020.

v' O saldo-parceiro e o profissional-parceiro fixardo contrato de parceria obedecendo ao disposto na Lei Federal N°
13.352 de 2016 que alterou a Lei Federal N° 12.592 de 2012.

v" O contrato de parceria devera ser firmado entre as partes, mediante ato escrito, homologado pelo sindicato da
categoria profissional e laboral e, na auséncia desses, pelo drgdo local competente do Ministério do Trabalho e
Emprego, perante duas testemunhas, nos termos da legislacdo federal (Lei 13.352/2016).

v’ Saldo-parceiro e profissional-parceiro deverédo possuir inscri¢do no cadastro mobiliario municipal

v" A Secretaria Municipal de Fazenda podera solicitar outros documentos que julgar necessarios para a analise do
pedido.

» Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

62) Emissdo de Titulo de Perpetuidade

v Cédula de Identidade e CPF ou CNH do responsavel pela Sepultura

v" Termo de Concessdo de Sepultura Perpétua devidamente preenchido e assinado pelo responsavel
v" Comprovante de Endereco Atualizado em nome do responsavel pela sepultura

v Guia de Sepultura com Comprovante de Pagamento

> Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.
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63) Extensdo de Rede Elétrica ou de Agua — Area Urbana

v
v
v

>

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Proprietario. (Requerimento Simples).

Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH.

Cépia Simples do Registro do Imével. (Caso o Registro do Imével nédo esteja em nome do atual Proprietario, devera
apresentar também a copia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com firma reconhecida da
assinatura do vendedor).

Cépia Simples da Certiddo de Nimero.

Cépia Simples da guia de IPTU do ano vigente quitada.

Caso ndo seja o Proprietario que ira acompanhar o processo, a apresentacao de procuracéo é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacéo do processo.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

64) FériasPrémio

v
>

Requerimento preenchido diretamente na plataforma do sistema - devera constar o periodo de gozo pretendido.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

65) Insalubridade

v

Requerimento preenchido diretamente na plataforma do sistema - devera constar o local de trabalho do servidor.

> Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

66) Habite-se para Edifica¢Ges

NN N NN ANENENENEN

AN

Termo de Compromisso devidamente preenchido e assinado pelo proprietario do imdvel.

Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH, em caso de pessoa fisica.

Carteira de Identidade e CPF do (s) Socio (s) ou CNH, CNPJ e Contrato Social, em caso de pessoa juridica.

Comprovante de Endereco Atualizado em nome do(s) proprietario(s).

Registro do Imével atualizado em até 90 dias. (Caso o Registro do Imével néo esteja em nome do atual Proprietério,
devera apresentar também a copia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com firma reconhecida da
assinatura do vendedor).

Certidao Negativa de Débitos em relagdo a Tributos Municipais do Imével atualizada.

Certidao Negativa de Débitos em relagdo a Tributos Municipais do Contribuinte atualizada

Alvarad de Construcdo vigente. (Caso o alvard de construcdo esteja vencido, deverd primeiramente solicitar sua
renovacao).

Carteira do CAU ou CREA do Responsavel Técnico pela execucédo da obra e do LaudoTécnico.

ART ou RRT do responsével pela execucdo da obra e Laudo Técnico atestando Habitabilidade e Seguranca da edificacéo.
Declaracédo sobre construcdo e Fossa Séptica se ndo houver ligagdo de rede de &gua e esgoto.

AVCB do Corpo de Bombeiros (exceto para edificagdes unifamiliares e multifamiliares com acesso independente as
unidades).

Fotos da Edificagdo conforme solicitado no Sistema Aprova Digital.

Céopia Digital do Projeto Aprovado.

Guia de Vistoria de Habite-se Quitada, prevista no item 10, anexo IX, do Codigo Tributério Municipal - Lei 3.080/2010,
alterada pela Lei 4.083/2017.( Seréa disponibilizada posteriormente no sistema Aprova Digital, apés a conferéncia da
documentagdo anexada no processo).

As demais taxas devidas, previstas no item 10 do anexo X, Codigo Tributario Municipal — Lei 3.080/2010, alterada
pela Lei 4.083/2017, deverdo ser quitadas na finalizacdo do processo.

A Copia do Registro de Imével atualizado, emitido no prazo maximo de 90 (noventa) dias, é obrigatdria para abertura
do processo.

Caso nao seja o Proprietario que ira acompanhar o processo, a apresentacao de procuracao ¢ obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramita¢éo do processo.

A comprovagédo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartério pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n° 13.726 de 08 de outubro de 2018.

» Processo aberto exclusivamente via sistema Aprova Digital - https://lagoasanta.prefeituras.net
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67) Informacao Bésica de Terreno

v
v
v

v

Copia Simples de RG e CPF solicitante.

Copia Simples do Comprovante de Endereco Atualizado do solicitante.

Taxa de Certiddo Quitada, prevista no item 13, anexo IX, do Codigo Tributario Municipal - Lei 3.080/2010, alterada pela Lei
4.083/2017. (Sera disponibilizada posteriormente no sistema Aprova Digital, apés a conferéncia da documentacdo anexada
no processo).

Processo aberto exclusivamente via sistema Aprova Digital - https://lagoasanta.prefeituras.net

68) Impugnacéo a Exclusdo por Débitos do Simples Nacional

ANENENENEN

\

>

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo representante legal. (Requerimento Simples)
Carteira de ldentidade e CPF ou CNH do (s) Sacio (s) / Presidente.

Cartdo CNPJ

Contrato Social e Alteragcdes OU Ata e Estatuto da Entidade Atualizado.

Termo de Excluséo Objeto do Pedido de Impugnacéo.

Observacdes:
O Setor Responsavel poderd solicitar outros documentos que julgar necessarios para a anélise do processo.
Caso ndo seja 0 Representante Legal que ird acompanhar o processo, é obrigatério o anexo de procuracao onde conste

plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo. A procuragédo devera ser anexada
junto com a cépia da Identidade e CPF OU CNH do Procurado

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

69) Impugnacdo ao Termo de Indeferimento & Opcéo do Simples Nacional

ANANENENEN

>

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo representante legal. (Requerimento Simples
Carteira de Identidade e CPF ou CNH do (s) Sécio (s) / Presidente.
Cartdo CNPJ
Contrato Social e Alteragcdes OU Ata e Estatuto da Entidade Atualizado.
Termo de Indeferimento objeto do Pedido de Impugnacéo.
Observagdes:
O Setor Responsavel podera solicitar outros documentos que julgar necessarios para a anélise do processo.
Caso ndo seja 0 Representante Legal que ird acompanhar o processo, é obrigatorio o anexo de procurac¢édo na Aba 04,
onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacao do processo. A procuragéo devera
ser anexada junto com a copia da Identidade e CPF OU CNH do Procurador.
Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadéo.
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70) Impugnacgéo ao Despacho Decisério — Malha Fiscal PGDAS-D

v Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Representante legal. (Requerimento Simples);
v Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do (s) Sécio (s) ou CNH

v’ Cartdo CNPJ

v’ Contrato Social e Alteracoes OU Ata e Estatuto da Entidade Atualizado

v’ Copia do Despacho Decisorio - Malha Fiscal PGDAS-D impugnado

v' Observagdes:

v' Caso ndo seja 0 Representante legal que ira acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracdo é obrigatéria na
abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitagdo do processo.

> Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

71) Impugnagcéo de Lancamento de Multa — Auto de Infracéo

v Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Proprietario ou Representante legal. (Requerimento Simples);
v’ Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou Representante legal.

v' Contrato Social e Alteragoes no caso de Pessoa Juridica.

v Guia da Multa a ser impugnada.

v Observacoes:

v' Caso ndo seja 0 Representante legal que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracdo é obrigatéria na
abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo.

v Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadé&o.

72) Impugnacéo de Langamento de Taxas Diversas

v" Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Proprietario ou Representante legal. (Requerimento Simples);
v’ Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou Representante legal.

v’ Contrato Social e Alteragoes, no caso de Pessoa Juridica.

v Guia da Taxa a ser impugnada.

v Observagdes:

v' Caso ndo seja 0 Representante legal que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracdo é obrigatéria na
abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitagdo do processo.

v" Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadéo.

73) Impugnacio de Lan¢amento da Guia do Tributo “ Limpeza de Lote”

v Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Proprietario ou Representante legal. (Requerimento Simples);
v’ Carteira de ldentidade e CPF do Proprietario ou Representante legal.

v Contrato Social e Alteragoes, no caso de Pessoa Juridica.

v" Guia “Limpeza de Lote” a ser impugnada.

v" Observagdes:

v Caso ndo seja 0 Representante legal que ir4 acompanhar o processo, a apresentagdo de procuracéo é obrigatoria na
abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitagédo do processo.

v" Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadé&o.
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74) Isencdo de IPTU — Aposentados, Pensionistas e/ou Portadores de Moléstias Graves

v’ Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH.

v Coépia Simples do Comprovante de Endereco em nome do Proprietario atualizado.

v Guiade IPTU Original.

v Extrato de Pagamento de Beneficio / Historico de Crédito emitido pelo INSS ou Contracheque de Aposentadoria de Outra

Natureza.

v’ Cépia Simples do Registro do I mével ou outro documento idéneo que comprove a Propriedade.

v' Em caso de deficientes fisicos e/oumentais ou portadores de moléstias graves, apresentar laudo médico pericial emitido no
prazo maximo de 120 dias.

v" Observagdes:

v' Caso ndo seja o Proprietario que ird acompanhar o processo, a apresentagéo de procuragado é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacio do processo.

v" A comprovagao da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartorio pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei N° 13.726 de 08 de outubro de 2018.

v/ Caso o carné de IPTU esteja em nome do atual proprietario, NAO serd necessario a apresentacio do Registro do
Imoével/Escritura/Contrato de Compra e Venda.

v/ Copia Simples da Certid4o de Obito. (Em caso de Herdeiros).

v O PEDIDO TEM QUE SER PROTOCOLADO ANUALMENTE.

v" Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

75) Isencédo de IPTU — Imdveis Cedidos ou Locados para Templos Religiosos de Qualquer Culto

v Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Presidente / Responsavel.

v’ Coépia Simples do Cartdo CNPJ.

v’ Cépia Simples do Estatuto e Ata de Posse da Atual Diretoria

v’ Copia Simples do Contrato de Locacdo ou Comodato, desde que constem nos contratos cladsula transferindo ao locatério ou
comodatério a responsabilidade pelo pagamento do IPTU.

v Guia de IPTU do Imovel.

v Observag0es:

v/ Caso ndo seja 0 Presidente/Responsavel que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracédo é obrigatéria
na abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitagdo do processo.

v" A comprovagdo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartorio pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei N° 13.726 de 08 de outubro de 2018.

v" O pedido deve ser protocolado anualmente, até o Ultimo dia util do més de dezembro de cada exercicio, sob pena de
perda do beneficio fiscal no ano seguinte, ficando sujeito a confirmacéo pela fiscalizacdo municipal.

v" Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadéo.
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76) - Isencdo de Taxas conforme previsto no art. 122, inciso 11 da Lei n° 3.080/2010

5

%

Condominio exclusivamente residencial:
Requerimento especifico;
Convencéo de Condominio;
Regimento Interno
Ata de Eleicdo do Sindico
Livro caixa ou documento equivalente que contenha os registros de entradas e saidas de recursos — referente ao exercicio
anterior ao do vencimento da taxa em que se pleiteia a isencao;
Comprovante de inscri¢do no cadastro mobiliario fiscal da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa;
Documento de identificacdo do responsavel legal com assinatura

SNENENENEN

AN

5

%

Associacdo Comunitéria sem fins lucrativos

Requerimento especifico;

Ato de constituicdo e/ou alteracdo recente;

Livro diério referente ao exercicio anterior ao do vencimento da taxa em que se pleiteia a isengéo;
Comprovante de inscri¢do no cadastro mobilidrio fiscal da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa.
Documento de identificagdo do responsavel legal com assinatura

AN N NANEN

5

%

Entidade de assisténcia social:

Requerimento especifico;

Ato de constituicdo e/ou alteragdo recente;

Livro diério referente ao exercicio anterior ao do vencimento da taxa em que se pleiteia a isencao;
Comprovante de inscri¢do no cadastro mobiliario fiscal da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa.
Comprovante de inscricdo no Conselho Municipal de Assisténcia Social do Municipio de Lagoa Santa.
Documento de identificacdo do responsavel legal com assinatura.

ASANENENENRN

5

%

Templos de Qualquer Culto, Associacdo Religiosa, Associagdo Cultural, Clube Esportivo
Requerimento especifico;

Ato de constituicdo e/ou alteragdo recente;

Comprovante de inscri¢do no cadastro mobiliario fiscal da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa.
Documento de identificagdo do responsavel legal com assinatura.

ANENENEN

3

%

Escola primaria sem fins lucrativos:

Requerimento especifico;

Ato de constituicdo e/ou alteragdo recente;

Livro diario referente ao exercicio anterior ao do vencimento da taxa em que se pleiteia a isencéo;
Comprovante de inscri¢do no cadastro mobiliario fiscal da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa.
Comprovante de inscricdo na Secretaria Estadual de Educagéo

Documento de identificagdo do responsavel legal com assinatura.

ASANENANENRN

e

%

Orfanato e Asilo

Requerimento especifico;

Ato de constituicdo e/ou alteragdo recente;

Comprovante de inscri¢do no cadastro mobiliario da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa;
Alvara Sanitério;

Documento de identificacdo do responsavel legal com assinatura.

ASANENENEN

3

%

Pessoa portadora de deficiéncia, definida pela Lei Federal n° 13.146/2015

Requerimento especifico;

Comprovante de inscri¢do no cadastro mobiliario da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa;

Documento de identificagdo do responsavel legal com assinatura;

Laudo médico ou documento equivalente que comprove a deficiéncia prevista na Lei Federal 13.146/2015

AN NN

> Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.
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77) Inscricdo / Alvara para Autdnomo com Estabelecimento Fixo - Pessoa Fisica Nivel Basico
Nivel Basico:
v Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Requerente. (Requerimento de Licenca para Profissional Auténomo).

v" Termo de Ciéncia — Profissional Autdnomo
v Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Requerente ou CNH.
v' Copia Simples do Comprovante de Enderego em nome do Requerente.

v' Caso nao seja 0 Requerente que ira acompanhar o processo, a apresentacao da procuracao é obrigatdria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo.

Nivel Técnico:

v Requerimento devidamente preenchido e assinado prelo Requerente. (Requerimento de Licenca para Profissional Autdnomo).
Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Requerente ou CNH.

Cépia Simples do Comprovante de Endereco em nome do Requerente.

Copia Simples do Registro Profissional no Orgéo de Classe, quando passivel.

Cépia Simples do Comprovante de FormagaoTécnica.

ANANENRN

\

Caso nao seja 0 Requerente que ird acompanhar o processo, a apresentacdo da procuracdo € obrigatdria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramita¢ao do processo.

Nivel Superior:

v" Requerimento devidamente preenchido e assinado prelo Requerente. (Requerimento de Licenca para Profissional Autdnomo).
Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Requerente ou CNH.

Copia Simples do Comprovante de Enderego em nome do Requerente.

Copia Simples do Registro Profissional no Orgdo de Classe, quando passivel.

Cdpia Simples do Comprovante de Formagao Superior.

ANANENRN

AN

Para todos os niveis o processo tramitara para as fiscalizagcbes competentes para que o local seja vistoriado.

<\

Apbs analise e deferimento, sera emitido pelo Setor de ISSQN as guias para pagamento referentes a liberacdo da(s)
licenga (s) municipal(is).

v/ Caso ndo seja 0 Requerente que ird acompanhar o processo, a apresentacédo da procuracao é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo.

» Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.
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78) Inscrigdo / Alvara para Autdnomo sem Estabelecimento Fixo — Pessoa Fisica
Nivel Basico:
v Requerimento devidamente preenchido e assinado prelo Requerente.( Requerimento de Licenca para Profissional Autbnomo).

v" Termo de Ciéncia — Profissional Autdnomo

v’ Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Requerente ou CNH.

v’ Copia Simples do Comprovante de Endereco no Municipio de Lagoa Santa e m nome do Requerente.
v" Declaracéo de ndo atendimento ao publico em estabelecimento fixo.

v/ Caso nao seja 0 Requerente que ird acompanhar o processo, a apresentacdo da procuracao é obrigatoria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitagdo do processo.

Nivel Técnico:

v Requerimento devidamente preenchido e assinado prelo Requerente.( Requerimento de Licenca para Profissional Auténomo).
Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Requerente ouCNH.

Cépia Simples do Comprovante de Endereco no Municipio de Lagoa Santa e m nome do Requerente.

Copia Simples do Registro Profissional no Orgéo de Classe, quando passivel.

Cépia Simples do Comprovante de Formagao Técnica.

Declaracéo de ndo atendimento ao publico em estabelecimento fixo.

ANENENENN

<\

Caso nao seja 0 Requerente que ird acompanhar o processo, a apresentacdo da procuracao é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacao do processo.

Nivel Superior:

v Requerimento devidamente preenchido e assinado prelo Requerente. ( Requerimento de Licenca para Profissional Auténomo).
v Cépia Simples do Comprovante de Enderego no Municipio em Nome do Requerente.

v Copia Simples do Registro Profissional no Orgéo de Classe (quando passivel).

v Cépia Simples do Comprovante de Formacdo Superior.

v Declaracdo de nao atendimento em estabelecimento fixo.

<\

Caso nao seja 0 Requerente que ird acompanhar o processo, a apresentacdo da procuracao é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo.

AN

Para todos os niveis o processo tera que tramitar para as fiscalizagdes competentes.

v Apos andlise e deferimento sera emitida pelo Setor de ISSQN a guia para pagamento referente liberagéo da licenga
municipal.

» Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.
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79) Lancamento de IPTU / Economia

v

>

Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH.

Copia Simples do Registro do Imével. (Caso o Registro do Imovel ndo esteja em nome do atual Proprietario, devera
apresentar também a copia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com firma reconhecida da
assinatura do vendedor).

Caso ndo seja o Proprietario que ird acompanhar o processo, a apresentacéo de procuracao é obrigatoéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo.

A comprovacéo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartdrio pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n°® 13.726 de 08 de outubro de 2018.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

80) Liberacao de Lotes Caucionados — Pessoa Fisica

AN

AN NEN

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Proprietério. (Requerimento Para Aprovacdo De Projeto).

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH.

Copia Simples do Registro do Imével atualizado. (Caso o Registro do Imével néo esteja em nome do atual Proprietario,
devera apresentar também a copia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com firma reconhecida da
assinatura do vendedor).

Copia Simples do Termo de Compromisso.

Projeto Urbanistico.

Projeto de Drenagem.

As demais taxas devidas, previstas no item 9 do anexo IX, Cédigo Tributario Municipal — Lei 3.080/2010, alterada
pela Lei 4.083/2017, deverdo ser quitadas na finaliza¢do do processo.

Caso ndo seja o Proprietario que ira acompanhar o processo, a apresentacao de procuracéo é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo e retirada
dos documentos ao final da anélise.

A comprovacéo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartorio pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n° 13.726 de 08 de outubro de 2018.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

81) Liberacéo de Lotes Caucionados — Pessoa Juridica

AN

ANANEN

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Proprietéario. (Requerimento Para Aprovacdo De Projeto).

Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF ou CNH do (s) Socio (s), CNPJ e Contrato Social.

Copia Simples do Registro do Imével atualizado. (Caso o Registro do Imével néo esteja em nome do atual Proprietério,
devera apresentar também a copia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com firma reconhecida da
assinatura do vendedor).

Copia Simples do Termo de Compromisso.

Projeto Urbanistico do Loteamento.

Projeto de Drenagem do Loteamento.

As demais taxas devidas, previstas no item 9 do anexo X, Cédigo Tributario Municipal — Lei 3.080/2010, alterada
pela Lei 4.083/2017, deverao ser quitadas na finaliza¢do do processo.

Caso ndo seja o Proprietario que ira acompanhar o processo, a apresentacao de procuracéo é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo e retirada
dos documentos ao final da analise.

A comprovagédo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartério pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n°® 13.726 de 08 de outubro de 2018.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.
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82) Licenca para Acompanhamento Médico

v’ Relatério Médico Original ou copia autenticada informando o periodo de afastamento com o nome do Paciente, o grau de
parentesco com o Servidor e inclusive citar o nome do Servidor no relatério médico.

> Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

83) Licenga para Trato de Interesse Particular

v" Requerimento preenchido diretamente na plataforma do sistema — devera informar o periodo de gozo da referida
licenca.

> Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

84) Licenca para Inicio de Obras - LI1O

v Requerimento “Licenca de Inicio de Obras” devidamente preenchido e assinado pelo responsavel

v Copia Simples da RG e CPF do requerente Pessoa Fisica; RG e CPF do(s) socio(s), Cartdo CNPJ e Contrato Social sendo
requerente Pessoa Juridica.

v' Copia Simples da Matricula Completa do Loteamento.

» Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

85) Licenciamento Ambiental

« Formulério de Caracteriza¢do do Empreendimento (FCE), preenchido e assinado pelo Representante legal da Empresa.
(Formuldrio De Caracterizacdo Do Empreendimento-FCE).

% Formuléario de Orientacdo Béasica (FOB) original, emitido pela Diretoria de Meio Ambiente (no FOB constardo todas as
informagdes, prazos e documentos necessarios a abertura do Processo de Licenciamento Ambiental ou do Processo de
Certiddo de Dispensa de Licenciamento Ambiental bem como os valores das taxas referentes a classe de enquadramento do
empreendimento/atividade em quest&o).

«+ Lista de documentos solicitados no FOB (depende da atividade/empreendimento e da classe de enquadramento).

+«+ Comprovante de pagamento das taxas referentes a classe de enquadramento do empreendimento/atividade em questao.

v Caso nao seja o Proprietario que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracdo com firma reconhecida é
obrigatoria na abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacao
do processo e retirada dos documentos ao final da andlise.

v" A comprovacdo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartério pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n°® 13.726 de 08 de outubro de 2018.

> Processo aberto exclusivamente via Sistema Aprova Digital
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86) Nota Fiscal Avulsa Contribuinte Ndo Cadastrado

K2
0.0

K2
0.0

v
v

>

Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Prestador de servico ou CNH.
Cépia Simples do Comprovante de Endereco no Municipio em Nome do Prestador de servigo.

Outros documentos poderao ser solicitados durante a analise do processo.

Quando o servico for prestado a 6rgaos publicos, devera ser anexado ao processo copia do cartdo do PIS e a Ordem
de Servico.

Para a emissdo de Nota Fiscal Avulsa para fins de Aprovacao de Projetos, devera ser apresentada cépia da ART ou
RRT do projeto, Contrato de Prestacdo de Servigo e Registro no conselho de Classe.

Caso ndo seja o Prestador de Servigo que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracgao € obrigatdria na
abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

87) Parcelamento do Solo Loteamento - Diretrizes Municipais (Pessoa Juridica)

R/
0.0

X3

*

X3

*

D3

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Representante legal.(Requerimento Para Aprovacao De Projeto).
Copia Simples da Carteira deldentidade e CPF do (s) Sécio (s) ou CNH, CNPJ e Contrato Social/Alteragdes Contratuais.
Copia do Registro de imovel, onde se verifica a correspondéncia entre a area real do imével e a mencionada no projeto.
(Caso o Registro do Imével néo esteja em nome do atual Proprietario, devera apresentar também a copia simples da
Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com firma reconhecida da assinatura do vendedor).

Certiddo (atualizada) de 6nus reais sobre do imével.

Certid&o de Tributos Municipais, Estaduais e Federais.

Localizacdo exata do imdvel em planta na escala 1:25. 000 da Regido Metropolitana de Belo Horizonte RMBH, com as
divisas do imdvel e as coordenadas geograficas da referida planta,contendo:

Indicacdo dos acessos e denominagdes dos lotes vizinhos.

Localizacdo das vias de comunicacdo, das areas livres, dos equipamentos urbanos e comunitérios existentes no local ou em
suas adjacéncias as caracteristicas, dimensoes e localizacdo das zonas de uso contiguas.

Planta do im6vel, na escala 1:1000 em sistema de coordenadas Universal Transverse Mercator-UTM, elaborada a partir dos
Recursos Naturais-RRNN e marcos da rede de apoio basico da Regido Metropolitana de Belo Horizonte — RMBH, com
curvas de nivel de 1m (um metro) em 1m (um metro), contendo:

Poligonal de divisa materializada por marco em cada vértice representado por suas coordenadas.

Orientagdo magnética e verdadeira.

Delimitacéo e indicag&o dos recursos hidricos, vegetacdo, ambientes florestais e construcfes existentes.

Estudo de declividade apresentando as faixas de O (zero) a 20%, acima de 20% a 30%, de 30% a 35%%, de 35% a 47% e
superior a 47%.

Alocacdo das areas de preservagdo permanente e reserva legal.

Indicacdo dos arruamentos contiguos a todo o perimetro.

Indicacdo do tipo de uso predominante a que o loteamento sedestina.

Copia impressa da delimitacdo do imével em imagem de satélite (Ex:Google).

01 (uma) copia digital do projeto nos formatos DWG (arquivo AutoCAD), SIG (shapefile) e.KML, devendo
obrigatoriamente ser georreferenciado em UTM 23S no DATUM Sirgas 2000.

As demais taxas devidas, previstas no item 9 do anexo 1X, Cédigo Tributario Municipal - Lei 3.080/2010, alterada pela
Lei 4.083/2017, deverdo ser quitadas durante as etapas do processo.

Caso ndo seja o Representante legal que ird acompanhar o processo, a apresentacédo de procuracgdo é obrigatoria na
abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo e
retirada dos documentos ao final da andlise.

A comprovagcdo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartério pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n° 13.726 de 08 de outubro de 2018.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.
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88) Parcelamento do Solo Loteamento - Diretrizes Municipais (Pessoa Fisica)

R/
0.0

R/
0.0

7
0.0

5

%

R/
0.0

R/
0.0

R/
0.0

R/
0.0

R/
0.0

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Proprietario. (Requerimento Para Aprovacdo De Projeto).

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH.

Copia do registro de imével, onde se verifica a correspondéncia entre a area real do imével e a mencionada no projeto. (Caso
0 Registro do Imdvel ndo esteja em nome do atual Proprietario, devera apresentar também a cépia simples da
Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com firma reconhecida da assinatura do vendedor).

Certidao (atualizada) de 6nus reais sobre do imével.

Certiddo de Tributos Municipais, Estaduais e Federais.

Localizacdo exata do imével em planta na escala 1:25. 000 da Regido Metropolitana de Belo Horizonte — RMBH, com as
divisas do imdvel e as coordenadas geograficas da referida planta,contendo:

Indicacdo dos acessos e denominagdes dos lotes vizinhos.
Localizagdo das vias de comunicacéo, das areas livres, dos equipamentos urbanos e comunitarios existentes no local ou em
suas adjacéncias as caracteristicas, dimensdes e localizacdo das zonas de uso contiguas.

Planta do imével, na escala 1:1000 em sistema de coordenadas Universal Transverse Mercator-UTM, elaborada a partir dos
Recursos Naturais-RRNN e marcos da rede de apoio bésico da Regido Metropolitana de Belo Horizonte — RMBH, com
curvas de nivel de 1m (um metro) em 1m (um metro),contendo:

Poligonal de divisa materializada por marcos em cada vértice representado por suas coordenadas.

Orientacdo magnética e verdadeira.

Delimitacéo e indicaco dos recursos hidricos, vegetacdo, ambientes florestais e constru¢fesexistentes.

Estudo de declividade apresentando as faixas de 0 (zero) a 20%, acima de 20% a 30%, de 30% a 35% de 35% a 47% e
superior a 47%.

Alocacdo das areas de preservacdo permanente e reserva legal.

Indicacdo dos arruamentos contiguos a todo o perimetro.

Indicacéo do tipo de uso predominante a que o loteamento se destina.

Copia impressa da delimitacdo do imével em imagem de satélite (Ex:Google);

01 (uma) copia digital do projeto nos formatos DWG (arquivo AutoCAD), SIG (shapefile) e.KML, devendo
obrigatoriamente ser georreferenciado em UTM 23S no DATUM Sirgas 2000.

As demais taxas devidas, previstas no item 9 do anexo IX, Coédigo Tributario Municipal - Lei 3.080/2010, alterada pela
Lei 4.083/2017, deverdo ser quitadas durante as etapas do processo.

Caso ndo seja 0 Proprietario que ird acompanhar o processo, a apresentagdo de procuracéo é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo e retirada
dos documentos ao final da anélise.

A comprovagcéo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartério pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n° 13.726 de 08 de outubro de 2018.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

89) Periculosidade

v
>

Requerimento preenchido diretamente na plataforma do sistema - devera constar o local de trabalho.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.
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90) Prescrigdo de Divida Ativa

v

v

Requerimento devidamente preenchido e assinado Sujeito passivo/Representante legal. (Requerimento — Baixa De Débitos
Por Prescricdo).

Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Sujeito passivo/Representante legal ou CNH.

Cépia Simples do contrato de compra e venda com firma reconhecida e o registro/escritura do antigo proprietario (Somente
quando o Imdével néo estiver em nome do Sujeito passivo).

Cépia da guia ou extrato relativo ao tributo para o qual se pretende a prescrigao.

Outros documentos poderao ser solicitados durante a analise do processo.

Caso ndo seja o0 Sujeito passivo/Representante legal que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuragéo é
obrigatdria na abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacao
do processo.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

91) Reajuste De Valores

v

v

v

Requerimento devidamente preenchido (indicando a clausula contratual referente a solicitagdo) assinado pelo Representante
legal. (Requerimento Simples).

Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF do(s) sdcio(s) ou CNH, CNPJ e Contrato Social/Alteragdes Contratuais.

Caso 0 processo ndo seja instaurado pelo Representante legal, faz-se necessaria a apresentacdo de procuracao,
devendo constar plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitagdo do processo, bem como cépia
simples da Carteira de Identidade e CPF ou CNH do procurador.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

92) Realinhamento de Prego

AN NI NN

\

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Representante legal. (Requerimento Simples).

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do (s) s6cio (s) ou CNH, CNPJ e Contrato Social/Altera¢fes Contratuais.
Planilha com apuracédo das varia¢des com demonstragdo da inviabilidade do fornecimento no pre¢o ofertado na licitagéo.
Copia Simples do documento fiscal (nota fiscal ou documento equivalente ao pedido) comprobatério da Gltima compra
efetuada pelo requerente antes da licitacao.

Copia Simples do documento fiscal (nota fiscal ou documento equivalente ao pedido) comprobatério da compra realizada na
época da solicitacdo do realinhamento.

Caso ndo seja o Representante legal que ir4 acompanhar o processo, a apresentagdo de procuracao € obrigatéria na
abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

93) Reembolso/Ressarcimento De Valores

ASRNEN

AN

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Representante legal. (Requerimento Simples).

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do(s) sdcio(s) ou CNH, CNPJ e Contrato Social/Alteracdes Contratuais.
Copia Simples das notas fiscais referentes as entregas dos itens/prestacdo dos servigos ocorridos no periodo de tramite do
processo de realinhamento de precos, objeto do reembolso requerido.

Caso o0 processo ndo seja instaurado pelo Representante legal, faz-se necessaria a apresentacdo de procuracao,
devendo constar plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitagdo do processo, bem como cépia
simples da Carteira de lIdentidade e CPF ou CNH do procurador.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

Rua Séo Joao, n°290-Bairro: Centro-Lagoa Santa/MG-CEP:33400-000-Tel.:(31)3688-1323
www.lagoasanta.mg.gov.bre-mail:protocolo@lagoasanta.mg.gov.br



http://www.lagoasanta.mg.gov.br/
mailto:protocolo@lagoasanta.mg.gov.br
https://www.lagoasanta.mg.gov.br/listoffiles0/category/133-downloads?download=18255%3Arequerimento-baixa-de-debitos-por-prescricao
https://www.lagoasanta.mg.gov.br/listoffiles0/category/133-downloads?download=18255%3Arequerimento-baixa-de-debitos-por-prescricao
https://www.lagoasanta.mg.gov.br/listoffiles0/category/139?download=3289
https://www.lagoasanta.mg.gov.br/listoffiles0/category/139?download=3289
https://www.lagoasanta.mg.gov.br/listoffiles0/category/139?download=3289

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ABERTURA Pagina 41 de 54
DE PROCESSOS INTERNOS E EXTERNOS ATUALIZADO NOVEMBRO/2023

SETOR DE PROTOCOLO
Check list

94) Regime Especial Para Emissédo De Nota Fiscal

v

ASERNENEN

Carteira de ldentidade e CPF ou CNH do representante Legal da empresa, caso seja Procurador, deverd anexar Procuracao
juntamente com a Carteira de Identidade e CPF ou CNH do mesmo.

Cartdo de CNPJ.

Contrato Social e Alteragdes (se houver).

Durante a analise do processo, outros documentos poderéo ser solicitados.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

95) Remissao de Divida Ativa delPTU

AN

>

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Proprietério. (Requerimento Simples).

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF ou CNH (do Proprietario e demais integrantes do grupo familiar, ou qualquer
documento que comprove filiacdo ou parentesco).

Copia da Carteira de trabalho de todos os integrantes do grupo familiar maiores de 16 anos ou quaisquer outros
documentos que comprove a renda familiar.

Copia Simples da guia ou extrato da Divida Ativa.

Copia Simples do Registro do Imével. (Caso o Registro do Imdvel ndo esteja em nome do atual Proprietario, 0 mesmo
devera apresentar também a cdpia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com firma reconhecida da
assinatura do vendedor).

Outros documentos poderao ser solicitados durante a analise do processo.

Caso ndo seja o Proprietario que ir4 acompanhar o processo, a apresentacao de procuragado é obrigatoria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacao do processo.

A comprovagcéo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartério pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n® 13.726 de 08 de outubro de 2018.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

96) Renovacdo de Alvara de Construgao

ANANENENEN

ANANANANANY

Termo de Compromisso de Proprietario - Renovacdo ou Transferéncia de Titularidade de Alvara de Construgao

Carteira de Identidade e CPF ou CNH do Proprietéario, em caso de pessoa fisica.

Carteira de Identidade e CPF ou CNH do(s) Sécio(s), CNPJ e Contrato Social, em caso de pessoa juridica.

Comprovante de Endereco Atualizado em nome do Proprietario.

Matricula do Imovel Atualizada em até 90 dias. (Caso a Matricula do Imével ndo esteja em nome do atual Proprietério,
0 mesmo devera anexar também a Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com firma reconhecida da assinatura
do vendedor).

Certiddo Negativa de Débitos do Imével (CND)

Alvaré de Construcdo

Carteira CREA / CAU do RT Responsavel pela Execugdo da Obra.

RRT ou ART de Execucdo da Obra Quitada.

Guia de ISSQN do Responsavel pela Execucédo da Obra.

Guia de Vistoria Quitada . ( Guia disponibilizada no Sistema Aprova Digital apos a triagem da documentacédo apresentada).

Caso ndo seja o Proprietario que ira acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracao é obrigatdria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitagdo do processo.

Processo aberto exclusivamente via sistema Aprova Digital - https://lagoasanta.prefeituras.net
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97) Restituicédo de Créditos Tributarios / Nao Tributarios e/ou Compensacao de Créditos Tributarios / NaoTributarios

v
v
v

AN

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Requerente. (Requerimento Simples).

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Requerente ou CNH, em caso de pessoafisica.

Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF do (s) Socio (s) ou CNH, CNPJ Contrato Social/Alteragdes Contratuais, em
caso de pessoa juridica.

Guia e Comprovante de Pagamento Original.

Outros documentos poderéo ser solicitados durante a analise do processo.

Caso nao seja 0 Requerente que ird acompanhar o processo, a apresentacao de procuracao é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

98) Restituicéo de Créditos Tributérios / Ndo Tributarios e/ou Compensacao de Créditos Tributarios / Nao Tributarios -
ITBI

v
v
v

ASANENENERN

S

v

v

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Adquirente. (Requerimento Simples).

Cdpia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Adquirente ou CNH, em caso de pessoa fisica.

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do (s) Sécio (s) ou CNH, CNPJ Contrato Social/Altera¢cdes Contratuais, em
caso de pessoa juridica.

Cépia dos 02 (dois) comprovantes de pagamento realizados ou comprovacdo inequivoca dos pagamentos. (Em caso de
restituicdo por pagamento em duplicidade).

Cdpia do comprovante de pagamento realizado e da Escritura Pablica e/ou documento equivalente. (Em caso de restituicéo
por reducao de valor, apés alteracdo do langamento).

Cdpia da guia de arrecadacéo paga.

Cdpia da Matricula Atualizada do imoével expedida hd menos de 30 dias

Declaracdo original para lancamento de ITBI. (Caso expedida a certiddo de quitagédo)

Copia autenticada do distrato da Compra e Venda OU documento que comprove a ndo efetivacdo da transagdo, com firma
reconhecida na data da assinatura do mesmo.

Distrato da Escritura Piblica. (Caso tenha sido lavrada).

Declaracdo devidamente assinada que ateste a ndo concretizagdo da transacdo e a inexisténcia de Escritura Publica ou
Contrato Particular com forca de Escritura Pablica.(Em caso de restituicdo por ndo realizacdo da transagdo/distrato).

Observagdes:

Na impossibilidade de apresentacdo da Declaracdo para Lancamento de ITBI original para fins da analise da
restituicdo por ndo concretizagdo da transacdo, o documento deverd ser substituido por declaragdo que devera
constar o motivo da ndo apresentacdo e a ciéncia do requerente quanto & invalidagdo do documento para uso
posterior.

A critério da autoridade administrativa responsavel pela analise do pedido poderdo ser solicitados documentos
complementares.

Caso ndo seja 0 Adquirente que ird acompanhar o processo, a apresentagdo de procuracao € obrigatoria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo.

A comprovagcéo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartério pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n° 13.726 de 08 de outubro de 2018.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

99) Restituicdo e/ou Compensacdo de Taxas e/ou Multas

IR NENENEN

>

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Proprietario ou Representante legal. (Requerimento Simples);
Carteira de ldentidade e CPF do Proprietario ou Representante legal.

Contrato Social e Alteragoes, no caso de Pessoa Juridica.

Guia de Arrecadacdo da Taxa ou da Multa juntamente com o (s) comprovante (s) de pagamento (s).

Caso ndo seja 0 Representante legal que ir4 acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracéo é obrigatéria na
abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.
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100) Restituicdo e/ou Compensacao de Tributos Mobiliarios

v

AN

SN NN NENEN

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Requerente/Representante Legal, informando o crédito indevido.
(Requerimento Simples).

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Requerente ou CNH, em caso de pessoa fisica.

Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF do (s) Socio (s) ou CNH, CNPJ Contrato Social/Alteragcdes Contratuais, em
caso de pessoa juridica.

Copia Simples das Notas Fiscais que Originaram o Crédito.

Livro de Escrituracdo do Periodo em que ocorreu o Recolhimento Indevido.

Copia Simples dos Comprovantes de Pagamento em Duplicidade.

Comprovantes da Bitributacéo.

Apresentar Comprovantes da Retencéo.

Outros documentos poder&o ser solicitados.

Caso nédo seja o Requerente/Representante Legal que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracdo é
obrigatdria na abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitagéo
do processo.

Processo aberto exclusivamentevia Portal do Cidadao.

101) Revalidacao do Alvara de Licenca Para Localizagdo e Funcionamento - Pessoa Fisica ou Juridica

v Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Requerente/Representante Legal. (Requerimento de Consulta

N N N N N NN

Y

Viabilidade, de Licenca para Localizacdo e Funcionamento, de Licenca Sanitaria).

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Requerente ou CNH, em caso de pessoa fisica.

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do (s) Sécio (s) ou CNH, em caso de pessoa juridica.

Cartdo CNPJ, em caso de pessoa juridica.

Contrato Social/Alteragfes Contratuais, em caso de pessoa juridica.

Copia Simples do Comprovante de Endere¢o Residencial em nome do Requerente atualizado, se pessoa fisica.
Cépia Simples do Comprovante de Endereco Residencial em nome do (s) sécio (s) atualizado, se pessoa juridica.
Copia Simples do ultimo Alvara de Funcionamento.

Copia Simples do ultimo Alvara Sanitario Municipal ou Estadual, se passivel.

Caso ndo seja o Requerente/Administrador que ira acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracdo é
obrigatdria na abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacao.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

102) Revalidacao do Alvara Sanitario - Pessoa Fisica ou Juridica

v

SSERNENEN

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Requerente/Representante Legal. (Requerimento de Consulta
Viabilidade, de Licenca para Localizag¢do e Funcionamento, de Licenca Sanitaria).

Cartdo CNPJ, em caso de pessoa juridica.

Copia Simples do altimo Alvara de Funcionamento

Copia Simples do Gltimo Alvara Sanitario Municipal ou Estadual, se passivel.

Caso ndo seja 0 Requerente/Administrador que ira acompanhar o processo, a apresentacdo de procuragdo &
obrigatdria na abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitagdo do
processo.

103) Reducdo de Carga Horéria

v
>

Requerimento preenchido diretamente na plataforma do sistema.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

104) Reabilitagdo/Readaptacéo

v
>

Relatério Médico original ou copia autenticada citando as limitages do servidor.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.
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105) Revisdo de Lancamento Cadastral - IPTU

v
v
v

<\

v

>

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Proprietario do imével. (Requerimento Simples).

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH, em caso de pessoa fisica.

Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF do (s) Socio (s) ou CNH, CNPJ Contrato Social/Alteragcdes Contratuais, em
caso de pessoa juridica.

Copia Simples do Registro do Imdvel. (Caso o Registro do Imdvel ndo esteja em nome do atual Proprietario, devera
apresentar também a copia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com firma reconhecida da
assinatura do vendedor).

Carné de IPTU do ano vigente.

Observagdes:

Para atualizagdo de areas construidas, nimero de economias lancadas, utilizacdo do imével e nimero de porta. Caso o
imovel esteja em nome do proprietario atual no Cadastro Imobiliario e o mesmo for o proprietario na Matricula, fica
dispensada a cdpia da matricula atualizada, bastando apenas a cépia simples.

Para atualizacdo da area terreno € indispensavel a apresentacdo da copia da Matricula do Imdével atualizada em até
90(noventa) dias.

Caso ndo seja o Proprietario que ird acompanhar o processo, a apresentacao de procuracao € obrigatoria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitagdo do processo.

A comprovagcéo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartério pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n°® 13.726 de 08 de outubro de 2018.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

106) Retificacdo deArea

v
v
v

NN O N N <

\

\

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Proprietario do imével. (Requerimento Simples).

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH, em caso de pessoa fisica.

Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF do (s) Socio (s) ou CNH, CNPJ Contrato Social/Alteragdes Contratuais, em
caso de pessoa juridica.

Copia Simples do Registro do Imoével Atualizada. (Caso o Registro do Imdével ndo esteja em nome do atual Proprietario,
devera apresentar também a copia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com firma reconhecida da
assinatura do vendedor).

Certiddo Negativa de Débitos Municipais referente ao imdvel.

Copia Simples da carteira do CREA do RT.

ART com o comprovante de pagamento.

Levantamento Topogréafico, referenciado pela DATUM SIRGAS 2000, dos vértices do imdvel em 03(trés) vias.

Memorial Descritivo em 03(trés) vias.

Arquivo Digital do Levantamento Topografico Georreferenciado no Formato DWG ou DXF.

Guia Original da Taxa de Expediente Quitada.

Guia Original da Taxa de Servicos de Topografia Quitada, prevista no item 2, anexo V, do Codigo Tributario Municipal - Lei
3.080/2010, alterada pela Lei 4.083/2017.

Guia Original da taxa de Certiddo Quitada, prevista no item 5, anexo V do Cédigo Tributario Municipal - Lei 3.080/2010,
alterada pela Lei 4.083/2017.

Observagdes:

As Vias dos Memoriais Descritivos e Plantas Topograficas devem conter a(s) assinatura(s) autenticada(s) pelo Cartério
de Notas do(s) proprietario(s), além da assinatura do Profissional Técnico habilitado e espaco destinado para a
anuéncia (assinatura) do Secretario Municipal de Desenvolvimento Urbano e do Prefeito Municipal. As assinaturas dos
demais confrontantes é exigéncia do Cartorio de Registro de Imdveis, ficando a critério do requerente apresentar as
pecas técnicas antes ou apds recolher estas anuéncias. A anuéncia dada pelo municipio nas pecas técnicas somente diz
respeito aos limites do imével que fazem confrontacdo com patriménio puablico municipal, ndo assumindo
responsabilidade em relacéo as demais confrontagdes com imdveis de particulares

Havendo metro excedente, a taxa prevista no item 2 do anexo V, Cédigo Tributario Municipal — Lei 3.080/2010,
alterada pela Lei 4.083/2017, devera ser quitada na finalizagédo do processo.

Caso nao seja o Proprietario que ira acompanhar o processo, a apresentacao de procuracao € obrigatoria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo e retirada
dos documentos ao final da anélise.
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107) Requerimento para Reingresso no Simples Nacional

ANENENEN

AR

>

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo representante legal. (Requerimento Simples)
Carteira de ldentidade e CPF ou CNH do (s) Sécio (s) / Presidente.

Cartdo CNPJ

Contrato Social e AlteracGes OU Ata e Estatuto da Entidade Atualizado.

O Setor Responsavel podera solicitar outros documentos que julgar necessarios para a analise do processo.

Caso ndo seja o0 Representante Legal que ird acompanhar o processo, é obrigatério o anexo de procuracgédo onde conste
plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo. A procuracgao deve ser anexada
junto com a cépia da Identidade e CPF OU CNH do Procurador.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

108) Resposta ao Termo de Intimacdo — Malha Fiscal PGDAS-D

ANANENENEN

AN

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo representante legal. (Requerimento Simples)
Carteira de ldentidade e CPF ou CNH do (s) Sdcio (s) / Presidente.

Cartdo CNPJ

Contrato Social e AlteracGes OU Ata e Estatuto da Entidade Atualizado

Termo de Intimagdo — Malha Fiscal PGDAS-D

O Setor Responsavel podera solicitar outros documentos que julgar necessarios para a analise do processo.

Caso ndo seja 0 Representante Legal que ird acompanhar o processo, é obrigatorio o anexo de procuracdo onde conste
plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacéo do processo. A procuracgéo deve ser anexada
junto com a cépia da Identidade e CPF OU CNH do Procurador.

109) Solicitacao de Cancelamento de Nota Fiscal de Servicos

v

S

NS NEE VNN

>

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Requerente/Representante legal. (Requerimento De Cancelamento
Notal Fiscal De Servicos).

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Requerente ou CNH, em caso de pessoa fisica.

Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF do (s) Socio (s) ou CNH, CNPJ Contrato Social/Altera¢cdes Contratuais, em
caso de pessoa juridica.

Copia da Nota Fiscal a ser cancelada e Copia da Nota Fiscal em Substituicao.

Declaracdo de Anuéncia do tomador de servicos (Motivo do ndo aceite da NFS-e pelo tomador).

Outros Documentos Poderdo ser Solicitados para Finalizar a Analise.
Poderé ser Solicitado Contrato de Prestacéo de Servico.

O documento ""Declara¢do de Anuéncia do tomador de servigos' devera ser protocolado em papel timbrado, assinado
pelo representante legal da empresa, e juntada copia do RG do assinante, além de procuragdo, caso ndo sécio, e/ou
Gltima alteracdo do contrato social do tomador.

Caso ndo seja 0 Requerente/Representante legal que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuragdo é
obrigatoria na abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacéo
do processo.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

110) Solicitacao de Redutores de Velocidade - (Quebra-Molas)

v

v
v
v

Y

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Requerente. (Requerimento Simples).
Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Requerente ou CNH.

Apresentar abaixo assinado contendo um nimero minimo de 50 assinaturas dos moradores do local.

Caso nao seja 0 Requerente que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracéo € obrigatoria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.
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111) Solicitacdo de Ampliacdo de Jornada de Trabalho

v
>

Requerimento preenchido diretamente na plataforma do sistema.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

112) Solicitacao de Sinalizacdo Vertical ou Horizontal

v
v
v

v

>

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Requerente. (Requerimento Simples).
Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Requerente ou CNH.
Justificativa da solicita¢do indicando a localizacdo da sinalizagdo desejada.

Caso ndo seja 0 Requerente que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracao é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

113) Solicitacao para Aumento/Alteracdo do Quadro de Horarios do Transporte Coletivo ou Alteragdo do Itinerario

v
v
v

v

>

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Requerente. (Requerimento Simples).
Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Requerente ou CNH.
Justificativa da solicitaco.

Caso ndo seja 0 Requerente que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuragéo é obrigatoria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

114) Solicitagdo para Fechamento e Utilizag&o de Via Publica, exceto para Eventos

v
v

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Requerente. (Requerimento Simples).
Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Requerente ou CNH.

v Apresentar abaixo assinado em formulario especifico com comprovante de endereco dos moradores residentes no perimetro

>

do fechamento. (Formulario Abaixo Assinado Para Fechamento De Rua).

As demais taxas devidas, previstas no item 4 do anexo V, Codigo Tributario Municipal — Lei 3.080/2010, alterada pela
Lei 4.083/2017, deverdo ser quitadas na finalizacdo do processo.

O fechamento de rua para realizagédo de eventos devera ser solicitado pelo item12.

Caso ndo seja 0 Requerente que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracao é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

115) Solicitac6es de Servicos Publicos

AN NN NN

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Requerente. (Requerimento Simples).
Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Requerente ou CNH.

Copia Simples do Comprovante de Endere¢co com Nome do Requerente.

Cépia Simples da Guia do IPTU do ano vigente.

Guia Original da Taxa de Expediente Quitada.

Caso ndo seja o Requerente que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracao é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacédo do processo.

116) Solicitacdo de Transferéncia de Setor /Secretaria

v
>

Requerimento preenchido diretamente na plataforma do sistema.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.
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117) Solicitagdo de Cancelamento de Alvara de Construcéo

ANANEN

AN

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Titular do Alvara de Construcéo. (Requerimento Simples).

Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF do titular ou CNH.

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do (s) Sécio (s) ou CNH, CNPJ Contrato Social/Alteragdes Contratuais, em
caso de pessoa juridica.

Alvara de Construgdo Original.

Guia Original da Taxa de Expediente Quitada.

Caso ndo seja 0 Requerente que ird acompanhar o processo, a apresenta¢do de procuracao é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo.

118) Solicita¢do de Cancelamento de Tributos Mobiliarios

ASANENE NN NE NEN

Y

Requerimento Simples devidamente preenchido e assinado pelo representante legal da empresa ( com o motivo do pedido).
Carteira de Identidade, CPF ou CNH do procurador ou representante legal da empresa (s6cio ou titular)

Contrato social e alteracdes ou equivalente.

Cartdo CNPJ

Notas fiscais que originaram a guia

Copia das guias a serem canceladas

Contrato de prestacdo de servi¢os (quando escrito)

Outros documentos podem ser solicitados para finalizar a anélise.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

119) Solicitacfes para Poda e/ou Supressdo de Vegetacao

v' Carteira de Identidade e CPF do Requerente / Proprietéario.
v' Comprovante de Endereco em nome do Requerente / Proprietario.
v" Guia de IPTU ou Registro de Iméveis do local.

v

>

As demais taxas devidas, previstas no item 3 do anexo V, Codigo Tributario Municipal — Lei 3.080/2010, alterada pela
Lei 4.083/2017, deverdo ser quitadas na finalizacdo do processo.

Processo aberto exclusivamente via Sistema Aprova Digital
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120) Solicitacfes para Poda e/ou Supresséo de Vegetacio — Motivo Construgéo

v
v

ANANENENEN

\

Carteira de Identidade e CPF do Proprietario/Representante Legal ou CNH.

Carteira de Identidade e CPF do (s) Sécio (s) ou CNH, CNPJ Contrato Social/Alteracdes Contratuais, em caso de pessoa
juridica.

Registro do Imével ou Guia de IPTU.

Comprovante de Endereco do local da vistoria.

Alvara de Construgéo.

Planta Aprovada (constando selo e assinatura).

Planta de situacdo do terreno (medidas do lote e da proje¢do da construcdo), com locagdo dos espécimes arbdreos. (Em
caso de espécies protegidas por legislacdo (pequizeiro e/ou ipé amarelo) estas deverdo estar identificadas na respectiva
planta de situacdo ou implantagéo).

Inventario florestal, com ART, conforme caracteristicas do terreno, para os empreendimentos/constru¢fes em que houver a
necessidade de supressdo de mais de 25 arvores.

As demais taxas devidas, previstas no item 3 do anexo V, Cddigo Tributario Municipal — Lei 3.080/2010, alterada pela
Lei 4.083/2017, deverdo ser quitadas na finalizacdo do processo.

Caso ndo seja o Proprietario/Representante legal que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracéo é
obrigatoria na abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacéo
do processo e retirada dos documentos ao final da analise.

Processo aberto exclusivamente via Sistema Aprova Digital

121) Solicitacio de Supressdo de Vegetagdo da Abertura de Vias - Loteamento

Carteira de Identidade e CPF do Proprietario/Representante Legal ou CNH.

Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF do (s) Sécio (s) ou CNH, CNPJ Contrato Social/Alteragdes Contratuais, em
caso de pessoa juridica.

Registro do parcelamento ou Protocolo no Cartdrio.

Inventario floristico da area, com ART — Anotacdo de Responsabilidade Técnica, bem como planta do loteamento constando
locacdo das arvores a serem suprimidas para abertura do sistema vidrio.

Projeto de parcelamento aprovado.

Projeto de arborizacdo das vias, canteiros e pracas.

As demais taxas devidas, previstas no item 3 do anexo V, Cédigo Tributario Municipal — Lei 3.080/2010, alterada pela
Lei 4.083/2017, deverdo ser quitadas na finalizacdo do processo.

Caso nao seja o Proprietario/Representante Legal que ird acompanhar o processo, a apresentacao de procuracao é
obrigatdria na abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacao
do processo e retirada dos documentos ao final da andlise.

Processo aberto exclusivamente via Sistema Aprova Digital

Rua Séo Jodo, n°290-Bairro: Centro—Lagoa Santa/MG-CEP:33400-000-Tel.:(31)3688-1323
www.lagoasanta.mg.gov.bre-mail:protocolo@lagoasanta.mg.gov.br



http://www.lagoasanta.mg.gov.br/
mailto:protocolo@lagoasanta.mg.gov.br
https://lagoasanta.aprova.com.br/home
https://lagoasanta.aprova.com.br/home

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ABERTURA Pagina 49 de 54
DE PROCESSOS INTERNOS E EXTERNOS ATUALIZADO NOVEMBRO/2023

SETOR DE PROTOCOLO
Check list

122) Solicitagdo de Supressdo de Vegetacdo - Intervengdo em APP

v
v

ASANENENE NI NN

ANRNEN

Para Empreendimentos/Atividades:

Carteira de Identidade e CPF do Proprietario/Representante Legal ouCNH.

Carteira de Identidade e CPF do (s) Sécio (s) ou CNH, CNPJ Contrato Social/Alteracdes Contratuais, em caso de pessoa
juridica.

FOB ou certidao ndo passivel/copia do FCE.

Copia digital topografica planimétrica contendo:

Malha de coordenadas e DATUM horizontal.

Identificacdo da carta, fuso e orientacdo magnética.

Area total do im6vel e nimero da matricula.

Localizacdo georreferenciada das areas de preservacdo permanente e reserva legal.

Uso do solo com ocupacdes agrossilvipastoris, infra-estrutura, vegetacdo natural (tipo), hidrografia, rede viaria e elétrica,
acidentes geogréficos, confrontantes e demarcar proposta de intervencéo.

Legenda, data e assinaturas do proprietério/ procurador e técnico responsavel.

ART e carimbo do CREA.

Para iméveis com &rea acidentada, com presenca de morros e encostas, substituir a planta topogréafica planimétrica por planta
topogréfica planialtimétrica.

Projeto técnico da obra, plano, atividade ou projeto de utilidade publica ou interesse social, com localizagdo georreferenciada
na planta topogréfica. (Resolugdo CONAMA369/06).

Proposta de medidas mitigadoras e compensatérias - Art. 5° Resolucdo369/06.

Estudos técnicos que comprovem inexisténcia de alternativa técnica e locacional, elaborado por profissional, com ART —
Resolugdo CONAMA 369/06.

Para requerimento de Intervencéo vinculada & mineragéo:
Prova de titularidade de direito mineral outorgado pelo DNPM.

As demais taxas devidas, previstas no item 3 do anexo V, Cédigo Tributario Municipal — Lei 3.080/2010, alterada pela
Lei 4.083/2017, deverdo ser quitadas na finalizacdo do processo.

Caso ndo seja o Proprietario/Representante Legal que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuragado é
obrigatdria na abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacao
do processo e retirada dos documentos ao final da analise.

Processo aberto exclusivamente via Sistema Aprova Digital

123) Solicitacio de Autorizacdo para Intervencdo em Vias Urbanas

Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF ou CNH do RepresentanteLegal.

Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF ou CNH do (s) Sécio (s), CNPJ e Contrato Social/Alteragdes Contratuais, em
caso de pessoa juridica.

Relatério contendo metodologia de execucdo de obras, cronograma fisico e croqui contendo o trajeto da intervengéo.

Outros documentos poderao ser solicitados durante a anélise do processo.

Caso ndo seja 0 Requerente/Representante Legal que ir4 acompanhar o processo, a apresentacdo de procuragdo é
obrigatdria na abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitagéo
do processo e retirada dos documentos ao final da andlise.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadéo.
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124) Solicitagdo para Cadastro e Licenca para Cagambas — Pessoa Juridica

SNENENENAN

v

Cépia Simples do CNPJ, Contrato Social/Alteracfes Contratuais da Empresa.

Cépia Simples do Comprovante de Endereco da Empresa.

Cépia Simples do Alvara de Funcionamento da Empresa.

Cépia Simples da CNH do (s) Motorista(s).

Copia Simples do (s) documento (s) do (s) veiculo (s) que sera (ao) utilizado (s) no Transporte dos Residuos de Construcdo
Civil e/ou Terra (Categoria Aluguel).

Caso nao seja o Representante Legal da Empresa que ira acompanhar o processo, a apresentacao de procuracédo é
obrigatdria na abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitagéo
do processo e retirada dos documentos ao final da analise.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

125) Solicitacdo para Cadastro e Licenca para Cacambas — Pessoa Fisica

AN N NN

<\

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF ou CNH do Requerente.

Copia Simples do Alvaréd de Funcionamento para Autdbnomo.

Copia Simples da CNH do (s) Motorista(s).

Copia Simples do (s) documento (s) do (s) veiculo (s) que seré (do) utilizado (s) no Transporte dos Residuos de Construgdo
Civil e/ou Terra (Categoria Aluguel).

Caso ndo seja 0 Requerente que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracao é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo e retirada
dos documentos ao final da anélise.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

126) Solicitacdo de Abastecimento de Agua Via Caminh&o Pipa

AN NI NN

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Proprietario do Imével. (Requerimento Simples).

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF ou CNH do Proprietario do Imovel.

Copia Simples do Comprovante de Endereco.

Copia Simples do Registro ou Escritura do imdvel. (Caso o Registro do Imével néo esteja em nome do atual Proprietario,
devera apresentar também a copia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com firma reconhecida da
assinatura do vendedor).

Caso ndo seja o Proprietario que ira acompanhar o processo, a apresentagéo de procuracao é obrigatdria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitagdo do processo.

A comprovagcéo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartério pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n° 13.726 de 08 de outubro de 2018.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.
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127) Solicitacdo de Concessdo de Area Publica

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Requerente/Representante legal. (Requerimento Simples).
Cépia Simples da Carteira de Identidade e CPF ou CNH do (s) Sécio (s), CNPJ e Contrato Social/Alteragcdes Contratuais.
Comprovante de Endereco.

Ultima Declarag&o de Imposto de Renda dos Sécios.

Certiddo Simplificada dos Atos Constitutivos da Sociedade expedida pela JUCEMG.

Comprovante de Inscricdo Estadual.

Balango Consolidadodos trés Gltimos exercicios.

DAPI - Declaragdo de Apuracdo e Informacdo do ICMS (dos seis Gltimos meses).

Certiddo Negativa de Débito com a Fazenda Municipal.

Certiddo Negativa de Débito com a Fazenda Estadual.

Certiddo Negativa de Débito com a Receita Federal.

Certiddo Negativa de Débito do INSS

Certiddo Negativa de Débito FGTS.

Plano de Negocios.

Fotos da empresa atual (fachada, administracdo e area industrial, comercial e servigos).

CRLLO0ss

Caso ndo seja 0 Requerente/Representante que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracdo é
obrigatdria na abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitagéo
do processo.

128) Solicitacio de Concessdo Gratuita de Jazigo

v" Requerimento especifico devidamente preenchido e assinado pelo Responsavel constante no Termo de Concessao.
(Requerimento Para Concessdo Gratuita De Jazigos).

Copia Simples da Identidade e CPF ou CNH do Responsavel pela assinatura do Termo de Concesséo.

Copia Simples do Comprovante de Residéncia do Responsavel pela assinatura do Termo de Concessao

Copia Simples do Termo de Concessdo Temporaria.

Cdpia do Comprovante/Declaracdo de renda.

AN NI NN

Do Falecido e sua Familia:

Copia Simples do Atestado de Obito do Falecido.

Copia Simples do Comprovante de Residéncia do Falecido.

Copia Simples do Comprovante dos Encargos Publicos de Agua, Telefone, IPTU eetc.

Copia Simples do Contrato de Aluguel e Comprovante do Ultimo Pagamento, caso o falecido seja locatéario dolmével.
Se a Familia for Beneficiéria dos Programas Sociais Bolsa Familia e/ou BPC, apresentar nimero doNIS.

Se Algum Familiar for Aposentado, apresentar Ndmero do Beneficio do INSS e o Ultimo Comprovante de Renda.

ANENENENENEN

<

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.
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129) Solicitacdo de Transferéncia de Concessao Perpétua de Jazigos

AN NN N N RN

AN

Requerimento especifico devidamente preenchido e assinado pelo Requerente. (Solicitacdo de Transferéncia de Concessao
de Jazigo).

Copia Simples da Identidade e CPF do Requerente ou CNH.

Copia Simples do Comprovante de Residéncia do Requerente.

Copia Simples do Atestado de Obito do Concessionario.

Copia Simples do Termo de Concessdo Perpétua, caso possua.

Titulo de Perpetuidade Original, caso possua.

Devera ainda ser anexado ao Formulario de Transferéncia de Concessdao, um dos documentos abaixo, conforme o
caso:

Copia do Alvara Judicial indicando o sucessor ou outro documento Judicial Homologado.

Copia da Escritura Publica de Inventario indicando o sucessor, nos termos do art.982 do Codigo de Processo Civil.
Autorizacdo assinada pelos sucessores com firma reconhecida em cartorio, indicando o sucessor que serd o novo titular da
concessdo, respeitada a ordem de vocacédo hereditaria e o direito de representacéo, nos termos do Cédigo Civil.

Guia Original da Taxa de Expediente de Protocolo Quitada.

Outros Documentos poderdo ser exigidos com a finalidade de comprovar a ordem sucessoria ou a supressdo de
eventual sucessor impossibilitado de se manifestar.

Caso ndo seja o Requerente que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracao é obrigatoria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitagdo do processo.

130) Solicitac6es de Declaracdo de medida de lenha (rendimento lenhoso)

AN N N NN

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Requerente. (Requerimento Simples).
Copia Simples da Identidade e CPF do Requerente ou CNH.

Cépia Simples do Comprovante de endereco em nome do Requerente.

Cépia da autorizagdo para supresséo de vegetacdo (da qual se requer o rendimento lenhoso).
Guia Original da Taxa de Expediente Quitada.

Caso ndo seja 0 Requerente que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracao é obrigatoria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo.

131) Transferéncia deTitularidade de IPTU / Inclusdo de Coobrigado

Copia Simples da Identidade e CPF do Proprietario ou CNH.

Cépia Simples do Registro do Imével atualizado em até 90 dias. (Caso o Registro do Imével ndo esteja em nome do atual
Proprietario, o mesmo devera apresentar também a cépia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com
firma reconhecida da assinatura do vendedor).

Cépia Simples da guia de IPTU do Im6vel.

Caso ndo seja o Proprietario que ira acompanhar o processo, a apresentacao de procuracéo é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo.

A comprovagcéo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartério pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n°13. 726 de 08 de outubro de 2018.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.
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132) Transferéncia de Lancamento de Titularidade para Alvara de Construcao

AN N N NN

SNENENENEN

<]

Termo de Compromisso de Proprietario - Renovacdo ou Transferéncia de Titularidade de Alvara de Construcéo

Carteira de Identidade e CPF ou CNH do Proprietario, em caso de pessoa fisica.

Carteira de ldentidade e CPF ou CNH do(s) Sécio(s), CNPJ e Contrato Social, em caso de pessoa juridica.

Comprovante de Endereco Atualizado em nome do Proprietario.

Matricula do Imovel Atualizada em até 90 dias. (Caso a Matricula do Imével ndo esteja em nome do atual Proprietario,
0 mesmo devera anexar também a Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com firma reconhecida da assinatura
do vendedor).

Certidao Negativa de Débitos do Imével (CND)

Alvard de Construcédo

Carteira CREA / CAU do RT Responsavel pela Execucéo da Obra.

RRT ou ART de Execuc¢do da Obra Quitada.

Guia de ISSQN do Responsavel pela Execucdo da Obra.

Observagoes:

Caso ndo seja o Proprietario que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracdo é obrigatdria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacéo do processo.

A comprovacéo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartério pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n° 13.726 de 08 de outubro de 2018.

Processo aberto exclusivamente via Sistema Aprova Digital.

133) Troca de Marca /Modelo

v
v

v
v

AN

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Representante legal. (Requerimento Simples).

Solicitacdo do Representante legal informando que a marca oferecida na troca atende a especificagcdo do edital e possui a
mesma qualidade da marca vencedora no certame.

Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Requerente ou CNH.

Copia Simples do documento fiscal comprobatério da compra da marca vencedora (da época da solicitagdo de troca) ou
documento comprobatdrio de disponibilidade do produto na ocasido da licitacéo.

Copia Simples do documento fiscal comprobatério da compra da marca oferecida para troca (da época da solicitacdo de
troca) ou documento comprobatério de disponibilidade do produto na ocasido da solicitacdo de troca.

Na impossibilidade de apresentacdo da documentagdo acima, a mesma podera ser substituida pelas citadas abaixo,
respectivamente:

Declaracdo do requerente responsabilizando-se pelas alegagdes, sob pena de responder administrativamente / judicialmente
em caso de inveracidade das informag6esprestadas.
Documento Comprobatério de descontinuidade / escassez do produto no mercado.

No caso de procurador, anexar procuragao original com firma reconhecida ou cépia autenticada damesma.

Caso ndo seja o Representante legal que ir4 acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracao € obrigatéria na
abertura do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacdo do processo.

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.
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134) Unificagéo de Imoveis

v’ Copia Simples da Identidade e CPF do Proprietario ou CNH.

v Coépia Autenticada do Registro de Iméveis com as Matriculas Unificadas.
v Coépia Simples da guia de IPTU do ano vigente quitada.
v

Caso nao seja 0 Proprietario que ird acompanhar o processo, a apresentacéo de procuracgdo é obrigatdria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitagdo do processo.

» Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

135) Desunificacdo de Iméveis

Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo Proprietério. (Requerimento Simples).
Copia Simples da Identidade e CPF do Proprietario ou CNH.

Cépia Autenticada dos Registros dos Imdveis com as Matriculas Desunificadas (separadas).
Copia Simples da guia de IPTU do ano vigente quitada.

ANERNENENRN

Caso nao seja o Proprietario que ird acompanhar o processo, a apresentacéo de procuracéo é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacio do processo.

Y

Processo aberto exclusivamente via Portal do Cidadao.

136) Vistoria para Emiss@o de Recomendacéo Técnica

v Cépia Simples da Identidade e CPF do Proprietario ou CNH.

v Cépia Simples do Comprovante de endereco em nome do Proprietario.

v' Cépia Simples do Registro do Imovel. (Caso o mesmo nao esteja em nome do atual Proprietario, devera apresentar
também cépia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com firma reconhecida da assinatura do
vendedor).

v' Guia da Taxa de Recomendagdo Técnica Quitada, prevista no item 3, anexo V, do Cédigo Tributario Municipal - Lei
3.080/2010, alterada pela Lei 4.083/2017.

v" As demais taxas devidas, previstas no item 5 do anexo V, Cédigo Tributario Municipal — Lei 3.080/2010, alterada pela
Lei 4.083/2017, deverdo ser quitadas na finalizacdo do processo.

v/ Caso ndo seja o Proprietario que ird acompanhar o processo, a apresentacdo de procuracéo é obrigatéria na abertura
do mesmo, onde conste plenos poderes ao procurador para acompanhamento da tramitacao do processo.

v" A comprovagdo da autenticidade dos documentos solicitados com firma reconhecida em cartorio pode ser confirmada
de acordo com os critérios disponiveis na Lei n°13.726 de 08 de outubro de 2018.

» Processo aberto exclusivamente via Sistema Aprova Digital.
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