Prefeitura Municipal de Lagoa Santa

DECRETO N°4.805, DE 1° DE FEVEREIRO DE 2023.

Estabelece regras e diretrizes relativas a
atuacdo dos agentes publicos designados para
0 desempenho das funcBes essenciais a
execucdo da Lei Federal n° 14.133, de 2021, no
ambito das contratacdes do Poder Executivo
Municipal, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE LAGOA SANTA/MG, no uso das atribuicbes
legais que lhe confere o art. 68, da Lei Organica Municipal e, considerando o disposto no
caput, do art. 7° e no art. 8% 8 3° da Lei Federal n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, e as
demais normas juridicas aplicaveis as contratagdes publicas;

DECRETA:
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto regulamenta as regras e as diretrizes relativas a atuacdo dos
agentes publicos designados para o desempenho das fungdes essenciais a execucdo da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no &mbito das contratacdes do Poder Executivo
Municipal.

Art. 2° Para fins deste Decreto considera-se agente publico todo individuo que, em
virtude de eleicdo, nomeacdo, designacdo, contratacdo ou qualquer outra forma de investidura
ou vinculo, exerce mandato, cargo, emprego ou funcdo em pessoa juridica integrante da
Administracdo Publica.

Art. 3° Os agentes publicos de que trata este Decreto serdo designados em ato
especifico da autoridade competente.

§ 1° Cabera ao Chefe do Executivo a designacdo de agentes publicos especificos para
atuarem como:

| - Agente de Contratacao;

Il - Membro da Comisséo de Contratacéo;
111 - Membro da Equipe de Apoio;

V - Autoridade Superior.

§ 2° Cabera a Autoridade Superior a designacao de agentes publicos especificos para
atuarem como:

| - Gestor de Contrato;
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Il - Fiscal de Contrato.
CAPITULO I

DA DESIGNAGCAO E ATRIBUICOES DOS ATORES DAS CONTRATACOES
PUBLICAS

Secéo |
Dos Requisitos e Vedagéo

Art. 4° Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto neste Decreto
deverdo preencher os seguintes requisitos:

| - ao agente de contratacdo, seus respectivos substitutos, ser obrigatoriamente,
servidor efetivo dos quadros permanentes da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa, devendo
os demais agentes ser, preferencialmente, servidores efetivos dos quadros permanentes da
Prefeitura Municipal de Lagoa Santa;

Il - ter atribuicOes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuir formacao
compativel ou qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo poder publico;

Il - ndo ser cOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo, nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

Paragrafo uUnico. Caber4d ao agente publico a responsabilidade de identificar, a
qualquer momento, conflito de interesses nos termos do inciso Ill, do caput deste artigo,
informando formalmente seu impedimento para que a Administracdo Publica possa substituir
0 agente publico designado.

Art. 5° Fica vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuacdo, de forma
simultdnea na mesma contratacdo, em funcdes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao
principio da segregacédo de fungdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e
de ocorréncia de fraudes na respectiva contratacao.

Secéo 11
Agente de contratagdo

Art. 6° Os agentes de contratacdo serdo designados, em carater permanente.

8§ 1° Nas licitagcdes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente de contratacéo
podera ser substituido por comissdo de contratacdo formada por, no minimo, 03 (trés)
membros, designados nos termos deste Decreto e conforme estabelece o § 2°, do art. 8°, da
Lei Federal n°® 14.133, de 2021.
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§ 2° A coordenagdo de atuagdo entre os agentes de contratacdo sera realizada através
de escala de designacdo, devendo ser considerado para a escolha a segregacdo de funcgoes, a
aptidao, a disponibilidade e a alternéncia.

Art. 7° O agente de contratacdo, conforme designacgdo atuard em licitagcdes, em todas
as suas fases, ou em contratagdes diretas.

8§ 1° Compete ao agente de contratagdo, quando atuar em licitacGes, em especial:
I - tomar decisdes em prol da boa conducdo da licitacdo, dar impulso ao procedimento,
inclusive por meio de demandas as reas das unidades de contratagdes, descentralizadas ou

ndo, para fins de saneamento da fase preparatdria, caso necessario;

Il - receber examinar e decidir as impugnactes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos;

I11 - conduzir as sessdes publicas, promovendo as seguintes acoes:
a) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

b) verificar a conformidade das propostas com 0s requisitos estabelecidos no edital,
em relacdo a proposta mais bem classificada;

c) coordenar a sesséo publica;

d) verificar e julgar as condicGes de habilitacéo;

e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

f) indicar o vencedor do certame;

g) decidir sobre os pedidos de recurso;

h) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de
julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicacao e homologacao;

i) dar impulso a apuracdo de eventuais irregularidades ocorridas durante a sesséo;

IV - assessorar aos demais setores da estrutura organizacional e orientar quanto as
licitagdes;

V - comunicar vicios e falhas processuais que contrariem 0s principios da
administracdo publica, e propor a¢es de melhoria e promocéo da eficiéncia.

8 2° Compete ao agente de contratacdo, quando atuar nas contratagdes diretas, em
especial:
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| - tomar decisdes em prol da boa conducéo do processo de contratacdo, inclusive por
meio de demandas as areas das unidades de contratacdes, descentralizadas ou ndo, para fins
de saneamento da fase preparatdria, caso necessario;

Il - realizar controle do somatério de dispéndio no exercicio financeiro para objetos de
mesma natureza;

11 - verificar a inexisténcia de itens semelhantes ja contratados e disponiveis que
possam satisfazer o objeto contratado;

IV - conduzir a instrugdo processual de forma a garantir o embasamento para tomada
de decisédo da autoridade superior;

V - conduzir, quando ocorrerem, as sessdes publicas, promovendo as seguintes acdes:

a) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

b) verificar a conformidade das propostas com o0s requisitos estabelecidos no edital,
em relacdo a proposta mais bem classificada;

C) coordenar a sessdo publica;

d) verificar e julgar as condicOes de habilitacéo;

e) sanear erros ou falhas que nédo alterem a substancia das propostas;
f) indicar o vencedor;

g) encaminhar o processo devidamente instruido, ap6s encerradas as fases de
julgamento e habilitacdo, a autoridade superior para adjudicacdao e homologacéo.

VI - assessorar aos demais setores da estrutura organizacional e orientar quanto as
contratacdes diretas;

VIl - comunicar vicios e falhas processuais que contrariem o0s principios da
administracdo publica, e propor acdes de melhoria e promocéo da eficiéncia.

Secéao 111
Equipe de Apoio da Licitagéo

Art. 8° A equipe de apoio sera designada em carater permanente.
Paragrafo Unico. A coordenacdo de atuacdo entre os membros da equipe de apoio

sera realizada atraves de escala de designagdo, devendo ser considerado para a escolha a
segregacdo de funcdes, a aptiddo, a disponibilidade e a alternancia.
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Art. 9° Compete a equipe de apoio:

| - auxiliar o agente de contratacdo ou a comissao de contratagdo, no exercicio de suas
atribuicoes, especialmente durante as sessdes de licitacdo, acompanhando as comunicacfes
realizadas, os valores ofertados, e as condic¢des de participagédo dos licitantes;

Il - analisar e verificar a conformidade ao instrumento convocatério dos documentos
de habilitacdo quanto seu teor, vigéncia e eficécia,;

I11 - executar procedimentos auxiliares, tais como: cadastro de licitantes em sistemas;
impresséo e incorporacdo de documentos aos autos processuais.

Secéo 1V
Comisséo de Contratacdo ou de Licitacéo

Art. 10. A Comissdo de contratacdo ou de licitacdo sera designada, em carater
especial.

Art. 11. Compete as comissfes de contratacdo e licitacdo a substituicdo do agente de
contratacdo quando a licitacdo envolver a contratacdo de bens ou servicos especiais, em todas
as atribuigdes para as licitagfes e procedimentos auxiliares que for designada.

8 1° Os servicos serdo conduzidos pelo servidor designado presidente da comissao e as
decisbes tomadas serdo colegiadas.

§ 2° Os membros da comisséo de contratacéo responderdo solidariamente por todos 0s
atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posi¢do individual
divergente, fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a
decisdo.

Art. 12. Na licitacdo modalidade didlogo competitivo, a comissdo sera composta de
pelo menos 03 (trés) servidores efetivos pertencentes aos quadros permanentes da
Administracdo, admitida a contratacdo de profissionais para assessoramento técnico da
COMissao.

Secdo V
Gestores e Fiscais de contrato

Art. 13. Os gestores e fiscais de contratos da Administracdo e 0S respectivos
substitutos serdo designados para acompanhar e fiscalizar a execucéo do contrato.

8§ 1° Na indicagdo de servidor serd considerado a compatibilidade com as atribuigdes
do cargo, a complexidade da fiscalizacdo, 0 quantitativo de contratos por agente publico e a
sua capacidade para o desempenho das atividades.

§ 2° As eventuais necessidades de desenvolvimento de competéncias de agentes para
fins de fiscalizacdo e gestdo contratual deverédo ser evidenciadas no estudo técnico preliminar,
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e deverdo ser sanadas, se for o caso, previamente a celebracéo do contrato, conforme dispGe o
inciso X, § 1°, do art. 18, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 14. Compete ao gestor de contrato, em especial:

| - a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e
setorial;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

I11 - realizar os atos preparatorios a instrucdo processual e ao envio da documentagéo
pertinente aos setores competentes para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos
qgue envolvam a prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de
san¢Oes, extingdo dos contratos, dentre outros;

IV - atestar o recebimento definitivo do objeto no prazo méximo de 05(cinco) dias
uteis, quando outro nao constar em edital;

V - coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacOes contratuais, elaborando relatério com vistas & necessidade ou ndo de eventuais
adequacdes ao contrato para que atenda a finalidade da Administracao;

VI - acompanhar a manutencéo das condi¢fes de habilitacdo do contratado, para fins
de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

V11 - solicitar, quando necessario, a instauracao de processo para apuracdo de infracao
contratual,

VI - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art.
174, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, com as informacGes obtidas durante a execucdo do
contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Administracdo, podendo ser
utilizado como insumo para a confeccdo dos estudos técnicos preliminares, termo de
referéncia e projeto basico das novas contratacoes;

IX - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido por comisséo na forma
de que trata o art. 158, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 15. Compete ao fiscal técnico, em especial:

I - prestar apoio técnico ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacgdes
pertinentes as suas competéncias;
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I - anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados;

11 - emitir notificagbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada em desacordo com a execucao do contrato, determinando prazo para
a correcao;

IV - atestar o recebimento provisorio do objeto no prazo maximo de 05(cinco) dias
uteis, quando outro nao constar em edital;

V - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

VI - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas;

V11 - fiscalizar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0os melhores resultados para a Administragéo,
conferindo as notas fiscais e as documentacdes exigidas para 0 pagamento, e ap06s o ateste,
encaminhar ao setor competente, Instru¢cdo Normativa da Diretoria de Controle interno;

VIl - apresentar mensalmente Nota de Acompanhamento de contrato conforme
modelo do Anexo deste Decreto;

IX - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual;

X - auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias para elaboracéo de
relatdrio de avaliacdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigaces assumidas pelo
contratado;

XI - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 19, deste
Decreto, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

Art. 16. Compete ao fiscal administrativo, em especial:

| - prestar apoio operacional ao gestor do contrato, realizando tarefas relacionadas ao
controle dos prazos do contrato, acompanhamento do empenho e pagamento, formalizacéo de
apostilamentos e termos aditivos e acompanhamento de garantias;

Il - verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo da contratada, solicitando os
documentos comprobatorios pertinentes caso necessario e examinar a regularidade no
recolhimento das contribuigdes fiscal, trabalhista e previdenciaria;
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I11 - atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas de descumprimento
das obrigacGes contratuais, reportando ao gestor do contrato para providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia,;

IV - apresentar mensalmente Nota de Acompanhamento de contrato conforme modelo
constante do Anexo deste Decreto;

V - auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias para elaboracéo de
relatdrio de avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigages assumidas pelo
contratado.

Art. 17. Compete ao fiscal setorial, em especial 0 acompanhamento da execucdo do
contrato nos aspectos técnicos ou administrativos, no que couber, quando a prestacdo do
objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos.

Art. 18. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados, observado o disposto no art. 23, deste Decreto.

Art. 19. Os fiscais e gestores de contrato deverao realizar tratamento e tramitagdo das
notas fiscais de acordo com a Instrucdo Normativa da Diretoria de Controle Interno que
dispde sobre a padronizacdo do fluxo de notas fiscais referentes as aquisi¢ces de bens e
servigos no ambito do Municipio de Lagoa Santa.

Art. 20. As decisdes sobre todas as solicitacfes e reclamacdes relacionadas a execucéo
dos contratos, ressalvados aquelas manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou
de nenhum interesse para a boa execucdo do contrato, deverdo ser emitidas em até 1 (um) més
contado da instru¢do do requerimento.

Paragrafo Unico. As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do
contrato, gestor ou autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

Secéo VI
Do assessoramento técnico

Art. 21. Mediante solicitacdo, a sessdo podera ser suspensa para andlise da
documentacao técnica exigida, que podera ser realizada por servidores técnicos, das unidades
administrativas demandantes, mediante designacdo formal, considerando as especificidades
do objeto.

Paragrafo Unico. O servidor designado de que trata o caput, deste artigo devera
possuir competéncia técnica pertinente, com capacidade para responder 0s questionamentos
técnicos a cerca do objeto da contratacdo, e capacidade para avaliar documentos técnicos.

Art. 22. Caso 0 agente de contratagdo, julgue que as manifestagdes técnicas realizadas
durante sdo insuficientes para a tomada de decisdo, podera solicitar relatério quanto as
questdes técnicas a unidade demandante.

Secéo VII
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Terceiros contratados para assistir e subsidiar os fiscais do contrato

Art. 23. Na hipdtese da contratagdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de
contrato de que trata este Decreto, deverdo ser observadas as seguintes regras:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisdo das informac@es prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicao propria e exclusiva de fiscal de contrato;

Il - a contratacdo de terceiros nao eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos
limites das informac0es recebidas do terceiro contratado.

Secéo VIII
Dos dérgaos de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 24. Os 0Orgdos de assessoramento juridico e de controle interno auxiliardo a
Administragdo municipal na instituicio de modelos de minutas de editais, de termos de
referéncia, de contratos padronizados e de outros documentos.

Art. 25. O 6rgdo de assessoramento juridico realizara controle prévio de legalidade,
mediante manifestacdo em linguagem simples de forma clara e objetiva com apreciacdo de
todos os elementos indispensaveis a contratacdo, e com exposicao dos pressupostos de fato e
de direito levados em consideragdo na andlise juridica.

§ 1° O 6rgdo de assessoramento juridico da Administracdo realizaré controle prévio de
legalidade das licitacGes, contratacdes diretas, acordos, termos de cooperacdo, convénios,
ajustes, adesdes a atas de registro de precos, outros instrumentos congéneres e de seus termos
aditivos.

8 2° Nas licitagdes o controle prévio da legalidade serd realizado ao final da fase
preparatoria.

§ 3° A autoridade juridica maxima competente, poderd editar ato que dispense a
analise juridica em hipdteses previamente definidas que devera considerar o baixo valor, a
baixa complexidade da contratacdo, a entrega imediata do bem ou a utilizacdo de minutas de
editais e instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes previamente padronizados pelo
6rgdo de assessoramento juridico.

Art. 26. Se as autoridades competentes e os servidores publicos que tiverem
participado dos procedimentos relacionados as licitaces e aos contratos precisarem defender-
se nas esferas administrativa, controladora ou judicial em razdo de ato praticado com estrita
observancia de orientagdo constante em parecer juridico elaborado na forma do § 1°, do art.
53, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o orgdo de assessoramento juridico promovera, a
critério do agente publico, sua representacdo judicial ou extrajudicial.

Art. 27. O 6rgdo de assessoramento juridico auxiliard a autoridade competente em
suas decisdes nos casos de recursos e pedidos de reconsideracao.
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Art. 28. Os agentes de contratacdo, a equipe de apoio, as comissdes de contratacdo, os
gestores dos contratos e os fiscais técnicos, administrativos e setoriais serdo auxiliados pelas
unidades de assessoramento juridico e de controle interno, que deverdo dirimir davidas e
subsidia-los com informacdes relevantes para prevenir riscos na contratacao.

Paragrafo Unico. A solicitacdo de auxilio aos 6rgdos de que trata o caput se darad por

meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e individualizada, o questionamento
a ser dirimido.

Art. 29. O Controle Interno realizard a auditoria das atividades desenvolvidas no
ambito das contrataces publicas, submetendo-as a praticas de gerenciamento de riscos, e 0

controle preventivo com verificacdo de qualidade por amostragem, o controle financeiro, a
orientacédo e o treinamento.

Secéo IX
Autoridade Superior

Art. 30. Compete a Autoridade Superior, quanto aos procedimentos de contratacao:
| - a autorizacdo para abertura do procedimento de contratacao;

Il - 0 julgamento de recursos administrativos, em segunda instancia administrativa;
111 - a homologacéo e adjudicacéo;

IV - as assinaturas dos respectivos contratos administrativos e Atas e Registro de
Precos;

V - arevogacéo e anulagdo dos procedimentos;

VI - atuar como autoridade competente no processo de contratacdo direta, exceto nas
contratacOes diretas de pequeno valor, assim entendidas aquelas de valor ndo superior ao
estabelecido no 8 2° do art. 95 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,

V11 - todos os atos inerentes ao desempenho da funcéo.

CAPITULO il
DAS VEDACOES

Art. 31. E proibido aos agentes publicos, ressalvados os casos previstos em lei:
I - Admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situagdes que:

a) Comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo licitatério,
inclusive nos casos de participacao de sociedades cooperativas;

b) Estabelecam preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da sede ou do
domicilio dos licitantes;
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c) Sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato.

Il - Estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista,
previdenciaria ou qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no que se
refere a moeda, modalidade e local de pagamento, mesmo quando envolvido financiamento
de agéncia internacional;

11 - Opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e, indevidamente,
retardar ou deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra disposi¢do expressa em lei;

IV - Participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato,
devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio
ou ap0s o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria;

Paragrafo Unico. As vedacbes de que trata este artigo estendem-se a terceiro que
auxilie a conducdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

Art. 32. O agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos e 0
terceiro que auxilie a conducao da contratacdo, na qualidade de integrante de equipe de apoio,
de profissional especializado ou de funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica, deverdo observar as vedacdes previstas no art. 9°, da Lei Federal n® 14.133,
de 2021.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 33. A Secretaria Municipal de Gestdo poderd expedir normas internas relativas
aos procedimentos operacionais a serem observados na atuacdo referente a licitacbes e
contratos, observadas as disposi¢fes deste Decreto.
Art. 34. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.
Prefeitura Municipal de Lagoa Santa em, 1° de fevereiro de 2023.

ROGERIO CESAR DE MATOS AVELAR
Prefeito Municipal
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